BT S

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN XRONG BUK Déc lip - Ty do - Hanh phite

86 02 £009/QD-UBND Kréng Biik, ngin 2] thang 42nam 2009
QUYET DINH

Lian hanh Quy dinh vé linh vue, trinh tu tiép nhén,
giai quyét ho so' thii tuc hanh chinh theo co ché “mét cira”

trén dia ban huyén Krong Bik

UY BAN NHAN DAN HUYEN KRONG BUK

Can ot Lut T chite Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26 thang
11 ndam 2003,

Can ctr Quyét dinh s 93/2007/QD-TTg ngay 22 thang 6 nam 2007 cta Thi
tudng Chinh phi, ban hanh Quy ch-é'rhuc hién co ché mét cira, co ché mot cua lién
théng tai co’ quan hanh chinh nha nudce ¢ dia phuong;

Can cir Quyét dinh sb 25/2009/QB-UBND ngay 21 thang 8 nam 2009 ciia
UBND tinh Pdk Lik ban hinh Quy dinh vé linh vue, trinh tyu Iiép nhan, giai quyét
h6 so thi tue hanh chinh theo co ché mét cira tai UBND huyén, thi xa, thanh phé
trén dia ban tinh;

Theo dé nghj cta Trudng phong N&i vu huyén tai To trinh s6 10/TTr-NV
ngay 24 thang 12 ndm 2009,

QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé linh vue, trinh tu tiép
nhan, giai quyél hé so thi tue hanh chinh theo co ché “mdt cta” wén dia ban huyén
Krong Buk.

Piéu 2. Quyét dinh nay ¢ hiéu lyc sau 07 ngdy ké tir ngay ky.

Pi¢u 3. Chanh Vin phong HPND - UBND huyén, Trudng phong Noi vy
huyén, Trudng Phong Tai chinh — K& hoach huyén, Truéng phong Tai nguyén —
Méi tririmg va Giam doc Van phong Ding ky quyén sir dung dat huyén, Truong
phong Coéng thuong huyén, Trudng phong Tu phap huyén, Trudng phong Lao
dong — Thuong binh va Xa héi huyén, Chu tich Uy ban nhan dan cdc xa trong



a Thi truéng cée don vi, td chire, ¢d nhan ¢o lién quan chiu trach nhiém thi
.1 Quyét dinh nay./.

Noi nhin: 2= TM.UBND HUYEN
- S& N1 vu (ble); KT.CHU‘ TICH
PHO CHU TICH

- TT HU (ble);

- TT HDND huyén:

- Chu tich.cac PCT huyén;

- Nhur diéu 3:

- Céc phong ban thuée UBND huyén;
- Luu VT,




(L

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN KRONG BUK Djc I3p - Ty do - Hanh phiic
QUY PINH

Vé linh vue, trinh tu tiép nhin, giai quyét ho so thii tuce hanh chinh theo
co' ché “mot cira” trén dia ban huy¢n Krong Buk, tinh Pik Lik
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 0%°2009 /OD-UBND ngiy3| thang 12 nam
2009 cua UBND huyén Kréng Biik )

Chuong |
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh:

Quy trinh vé linh vuc, trinh tur tiép nhan, giai quyét ho so thu tuc hanh chinh
theo co ché “mét cira” theo yéu cau ciia td chire, ¢4 nhén trén dia ban huyén Krong
Buk.

Thuc hién co ché “mﬁvt cira” 1a nham dat duge bude tién co ban trong quan hé
giao dich dan su, danh dau sy linh ddng, nhanh chong trong cach thire giai quyét
cac tha e hanh chinh. ‘ )

Muec dich lam giam phien ha cho t6 chire, ¢& nhan khi lién h¢ l1am céc thu tyc
hanh chinh, tranh duoc céc té nan quan liéu, tham nhiing, cira quyén,....va nang
cao hiéu qua quan ly nha nudc.

Diéu 2. Trinh ty gidi quyét hd so theo co ché “mét cira”

- BG phan Tiép nhan va Tra két qua trire thuge Van phong HDND va UBND
(goi tit 1a TH TN&TKQ) nhén ho 5o, kiém tra hé so, néu hod so thiéu sot hodc sai
sot ma chinh sira duge ngay tai Td TN&TKQ thi nhan vién Té TN&TKQ hu(mg
dén sira chira hogc hoan chinh ngay, néu khong thi hwéng dan chi tlet va yéu cau ca
nhén hodc t6 chire mang vé stra chiva. Sau khi nhan duoc déy dt‘l hé so hop 18 T6
TN&TKQ sé viét phiéu hen trong thoi gian quy dinh giai quvel theo tirng thu tuc
cu thé (Luu y: Nhén vién To TN&TKQ can thiét nén luu lai s dién thoai hodc dia
chi ctia ¢4 nhan, t6 chire nop hd so vao sb tac nghiép dé tién cho viéc giao dich).

- Nhén du hé so hop 18 Td TN&TKQ chuyén ding phong chire ning thu 1y,

- Céc Phong ¢6 lién quan nhin hc) so tir T6 TN&TKQ phén cong can b thu ly
kiém tra khao sat va dé xuét giai quyét.

- Lanh dao Van phong HDND va UBND huyén trinh Lanh dgo UBND huyén
ky theo tham quven
- H6 sor duge giai quyét cac phong ban chuyén Té TN& TKQ.

- Pling thoi gian ghi trén phiéu hen to chire, ca nhan dén nhan lai hé so va
dong phi, 1¢ phi theo quy dinh tai To TN&TKQ Té TN&TKQ sau khi thu tlen
phai giao bién lai gbe cho ca nhdn, t6 chirc va gitr lai bién lai dé tién cho viée quyét
toan.



Piéu 3. Co ché “mjt cira” dwoe thue hién theo nguyén tic sau:
. Thi tuc hanh chinh don gian, ré rang, chinh xac, ding phap luét.

2. Céng khai céc thu tyc hanh chinh, cac phi, ¢ phi va giai quyét cong viée
ctia to chire, ¢4 nhin duoe niém yét tai b phdn “mot cira” thugc Van phong
HDND&UBND huyén.

3. Nhan yéu cﬁu va tra két qua tai TH TN&TKQ

4. Vige phOl hop gitra cac b phan, ban nganh ¢6 lién quan dé giai quyét cong
viéc clia 16 chire, ca nhan 1a trach nhiém cia co quan hanh chinh nha nuée.

5. Bao dam giai quyét cong viéc nhanh chéng, thudn tién cho té chire, cé
nhan.

Diéu 4. Cac linh vuc thuc hién theo co ché “mjt cira® theo Quyét dinh s6
25/2009/QD-UBND ngay 21/8/2009 ciia UBND tinh PakLik vé viée Ban hanh
Quy dinh vé linh vye, trinh ty tiép nhén, gidi quyét hd so thi tuc hanh chinh
theo co ché mdt cira tai UBND huyén, thj xa, thanh phd trén dia ban tinh bao
gom:

1. Linh vue Pang ky kinh doanh.

2. Linh vue Dat dai.

3. Linh vic Quén Iy D6 thi va Pau tu xdy dung.

4. Linh vuce Ho tich, Chitng thuc.

5. Linh vuc Lao dong — Thuong binh va Xa héi.

6. Linh vuc Gido dyc va Bao tao.

Piéu 5. Yéu ciu chung:

l. Truong hop ngudi ndp va nhan hé so khéng phai 1a chi sir dung - chi so
hitu phéi co uy quyén hop phap cua chu sir dung - chi so hiru.

2. Nguéi ndp va nhan hd so cho t6 chire phai ¢ gidy gioi thiéu cta t6 chire.

3. Khi nhan hé so phai xuét trinh phidu hen, chimg minh nhan dan (hoac gidy
to thay thé).

4. Hb so phai duge giai quyét dung thoi gian theo Quy trinh. Trong truong
hop ¢an xin y kién chi dao ctia Lanh dao UBND huyf;n v kién co quan ban, ngéanh

khéc thi ldp théng bao cho Céng dan - T6 chire va Td TN&TKQ biét dé gia han lai,
khi ¢6 van ban tra 101 thi quy trinh lai duge nep tuc.

5. Ntz,hjem cim viéc tLr tién dat thém thu tuc ngoai quy dinh hodc yéu cau bo
tic ho so nhiéu lan gay phlen ha cho té chire, ca nhan khi giai quyét ho so. Truomg
hop can bd, cong chic va cde ca nhan ¢6 lién quan ¢b v lam trai hodc thiéu trach
nhiém gay hau qua thi phai bi xtr ly theo quy dinh cua phap luat; Thu truong co
quan tham muu phai chiu trach nhiém trude Cha tich Uy ban nhin din huyén.
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Diéu 6. Trich nhi¢m ciia cd nhén, t6 chire lién quan dén vige giai quyet
ho so theo quy trinh “mét cira™:



Té chire, ca nhian ndp ho so: Chm trach nhxem truée phap luét vé tinh chinh
xac cua ndi dung ké khai va cac gnv to cung cap; néu ké khai hoac cung cap glav
tor khéng chinh xéc, gian déi, phai chiu xir Iy theo quy dinh cta phép luat.

T6 chire, ¢4 nhan ¢ yéu cau gii quyet cong vige trie tiép lién h§ véi T6
TN&TKQ va tuan thu moj quy dinh da dugc niém yét ¢ong khai tai T6 TN&TKQ.

Diéu 7. Trach nhiém cua Van phong HDND — UBND va cac phong ban
lién quan dén viée giai quyét ho so theo quy trinh “mdt cira™:

I. To TN&TKQ chiu trach nhiém:

- Nhén va tra ho so: Dang déi tugng, ding noi quy dinh, ding thanh phan ho
5.

- Lap phiéu hen va phiéu tra dé giao dich véi ca nhan, t6 chire (theo méu).
- Lap phiéu giao nhan hd so véi cac phong ban ding thoi gian (theo mau).
- Luu véo sb tac nghiép tén ca nhan hodc td chirc dé tién cho viéc giao dich.

- Truomg hop giai quyét ho so khéng ding thoi gzan nhu da hen thi T6
TN&TKQ c6 trach nhiém thong bao (dién thoai, gm giay mdi) cho t6 chirc, ca
nhan biét Iy do va hen lai trong khoang thoi gian ngan nhat.

2. Cac phong chuyén moén chiu trach nhiém:

- Khi tiép nhan hé so tir To TN&TKQ sau 03 dén 05 ngay phai c6 béo cdo
bang van ban cho To TN&TKQ biét tha tyc hé so sau khi nhan di dang va day du
vé noi dung chua.

- Thu ly tham dinh ho so, kiém tra cac véu t6 phap Iy, tham muu cép tham
quyén xem xét quyét dinh déi véi cac loai ho sa thude tham quyén giai quyét va
chiu trach nhiém phap 1y khi dé xuat giai quyét hd so.

- Giai quyét hd so ding quy trinh, quy dinh.

- Nhimg thu tuc thue hign tai b phéan “*mét cuira” thi cac phong ban khéng tryre
tiép nhan tir t6 chire, ca nhan ma phai thong qua Té TN&TKQ.

- Néu qua trinh giai quyét ho so ¢o sur cham tré phai ¢é van ban thong bao cho
Van phong HDND — UBND, T6 TN&TKQ biét 1y dé Té6 TN&TKQ cip nhit va cb
théng bao cho céc t6 chire, ca nhan.

3. Van phong HPND va UBND chiju trach nhiém:

- Trinh ky hé so ding quy trinh, theo ddi tién do giai quyét ho so.

- T chirc giao ban cac phong ban giai quyét Thu tuc hanh chinh “mét cira”.
- Kiém tra viéc van hanh quy trinh.

- So két, danh gia bao cao Lanh dao UBND huyén theo timg théng hodc quy.

- Co ché do khen thuong, ky luat déi véi can bd duoc phan cong tai To
TN&TKQ.

y



Chuwong 11
CAC LINH VUC, CONG VIEC GIAI QUYET THEO

CO CHE “MOT CUA” TREN PIA BAN HUYEN KRONG BUK

Muc l_
LINH VUC PANG KY KINH DOANH

“Ditw 8 Hiréng dén diing ky Kinh doanh hj ca thé:
1. Cac Ihé so tong hop trinh:

S6 lugng ban

STT | Thanh phan ho so Bieu mau chirih, bansao

Yéu cau
chimg thye

To khai (Theo

ek H . L 3
I | Giay dé nghi dang kv kinh doanh méiu)

01 ban chinh

(%]

Giay chimg minh nhan déan 01 ban chinh

Co cong
chimg

Dol voi nganh, nghe phai co
chimg chi hanh nghé thi phai kém
theo thém ban sao hop I¢ chimg
chi hanh nghé

0} ban sao

Cé cong
chimg

Dgﬁi voi nhimg nganh nghé phai co
von phap dinh thi kém theo thém
4 | ban sao hop 1€ van ban xac nhin 01 ban sao
von phap dinh cua co quan, 6
chire ¢o tham quyén.

Co cong
chimg

Danh sach cic ca nhan gép von
(d6i véi truomg hop HO  kinh
doanh do mot nhom ¢a nhan gop
von thanh 13p) thi phan gop von 01 ban sao
cua moi thanh vién duoc liér ké tai
danh sach thanh vién gop von ho
kinh doanh.

"

2. Thoi gian thyc hign thii tuc: 5 ngay.
3. Lé phi: 30.0004/ truong hop.

Diéu 9. Hudéng dan thi tyc tham dinh du 4n hoan thanh:
1. Cdc ho so tong hop trinh:

S
e

Sé lugng

e L h‘. - ¥ A, F
T'hanh phan ho so Bi¢u mau (Ban chinh, ban sao)

Yéu cau
chimng
thuc

I'¢&r trinh de nghi phé duyét qu_vél toan 01 ban géc
¢ua chu dau wr

!




Bio cao dy 10an quyét toan dy an hoin

To khai

thiét)

2 | \hnh (Theo | 01 ban goc
mau)
T& khai
3 | Van ban phap Iy [ién quan (Theo | Géc hodc sao Co
mau)
Cac hop dong kinh té, bién ban thanh
4 |1y hop dong (néu cd) gitra chi dau tu Gbe hoac sao Cé
va nha thau thuc hién du an
Céc tap bién ban nghiém thu hoan
5 | thanh giai doan. ldp dat thiét bi hoan Gde hodc sao Co
thanh dua vao su dung. _
6 | Toan bd ban quyét 1odn do A-B lap Ban gbc
o | Cac i liéu khac (Néu xét thay can

2. Thai gian thuce hién thi tuc: 30 ngay.

Piéu 10. Huéng din thi tyc tham dinh dy an ddu tu xdy dung cong trinh (Bio cdo Kinh

té - Ky thudt).
1. Cdc ho so téng hop trinh:

N | s : S6 lugng Yéu cau
T Thanh phan ho so Biéu mau (Bin sﬁu, ban ch inh) ctl;:::lg
To trinh tham dinh Bao cao Kinh 1€ - 10 Khai £ rez
| i (Theo 01 Ban chinh
K¥ thuat =
) mau)
2 | Chu treomg dau tu 01 Ban chinh
' Té khai
3 | Bao cdo Kinh 1€ - Ky thuat (Thea | 07 Bo chinh
R o mau)
4 ;];)gl:l ke ban v& thi cong va tong dy 07 B§ chinh

2. Thai gian thwe hién tha tuc: 15 ngay.




Muc 2
LINH VUC PAT DAI
Piéu 11. Ding ky thé chap, bao lanh biing quyén sir dung dAt va tai san gin lién
véi dat
I. Thanh phan hé so: 01 by ho so bao ga‘=m:

STT

Thanh phin hé so

Biéu mau

S6 hrong
(Ban
chinh,sao0)

Yéu ciu
chirng thue

Giay chimg nhén quyén sir dung dat
hodc giay 1o quy dinh tai khoan 1, 2 &
5 Diéu 50 LDD;

Trurdmg hop chua ¢6 giay chimg nhan
quyén sir dung dét hojic céc glax 1o
quy dinh tai khoan 1, 2, & 5 Piéu 50
LDD thi phéai c6 Giay xac nhan cua co
quan nha nuée dang quan Iy S6 dang
ky ruong dit, S6 dia chinh trong
trrdmg hop bén thé chap, bén bio. lanh
¢6 tén rong SO dang ky rudng dét, S6
dia chinh,

Ban chinh

12

Don xin yéu cdu dang ky thé chap, bio
ldnh bang quyén sir dung dat;

Mau s6
01/DKTC
(TTLT
052005/TTLT
-BTP-
BTNMT)

02 ban chinh

Vin ban iy quyén (nén ¢o);

01 ban chinh

Cé xac nhén
cla UBND
x&/Tu phap xa

Hop dong thé chap‘ bao ldnh bing
quyen str dung dit, tai san gan lién véi
dat:

01 ban chinh

Chimg  thuc
ciia UBND xa/
Phong  cong
chimg.

[

G:al to khae:
Glay thl‘l'lg nhéan quven s¢ hiru tai san

gan lién véi dat (neu co);

Gidy phép xiy dung hodc dy an déu nr
di duge co quan nha nude cé tham
quy én phé duyét trong trudmg hgp thé
chap bao lanh bang tai san gan lién
véi dat hinh thanh trong tuong lai ma
theo quy dinh cua phép ludt thi tai sin
ddr phz’u duge cip phep xay dung hodc
lap du én dau tu. (néu co).

01 ban sao

2. T hii tuc thiee hién: 03 ngay lam viée ké tie kii nhin die hé so hop 1¢




Piéu 12. Xoéa ding ky thé chip, bio lanh bing quyén st dung dét va tai san gin
lién voi dat: . )
[. Thanh phan ho se: 01 bj ho so bao gom:

So legng

STT Thanh phin hé so Biéu méu (Ban e chu
: chirng thire
chinh,sao)
Giay chimg nhan quyén sir dung dat
I | hodc gidy t&r quy dinh tai khoan 1,2 & Bén chinh
S Diéu 50 LPD;,
Mau 50
04/XDC
Pon xin yéu cau x0a dang ky thé chip, | (TTLT o
2 bao lanh?l’:ang quyén sir dung dat; ’ 05/2005/TTLT 02 ban-chigh
-BTP-
BTNMT)
* ) Cé xac nhan
3 | Van ban ay quyén (néu co); 01 ban chinh | cta  UBND
x&/Twu phap xa

Piéu 13. Dang ky thay dbi ndi dung thé chap da dang ky thé chép:

1. Thanh phan hé so: 01 b hé so bao gom:

2. Thoi gian thue hién thi tuc: 03 ngay lam viée ké tiv khi nhin dii hé so hop 1@,

! 56
lrom a A
STT Thimb phin hé so Biéu miu (Bfmg Yiaiciy
chink, chirng thuye
ban sao)

Gmy chimg nhén quyén sir dung dat hoac

giay & quy dinh tai khoan 1,2 & § Diéu Ban
I | 50LDD; hinh

(nav chimg nhan quyén s hiru 1ai san s

gan lién vai dat (neu ¢h),

. Mau sb

Don xin yéu ciu dang ky thay doi ndi | 03/DKTH 07 bt
2 | dung thé chap, bio lanh da dang ky thé | (TTLT ';1 |

chiip, bao lanh bang quyén sir dung dét; 05/2005/TTLT- | “"M

BTP-BTNMT)
C o 01 ban | R8¢ ohen cia
3 | Van ban uy quyén (néu c0): ., | UBND xa/Tu
chinh :
phap xa

4 Hop dong vé vide thay doi noi dung the 01 ban | Chung  thyc

chiip, bdo lanh. Van ban cita co quan nha i chinh | ciua UBND x&

4

.




La

nude ¢o tham quyén vé viée thay cFSi én Phong  cong
cua mot bén hode cac bén ky ket hap chimg,
dong thé chip, bao lanh bﬁng quyen sir
dung dét. 1ai san gin lién véi dat; _ )
2. Thu tuc thwe hién: 03 ngay lam viéc ké tir khi nhéan di ho so hop lé.
Diéu 14, Chuyen nhwgng qnyen sir dyng dit va tai san gin lién véi dit,
I. Thanh phan hé so: 01 bj hé so bao gom:
B S6 hrgng i
STT Thanh phin hb so Bidu mfu (Bin SRy
; chirng thyce
chinh,sao)
Giay chirng nhan quyén sir dung dét Ban chinh C{hugg L
i . cua UBND x&
I | hoac giay 1o quy dinh tai khoan 1, 2 & va 01 ban Ph .
5 Diéu S0 LDP: sao ong  cong
) . chimg.
Mau so 36,
37/HDCN Chimg  thue
5 | Hop dong chuyén nhwong quyen str ((TTLT 04 bén chinh cna UBND xa/
= | dung dét va 1ai san gan lién vai dét; 04/2006/TTLT ' Phong  cbng
-BTP- chimg.
BTNMT)
; . md BE £ Co xac nhan
Bang ké khai dién tich dat nong ! -
a g 3 £ : . cua UBND xa
3 | nghiép (néu chuyén nhugng dat nong (01 ban chinh | ~.° ba di
phid: va can b dia
s L ' chinh,
Mau 50
1/KK-TNCN
(TT
. 2 .
Té khai thué thu nhap ca nhan: 6“}2.0 BARETE . .
4 |, e BTC); 01 ban chinh
I'¢r khai 1€ phi trudce ba. Mau s
au S0
OIVLPTB (TT
60/2007/TT-
_ . BTC)
CMND + H¢ khau cua ca vg chong 02 bd ban
5 | bén chuyén nhuong vi bén nhan sa0 cia hai Co
chuyén nhugng; bén )
Giay to kKhae: ) )
Gidy dang ky ket hén coa vo chong | Mau BTP/HT-
6 | rong truomg hop ve hode chong | 2006-KH.I.a;
khong ¢ tén trong hg khau gia dinh; . 01 ban sao Cé
Gidy xiac nhin tinh trang hén nhén | Mau STP/HT-
(doi vai ngurai doe than). 2006-XNHN.3

2. Thoi gian thye hién tha tuc: 15 ngay lam vige ké tie khi nhin du ho so hop 1é
a) Thu tuc xem xét chuyén thue hién nghia vu 1ai chinh: (10 ngay lam viée)

-




b) Thii tue cap giay CNQSDD: (05 ngay lam viée).

Diéu 15. Ta’mg, cho quyén sir dung dit va tai san gin lién vai dat.
1. Thanh phin ho so: 01 by hé so bao gom:

S6 lugng .
STT Thanh phin h so Biéu méu (Ban hY,w chu
chinh,sao) CRth thye
ok . 1 . £ Chtfmg thye
Grely C].1.-Ung. B QUyEn SU d"l.ng dat Ban chinh | cua UBND xa/
I | hodc giay 1o quy dinh tai khoan 1, 2 +0] b Phe »
& 5 Piéu 50 LPD; il s B
i chirng.
m?EIE)T.S: 40, C'hl‘mg thue
3 | Hop déng tang cho QSDD. (TTLT 04 ban chinh | €48 UBND &
04/2006/TTLT- Ehong  e0ng
BTP-BTNMT) PHTTR.
: . Cea B o Co6 xac nhén
Rl b 'iiéﬁll;i i d‘éf%j;" nong 01 bén chinh | ciia UBND 3
gmep ANg va dia chinh.
Mau s6 11/KK-
TNCN (TT
62/2009/TT-
4 Ho so thué thu nhdp ca nhén, 1¢ phi | BTC); _
trurdre ba. Mau 50 | Ban chinh
Ol/LPTB (1T
60/2007/TT-
BTC)
Chimg  thye
5 CMND + HK cua bén tang va bén 02 bo ban | cua UBND xa/
© | nhan tang cho sS40 Phong  cong
i chung.
Gidy 1o khac: Mau BTP/HT-
Gidy dang ky két hon cia vg cllbng 2006-KH.].a;
trong treong hop vog hoiic chéng
khong c6 tén trong hd khau gia dinh; | Mau STP/HT-
6 | Gidy xde nhén tinh trang hon nhan | 2006-XNHN.3 | 01 ban sao Co

(doi v@i ngudi doe than).

Céc gidy 1o khac chimg minh moi
quan hé nhdn than nhu: gidy khai
sinh; van ban cam két cho dét. .

2. Thoi gian thire hign thi tuc: 15 ngay lam vige ké tiv khi nhin di ho so hop 1g.
a) Thu tue yem xét chuyén thwe hién nghia vu tai chinh: (10 ngay lam viéc)
b) Thii tye cap gidy CNQSDP: (05 ngay lam viéc).




Diéu 16. Thira ke quyén sir dyng dit va tai san gin lién voi dat.
1. Thanh phin ho so: 01 bj hé so bao gam

s

So lugng .
STT Thanh phin ho so Biéu miu | (Ban lY.e“ cau
chinh,sao) chimg thire
T L 5 Ban chinh | .. ..
I | Gidy chimg nhan quyén sir dung dat o1 ban'sio Co chirng thuc
' Di chue: van ban phan chia di san thira | _
- 57/DC,
ké: trong do cd xac nhan cac thanh vién | .
38/VBPC39/ ' L .
huong di san thira ké: théng bio niém VBN.60/VB 01 ban | Co6 xac nhan
5 | yétu gidy chimg tir cia nguoi dé lai di TC ’ (TTLT chinh cua UBND
= |san; van ban nhuong di san; Ban an, 04/2006/TTL 0l ban | xd/Phong Céng
quyel dmh gidi quyét tranh chap vé thira —]_;;TP- sa0 chimg
ké quyén sir dat cia TAND di ¢o higu
BTNMT)
luc phap ludt
Bién ban kiém tra dién tich thira dat, 01 ban Co xdc nhin
3 | hién trang s dung dat, tinh trang tranh P cia UBND xa
chinh A A o
chap, khiéu nai. - va dja chinh xa
' ' Miu 50
4 Don xin dang kv cdp giay ching nhén | 04/BDK  (TT| 0l ban |Co xdc nhén
QSDD. 09/2007/TT- chinh cta UBND xa,
‘ ] BTNMT)
So do thira dat hoac trich do trén thue B
_ RN v Ak e 01 ban
S | dia (the hién rd canh so do thira dat, vi .
R chinh
tri nha)
Bang ké khai toan bé dién tich dat nong 01 bin Co xac nhan
6 | nghi¢p dang sir dung cua bén nhén thira chinh cua UBND xa
ké (néu nhén thira ké dt nong nghiép) va dia chinh
Mau 5O
1 1/KK- Ban chinh
TNCN  (TT
. . 2 A
HO so thué thu nhap ca nhan, 1§ phi 6.J20f)9:"I‘T
v true ba. B—[C)* ,
' Mau 30
01I/LPTB (TT
60/2007/TT-
BTC), -
_ _ ) L hudg Thlde
CMND + h¢ khau cia bén nhan thia ké ) 1 LTRND x&/
8 2 01 ban sao - R
QSDD Fhong cong
chirng.
Giay to khac: Giay dang ky két hon cua | Mau 01 ban
9 |vo chong trong truong hop vo hoac | BTP/HT- chinh hodac Co
chong khéng c6 tén trong hd khiu gia | 2006-KH.1.a; | 01 ban sao




dinh; )
Giay xac nhén tinh trang hon nhan (doi

vai ngudri doe than). Mau

Céc gidy to khic chimg minh méi quan | STP/HT-

hé nhan than nhu: gidy khai sinh,... 2006-
XNHN.3

2. Thoi gian thue hign thu tuc: 15 ngay lam viée ké tir khi nhan du 1o so hop 1é.
a) Thu tuc xem xél chuyén thue hién nghia vu tai chinh: (10 ngay lam viéc)
b) Thu tuc cap giay CNQSDD: (05 ngay lam viéc).

Diéu 17. Chuven muyc dich sir dung dat dm voi trudomg hop phai xin phép.
1. Thanh phan ho so: 01 bé ho so bao gom
* Céc truong hop chuyén muc dich sir dung dit phai xin phép:
a) Chuyen dét chuyén trong Ita nude sang dat trong cdy 14u nam, dit tréng rimg,
dat nubi trong thuy san;

b) Chuyén dat rimg dac dung, dit rimg phong hd sang sir dung vao muc dich
khac;
¢) Chuyén dit noéng nghiép sang dét phi néng nghiép;

d) C huyen dét phi néng nghig¢p duge Nha nude giao dit khong thu tién sir dung
dét sang dat phi nong nghiép duge Nha nude giao dat ¢6 thu tién sir dung dét hodc
thué dat:

¢) Chuyén dat phi ndng nghiép khéng phai la dét ¢ sang dat &

S6 lwong Yéu ci
STT Thanh phin ho so Biéu mau (Ban h_'eu -hu
chinh,sao) chuug e
Chirng thue
] Giay chimg nhan quyén sir dung dat; {];agact:"::; i;? Iij’ll?o]i]z
cong chimg.
: Mau s6 11/BK 01 bidn
2 Don xin chuyén muc dich SDD; (TT 09/2007/TT- hinl
BTNMT) B
So do thira dar hodc trich do thyc dia .
- Z vk - & i £ PR 01 ban
3 (the hign rd qanh 56 do thira dat, vi tri hint
dat xin chuyén mue dich SDD): i
) Ching thye
4 CMND. hé khau ciia hd gia dinh ca 01 bin sao cuia UBND
nhan: xd/  Phong
cong chimg.
s | Hosothue; . Mau s0| 01 ban
- Tir khai ti€n su dung dau; 01/TSDD  (OIT chinh




o

- Torkhai 1€ phi trudre ba. 60/2007/TT-

BTC):

Miu s6 01/LPTR

(TT 60/2007/TT-

BTC)
Gidy to khac: Giay ding ky két hon
cua vo chong trong truomg hop vo {Mdu  BTP/HT- 01 bin

6 hoac chong khong ¢6 tén trong ho | 2006-KH.1.a; chinh hodc Co

khau gia dinh; Mau  STP/HT- A
Gidy xéc nhan tinh trang hon nhan [ 2006-XNHN.3 '
(doi vai nguoi doe than).

2. Thai gian thue hién thii tuc: 30 ngay lam viée ké ti khi nhiin di ho so hop 1¢
a) Thit tuc xem xét chuyén thuc hién nghia vy tai chinh: (25 ngay lam viée)
b) Thit tuc eap giay CNOSDBD:; (05 ngay lam viée)

Diéu 18. Chuyén muc dich sir dung dat dbi voi trwdong hgp khong phai xin phép

Truémg hop chuyén muc dich st dung dar khong thuge quy dinh tai khoan 1

Diéu 36, Luat dat dai nam 2003 (tire cac truong hgp chuyen muc dich sir dung dat
phéi xin phép) thi ngudi sir dung dat khong phai xin phép co quan nha nudce ¢6 tham
guyén, nhung phai dang ky véi Van phong dang ky quyén sir dung dat,

1. Thanh phan hé so: 01 b ho so bao gom

So lrgng A
STT Thanh phin hé so Biéu mAu (Ban LEiel
p chiing thye
chinh,sao)
By . . 01 Bin Chimg  thyc

] Giay chimg nhan quyén sur dung chinh cua UBND xa/

dat 01 ban Phong  c¢ong

an sao )
o chirng.
|6 khai dang k. chuyén mue . 1 01 bi
‘ BTNMT)

So do thua dat xin chuyén, vi tri 01 ban
3 [thia clat chuyén (thé hién o hinl

canh 3 do thira dit, vi tri ) R -

Chung  thue

4 | CMND, ho khau cha hd gia 01 bin sao | €18 UBND xa/

dinh, ca nhan | Phon ng

chimg
| o Miu s6 01/TSDD |

HO so thue (néu co): (1T 60/2007/TT- 01 ban
5 | - To khai tién sir dung dat; BTC); .

- Té khai 1€ phi trude ba. Mau sb6 01/LPTB (TT chioh

60/2007/TT-BTC)

6 | Giay 1& khac: Giay dang ky két [ Mau BTP/HT-2006- | 01 ban Cé




hon clia vor chong trong trudmg
hop vg hodc chong khong ¢6
tén trong h¢ khau gia dinh;

Giay xac nhan tinh trang hon
nhin (d61 voi nguoi doc than).

KI:I,I .a.
Mau
XNHN.3

STP/HT-2006-~

chinh
Ohodc 01
ban sao

2. Thoi gian thue hién thii tuc: 18 ngay lam vige ké tie khi nhin di ho so hop I¢

Diéu 19. Chuyén dbi quyén sir dyng dit nong nghiép.
1. Thanh phén ho so: 01 b ho so bao gém:

i Sé luwgng Yéu chu
STT Thanh phin hé so Biéu méu (Bén ohi n" L:;mc
chinh,s20) g e
. . Chimg  thye
I | Gidy chimg nhdn quyén sir dung dat %Znﬂ‘;hl;];:: wia UBND
‘ : ; s xda/  Phong
cong chimg.
. 2 . _ _ . 35/HDbCD Chimg thyc
Hop dong chuyén déi quyén st dung | (TTLT . ... |cia UBND
'? o -
= | di 042006/TTLT- |04 PAnchinhl o phong
BTP-BTNMT) cong ching.
, Miu sé 04/PK 3 e
3 | Pon xin dang ky bién déng. (TT 09/2007/TT- | 01 ban chinh i
BTNMT) i
' . chinh
CMND, h¢ khéu cua hai bén chuyén S—_— 2
4 d6i OSDD ‘ 02 ban sao Co
Mau s6 11/KK-
Hé so thué chuyén doéi QSDD (néu .61—2Nf§0]:])9 e \T
co). o, ; .
5 . N A, BTC); Ban chinh
- Tér khai thué thu nhap ca nhan, U0
- Tos khai 1€ phi trude ba ?ffffr“ gg},gébﬁ?ﬁ
BTC)
_ C6 xac nhfin
Bang ké khai dign tich dat néng nghigp : . ey | cla UBND
© | (néu chuyén dbi dht nong nghiép); 01 banehinh | o™ 3 dia
‘ chinh
Giay to khac: Gidy dang ky két hon |, =
cila vg chong tong trudng hop vo 2%%‘;) KIE?ZHT-
| hoac chong khong cé tén trong hd ST . .
7| khin gia dinh: ) 01 ban sao Cé
. v a N ‘.J ‘-
Gidy xac nhan tinh trang hon nhan (doi %?)L;-XT\?I?I;! gn

vii ngudi doc thin)
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2. Thoi gian thie hign thi tuc: 15 ngay lam vige ké tir khi nhgn @i hé so hgp 1

a) Thu tuc xem xét chuyén thuc hién nghia vu tai chinh: (10 ngay lam viéc)

b) Thu tuc cap gidy CNOSDD: (05 ngay lam viéc).

Diéu 20. Tach thira, hop thia dat
1. Thanh phan hé so: 01 bj ho so bao gom

S6 luong

~ A
. A o X Yéu cau
f— Thanh phan hd so Biéu mau ‘(B-.’m chiig e
_ chinh, sao)
| | Gidy chimg nhin quyén str dung dat; Ban chinh
Miu so 17/DK
' { . . (TT 01 ban
" d i v . n
2 | Don xin tach thira, hgp thira, 09/2007/TT- chinh
BTNMT)
Chimg thyue
A G ) cua UBND
3 | CMND + ho khau 01 ban sao x&/ Phéng
cong ching.

2. Thoi gian thuwee hién tha tuc: 17 ngay lam viée ké tic khi nhdn du ho so hop 1é

Diéu 21. Cap dm, cap lai GNCQSD dat (do thay doi mau GCNQSD dat).

1. Thanh phin ho so: 01 bj hé so bao gom:

Sé lwgng P
STT Thanh phin hd so Bidu miu (Bin ¥ewiehn
2 chirng thuc
) - ' chinh, sao)
| | Giay chimg nhan quyén sir dung dat: ' Ban chinh
) o _ Mau s6 15/PK
5 | Don xin cap lai, cap doi gidy chimg | (TT 01 ban
~ | nhan QSDD. 09/2007/TT- chinh
BTNMT)
Chirng thure
3 | CMND + hé Khiu 01 bén sao | U2 UBND
x4/ Phong
cong chimg.

2. Thoi gian thyee hién thii tuc: 15 ngay lam viée ké tr khi nhin dic ho so hop 1.

Diéu 22. Cap dél. cép

lue trong GCNQSD dét, bién dong dién tich, nhim lin vé thira dit).
1. Thanh phin ho so: 01 by hd so bao gom:

lai GCNQSD dit (do mit GCNQSD dat, mét trich

11




-
Biéu mau

SO lrgng

Yéu ciu chirng

STT Thanh phén hé so (Ban
A thue
chinh,sao)
| | Gidy chitng nhan quyén sir dung dt, Ban chink
Pon xin cép lai, cap doi gidy chimg Miw 56 ISBK| gy,
2 | han QSDD (TT 09/2007/TT- chinh
) ' ) BTNMT)
s s M o
’ ¥ SRac: phape 1R & chinh | cia UBND xa.
dung dart
_ Chimng thyc cua
4 CMND ho khau cua ngudi sur dung 01 béiri &G UBND X/
dat Phong cong
chimg
\3ién ban kiem tra tinh hinh st dung
dat, nguon goc, hién trang, su phu hop )
01 ban
5 | voi quy hoach sir dung dit va ly do, hinh
tinh trang tranh chép, khiéu nai vé dit ®
dai.
¢ | S0 da thira dat (the hién 15 canh 50 do 01 ban
thwa dat, vitri). chinh
Théang bao tim kiém trén cac phuong
tign thong tin dai ching, bién bén
niém yet (thoi gian niem ye! la 30
ngay), bién ban két niém yéi, xdc 01 ban i
7 Cé
nhian cia cac co quan ngan hang, quy chinh
tin dung Khdng vay von déi vai
truomg hop cap lai gidy chimg nhan
QSDD
= 4
g | T trinh &€ nghi ddi voi mdi wuomg | 17" S0 PR | 01 ban
hop cia UBND x4, thi tran noi ¢ dat BTNMT) chinh
2. Thoi gian thye hién tha tuc: 40 ngay lam vi¢c ké tiv khi nhin du ho so hop 1¢
Diéu 23, Hgp thirc hoa quyén sir dung dat va tai san gan lién voi dit.
1. Thanh phin hé so: 01 bd ho so bao gom:
So lrong 3
STT Thanh phin hé so Biéu méu (Ban \ié“ .
c chirng thye
chinh,sao)
. ‘ } . Chirng thue
Giay chimg nhan quyén sir dung Ban chl.nh cua UBND
| 2 + 01 ban g
dat . x@/ Phong
a0 : s
cong chirng
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Hop dépg chuyén nhugng QSDD

2 | hof@c giay mua ban tay co chir ky ot b A
il chinh
cua cac bén mua ban
Don xin olp: gify chitng whfn |80 S5 LSBK) g5, | CO xho Hin
3 | QsDb P B &P T o9noo7TT- | MY | eia UBND
o . BTNMT) X4 .
Giay cam doan, cam két chju trach 01 ban Céd xac nhan
4 | nhiém trude phap ludt cla ngudi . cia UBND
. P chinh -
su dung dar . Xd,
' Chung thyc
5 CMND, ho khau cua nguoi si 01 bin sao cua UBND
dung dat xa/ Phong
- cong chimg
ey T hinh st ' -
éung gt ngubn gbe, hien rang, sy C6 xde nbén
oS-I Y Ve g N 01 ban cua  UBND
6 | pha hgp voi quy hoach sur dung dar 2 = Lk
M p : chinh xa va dia
va ly do. tinh trang tranh chap, . -
- v B A . chinh x4
l\hleq nai vé Qai da'l. )
- Sar do thara dat (the hign rd canh so 01 ban
do thua dat, vi tri). o ' chinh
Tor trinh de nghi doi voi moi|Mau so O8/DK| ..
8 | truong hop cua UBND xa, thi tran | (TT 09/2007/TT- chinh
noi ¢o dat BTNMT) | i
Méau s6 11/KK-
TNCN (TT
H6 sa thué chuyén déi QSDD (néu GBLEI{?:(;OWTT
Cﬁ_): x
9 |- Tokhai thuéthu nhdp chnbin; | M54 80 OVLPTB | p o iin

- Tor khai lé\phi trirdc ba.
- Té khai tién su dung dat

(TT 60/2007/TT-
BTC):
Mau sé 01/TSDD
(TT 60/2007/TT-
BTC)

2. Thit tuc thwe hién: 40 ngay lam vige ké tiv khi nhin dit hé so hop 1¢

a) Thu tuc xem :cef chuyén thuee hién nghia vu tai chinh: (40 ngay lam viéc).
b) Thi tuc cap gidy CNOSDD: (05 ngay lam viéc).

Diéu 24, Piéu chinh sai sot trong gidy chlmg nhén quyén sir dung dat.
1. Thanh phan hé so: 01 by hé so bao gom:

2 Biéu S0 lwgng
STT Thanh phén hd so x (Ban Yéu chu chimg thue
mau
chinh,sao)
_ o5 g " PO 2 Bén chinh N
17 | Gidy chimg nhén quyen sir dung dét 01 ban sa0 C6 chimg thuc




) 01 bin C¢é xéc nhédn cia UBND
2 | Don xin diéu chinh. . xd va dia chinh, cong
chinh &
. ) Co chimg thuc cna
3 | CMND, ho khiu cia chi sir dung dét 01 ban sao | UBND x@/Phong Cong
. ching
4 Cé'.c giay 1 !-:hlac: trich sao ho so dia 01 ban sao Co xac nhank cua co
chinh (n€u can)... quan sao luu ho so

2. Thai gian thue hién tha tuc: 05 ngay lam viée ké tr khi nhin di hé so hop 1é

Diéu 25. Ghi ng tién siv dung dat (d6i voi trweong hop chuyén muc dich sir dung
dit phai xin hép). ) ‘
1. Thanh phan hé so: 01 by ho so bao gom:

| S6 lwgng
STT Thanh phén ho so Biéu miu (Ban Yéu ciu chimg thuc
_ . chinh,sao)
| g:;ay chimg nhan quyén str dung (?laﬁécl?:la}; Cé chimp tinre
Mau sb
» | Pon xin chuyén muc dich su | 11I/DKA(TT 01 ban
~ | dung dat 09/2007/TT- chinh
BTNMT)
£ AAE. o S Coé chimg thuc cia
3 ggND. ho khau cua chi st dung 01 bén sao | UBND x&/Phong Cong
) chimg
61 ban Co xac nhan cua UBND
4 | Don xin ghi ng tién sir dung dat chinh, 01 | X3 €0 chimg thyc clia
it UBND xd/Phong cong
chimg
Mau
Gidy 10 khac: Giay dang ky két | BTP/HT-
hon cua vo chéng_ trong truong 2006- 01 bin
5 hop \'c_:rﬂhoai: ch-ong‘ khong ¢6 tén KH.}I a; chinh hodc Co
trong h khéu gia dinh; Mau 01 ban sao
Giay xac nhdn tinh trang hén | STP/HT- '
nhan (doi voi nguai doe than), 2006-
XNHN.3

2. Thai gian thuwe hign thii tue: 50 ngay lam vige ké tie kid nhin dit ho so hop 1é
a) Thu tuc xem xét chuyén thuc hign nghia vy tai chinh: (40 ngay lam viéc)
b) Thu tuc cap giay CNQSDD: (10 ngay lam viéc)

Diéu 26. Cip gidy chirng nhin quyén sir dung dfit néng nghiép lan dau cho ho gia
dinh, ca nhan (khai hoang).
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1. Thanh phén hé so: 01 by hé so bao gom:

S6 hrgng .
STT Thanh phén hé so Biéu miu (Bin h‘i{:eu ciu
chinh,sao) EImE e
Co6 xac nhin
| | Don xin dang ky cap giay chimg nhan | Miu s6 04/DK (TT| 0lban |cia UBND
QSDD. 09/2007/TT-BTNMT) chinh xd va dia
chinh xa
5 | Thong bao cong khai ho so dang ky 01 bin sao z.ic Ugﬁlg
= | quyén sir dung dit i
.| Bién ban Ve viéc ket thic cong khai . .
3 hé so dang ky quyen sur dung dat, két 01 bin sao Zf)i:f U]glltilal;
qua xét duyét don xin cap giay ching =
nhin quyén sir dung dét e
4 To trinh vé vige cap gidy chimg nhén 01 ban sao iz;c UBuhNdIl;
quyén sir dung dat <
2 Quyét dinh thanh ldp hoi dong xét
duyét QSD dat
6 D_unh §écll (l:c')rlg khai, xét duy&t ho so 01 ban sao f:(lfac U]g]i:!;;;
dia chinh tai xa -
Co6 xac nhin
E Bién ban mé 1a ranh gidi, trich luc 01 ban cua UBND
thira dat, trich do dia chinh chinh xda va dia
chinh xi
% 2 Mau s6 O1/LPTB
- H6 so thué:
8 N ) (TT  60/2007/TT- | Ban chinh
L& phi trude ba. BTC)
‘ Chimg thue
CMND + h¢ khau cta chu sir dun : cua UBND
b ? & 01'bansao | o prane
cong chirng.
. Co6 xac nhén
10 Bang ké Kkhai Elién tich dat ’nﬁng 01 ban cua UBND
nghi¢p da duoc cap GCNQSD dit; chinh X& va can bd
dia chinh.
Gidy 10 khac: (néu cin)
Giay dang ky keét hon cua vo chong | Mau BTP/HT- 01 bin
0 trong truomg hop vo hodc chong 2006-KH.1.a; chinh hoac Cé
khéng c6 tén trong hé khiu gia dinh; Mau STP/HT- 01 biin sao
Gléy xdc nhan tinh trang hon nhan | 2006-XNHN.3

(ddi v n gudi doc thén).




- Cac gléh, t& xac nhén nguon gbc sir
dung dat: don hoac phiéu ldy v kién
cac ho lien ké.

2. Thoi gian thwe hién thi tuc: 55 ngay lam viée ké tiv khi nhan du hé so hop 1@,

a) Thii tuc xem xé1 chuyén thuc hién nghia vu tai chinh: (35 ngay lam viée)

b) Thii tuc cap gicGy CNOSDD: (20 ngay lam viéc).

Pidu 27. Cup glav chirng nhin quyén sir dung dit nong nghiép lan dau cho hq gia
dinh, ¢ nhin (nhan chuyén nhwgng, nhiin ting, cho, nhin thira ké QSD dat)
L. Thanh phéan ho so: 01 bg hi so bao gém

Sd hrgng _ 2
STT Thanh phén hé so Biéu miu (Ban YA o
; chirng thire
chinh,sao0)
= 2 Cé xac nhén
Bon xin ding ky cap giay chimg nhéin MauseIwBK (T 01 ban |cua UBND
I . 09/2007/TT- . L
QSDD. BTNMT) chinh xi va dja
chinh x@
Xac nhén
5 Thong bao cong khai hé so dang ky 01 binsao | cia UBND
quyen st dung dit <3
Bién ban vé viée két thic cong khai T
hé so dang ky quven sir dung dit, két S A ;
4 qua xét duyét don xin cap giay chimg Ol odsrseo o UEHD
nhin quyén sir dung dat o
Xdc  nhin
4 Té trinh vé viéc cap gidy chimg nhan 01 ban sao | cia  UBND
quyen str dung dat i
PETCR TV S ik Xac nhéan
Danh sach cong Khai, xé1 duyét hé so -
5 dia chiiih ia 01 ban sao :I;d UBND
Co xéc nhan
6 Bi¢n ban mé ta ranh gioi, trich luc 01 ban cia UBND
thua dat, trich do dja chinh chinh xa va dia
_ ' chinh xa
7 ‘(j]éxtay sang nhugng tay hoac Giay cho Ban chinh
Ho sa thira ke QSD dat doi v6i ho so C6 xéc nhan
nhén thira ke quyén sir dung dét bao . cua  UBND
Banchinh | .~ ..
8 gom van ban phan chia tai san thira hodic ban | X, V@ dia
ké (di chie), thong bao vé viée phan .a chinh
chia thira k¢, giay chimg t, van ban S0 xd/Phong
nhudng di san), ) ) cOng chimg
9 Tér khai thué thu nhap cé nhan; Mau so 11/KK-| 0l ban
| T khai 1€ phi trirde ba. TNCN (TT chinh
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62/2009/TT-BTC);
Mau sé 01/LPTB
(TT 60/2007/TT-
BTC)
) Chimng thye
CMND + h¢ khau cua chu sir dung . cua UBND
10 it 01 ban sao %3/ Phong
cong chimg.
Co6 xac nhén
|y |Bang ké khai dién tich dat néng 01 ban |ciia UBND
nghiép da duge cap GCNQSD dat; chinh X& va cdn bo
dia chinh.
Gidy 1o khae: Giay dang ky két hén
" | cia vo chéng wong trudmg hop vo
hodc chéng khéng c6 tén trong hé | MéauBTP/HT- 01 bén
12 khau gia dinh; 2006-KH.1.a; chinh hoiic Co
- Giay xac nhén tinh trang hon nhén Mau STP/HT- 01 bén sao
(doi voi nguoi doce than), 2006-XNHN.3
Cic gidy tor chimg minh méi quan hé
nhén than khac.

2. Thai gian thuc hién thi tuc: 55 ngay lam viée ké tir khi nhén di ho so hop ¢

a) Thit tuc xem xét chuyén thuc hién nghia vu tai chinh.: (35 ngay lam viéc)

b) Thit tuc cap giay CNQSDD: (20 ngay lam viéc).

Piéu 28. Cé‘p giay ching nhin quyén sir dung dét & lin déu cho h§ gia dinh, c4
nhén (khai hoang). i i
1. Thanh phan ho so: 01 bp hé so bao gon:

Sm'p‘n 4

- - r’
STT Thanh phin hé so Biéu miu (Ban d:l,r"" "ti“
chinh,sao) ng thyre
x g e C6 xac nhén
Bon xin ding ky clp gifiy chimg nhan [ Maw 0 /DK (TT) o1 by | cia UBND
I 09/2007/TT- ) R
QSDD, BTNMT) chinh Xxa va dia
chinh xd
. g g i Xéc  nhin
5 Thogg l?au cong khai hd so dang ky 01 bin sao | cia UBND
quyen su dung dat x&
B e e g i i
3 SO GONE BY QUYSEIL CHg S04, 01 bansao |cia UBND
quéd xet duyét don xin cap giay chimg <G
nhan quyen sir dung dat
T trinh vé viée cp gidy chimg nhan . Xac  nhén
% quyen sir dung dat , 01 ban sao cia  UBND
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Xa

5 | Danh sich cong khai, xét duyét hé so 01 bin sa fﬁé: UEII:?S
dia chinh tai xa <&
Co xdc nhan
p Bién ban mo ra ranh gigi, trich lyc 0l ban |cia UBND
thira dat, trich do dja chinh chinh xd va dia
chinh xa
Co xac nhan
7 | Phicu lay y kién khu dan cu Ban chinh | ciia  UBND
X
Mau s6 O1/LPTB 01 bén
& | Té khai I€ phi trude ba. (TT 60/2007/TT- hinh
) BTC) chi
Chung thuc
9 g:MND + ho khdu cua chu sir dung 01 bén sao cLi_a UBND
il xd/ Phong
cong chimg.
Gidy 10 khac: Giay dang ky két hon
cia vg chong trong truomg hop vo | MiuBTP/HT-
hodc chong khéng co tén trong hd 2006-KH.1.a; R ,
0 | ihiu gia diﬁh; M3u STP/HT- | 01 bansao Go
Giay xéc nhan tinh trang hén nhan | 2006-XNHN.3
(461 voi ngudi doe than).
Cac gidy 1o xac nhan vé nguon goc
thia dat (néu cd): bién lai thu thué
nha, dét; gidy xac rhan da nép thué
[1 |nhd dit..(ruée ngay 15/10/1993 01 ban sao Co

hodc tir ngay 15/10/1993 dén trude
ngay 01/7/2004 hogc tir sau ngay
01/7/2004 dén nay)

2. Thoi gian thye hign thi tuc: 55 ngay lam vigc ké tic khi nhin dii hé so hop 1¢
a) Thu tuc xem xét chuyén thuc hién nghia vy tai chinh: (35 ngay lam viéc)
b) Thu nuc cap giay CNOSDD: (20 ngay lam viéc).

Piéu 29. Cap gi§¥

nhin (nhan chuyén nhugng, nhin ting, cho; thira ké QSD dit).
1. Thanh phén ho so: 01 bd ho so bao gom:

chirng nhén quyén sir dung dit & ¥in ddu cho h{ gia dinh, ci

i > P Solwgng Yéu cin
STT Thanh phan ho so Bieu man {Ban chiine thue
chinh,sao) B fhue
x g Co xdc nhén
Don xin dang ky cap giay chimg nhan Mauw:so MK (T 01 ban cua UBND
! . 09/2007/TT- . N =
QSDD. chinh x& v dia
BTNMT) ;
. chinh x3
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T

4
Xic  nhan
5 Thong bao cong khai hé so dang ky 01 bin sao | cia UBND
quyeén sir dung dat X
1B:en b{;t_n vé jvzéc lfé! uuéc cor;g:tkl?: Xic  uhin
3 |hosoidang Ky quyensudung dag, ke 01 bén sao |cia UBND
qua xét duyét don xin cap giay chimg <3
nhéin quyén sir dung dat
» Zooia E L . 5 Xéc ﬂbéﬂ
4 To Ermh_ vé viée cap gidy ching nhan 01 ban sao | ciia UBND
quyén sir dung dét i
. - P PPONT T Xac !Ihﬁﬂ
5 D‘anh §ach cong khai, xét duvét ho so 01 bén sao | cia UBND
dia chinh tai xa <d
Cé xac nhin
6 Bién ban mé ta ranh gidi, trich luc 0l bdin | cha UBND
thira dat, trich do dia chinh chinh xa va dia
chinh x&
o ' Co6 xac nhén
7 | Phiéu lay y kién khu dédn cu Ban chinh | cia UBND
X4
Mau so 11/KK-
) TNCN (TT
T khai thué thu nhép cé nhan; 62/2009/TT-BTC); 3
8 | Ter kinai 18 phi trude b, Miu sé 01/LpTR | Panchinh
(TT  60/2007/TT-
BTC)
. Chimg thue
9 CMND + h¢ khdu cua chu s dung 01 bén sao CT-Ja UB‘ND
dat xa@/ Phong
i ) cong chirng.
10 géllay sang nhugng tay hoac Giay cho Rin chinh
HG so thira ké QSD dat doi véi ho so C6 xdc nhin
nhzfm thira ké quyén sur dung dat bao ; .. |cua UBND
Ban chinh ik
. gc:rn van ban phéan chia tai san thira hodic ban x3d va dia
ke (di chiic), théng bio vé viéc phan A chinh xa/
chia thira ké, gidy chimg tir, viin ban Phong cong
nhiromg di sén). chimg
Gidy 1o Khac: Giay dang ky két hén ‘
- |cua vo chong trong truomg hop vo Mau BTP/HT-
hodc chong khoéng c¢6 én trong hod 2006-KH.1.a; .
2 ! v 4
12| khau gia dinh: Mau STPHT. | 01 bansao ) CO
Giay xac nhin tinh trang hén nhan 2006-XNHN.3
(d6i vai ngudi doc thén). '
13 | Cac giay (o0 xac nhan vé ngudn gbe 01 ban sao Co
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thira dat (néu c6): bién lai thu thué
nha, dat; gidy xdc nhén da ngp thué
i 15/10/1993
hodc tir ngay 15/10/1993 dén trudce
ngay 01/7/2004 hodc tr sau ngay

nha dat...(Iruoc ngay

01/7/2004 dén nay)

2. Thoi gian thyee hign thi tuc: 55 ngay lam vige ké tiv khi nhin dii hé so hop I
a) Thu tuc xem xét chuyén thuc hién nghia vu tai chinh: (35 ngay lam viéc)
b) Thu tue cap giay CNQSDD: (20 ngay lam viéc).

Didu 30. Ghi ng tién sir dyng dat (d6i voi truomg hop cAp GCNQSD dit Iin dau).
1. Thanh phan hé so: 01 bj hé so bao gom:

S$6 lwgng
STT Thanh phén ho so Biéu miu (Ban Yéu cau chirng thye
chinh,sao)
- _ Mau s6
| Don xin chuyén muc dich su| [1/DK (TT 01 ban
dung dat 09/2007/TT- chinh
BTNMT)
YrT I - Cé chimg thyce coa
2 g‘l’mD' g khiw ctu chit sidvig 01 ban sao | UBND xa/Phong Céng
chirng
. Co xac nhin cua UBND
3 |p —— idn sir dune dé 0,1 }t:dl{;l xd, c6 ching thuc cia
on xin ght ng 1eén su dung dat ciu'n e UBND xa/Phong cong
an sao :
chimg
Mau
Gidy 1o khac: Gidy dang ky két | BTP/HT-
hin cua vo chong trong trudng 2006- :
4 | hop vo hojc chong khong co tén |  KH.l.a; ~h(‘”l bl_a" ) ;
trong ho khau gia dinh; Mau ; 12] 0ge o
Gidy xdc nhan tinh trang hon| STP/HT- [ U1 0ansao
nhan (d6i véi ngudi doc than). 2006-
XNHN.3
Hé so thu tuc cap piay chimg
nhin quyén st dung dét cho hd
5 |gia dinh, cd nhdn theo timg Co

trromg hop cu thé kém theo hd so
ghi ng tién sir dung dét nay.

2. Thii tuc thye hién: 50 ngay lam viéc ké tir khi nhin di ho so hop Ié
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A

a) Thi tuc xem xét chuyén thyc hién nghia vu tai chinh: (40 ngay lam viée)

b) Thit tue cap giay CNOSDP: (10 ngay lam viée)

Piéu 31. Ho SO’ cung cip thong tin, tai liéu vé dit dai.
1. Thanh phan ho so: 01 bp hé so bao gom:

So lrgng
STT Thanh phin ho so Biéu miu (Bin Yéu chu chirng thye
chinh,sao)
Mau s0
| | Pon cung cap thong tin dia chinh Oblff?%g?%- Dc]hnbng;?
BTNMT)
[ A B C6é chimg thuc cua
2 g]t,?‘r[:hdong cing cap/thong in did 01 ban sao | UBND x@/Phong Cong
chirng
Cé chung thyc cua
3 | CMND 01 ban sao | UBND xa/Phong Cong

chimg

2. Thii tuc thue hién: 10 ngay lam viée ké tiv khi nhan du hé so hop I¢
3. Tha tuc xem xét chuyéen thiee hién nghia v tai chinh: (40 ngay lam vigc)

VE CHE PO THU PHi VA LE PHI

1. Dbi véi ho so d:”mg Ky giao dich diam bio (ding ky thé chip, x6a thé chap, thay

doi nji dung da thé chap)
* Mure thu [é phi:

; . & 5 Mire thu
STT ‘ Ciac trudmg hop nép phi (@bng/truimg h :

Cung cap thong tin co ban (danh muyc giao dich dam

bao, tai san cho thué tai chinh: sao don yéu cau dang 10.000

k)
5 Cung cép théng tin chi tiét (viin ban tong hop théng 30,000
- lin ve cac giao dich dam bao) S
3 Dang ky giao dich dam bao 60.000
4 ?a:1g ky thay doi ngi dung giao dich dam bao da 40.000

ang ky

2, Doi vm ho so dang ky vé viée cap gmv chirng whan quy én sir dung dat (cap lan

diu, cip bién dong)

- Ciin cir theo Quyét dinh s6 38/2007/QD-UBND ngay 26/9/2007 ciia UBND tinh
Piik Lik vé viée ban hinh mirc thu, ché d§ thu, ndp, quan Iy v sir dyng céc loai phi va
1€ phi trén dia ban tinh tai Muyc 8, phan L.

* Mure thu lé phi:




. . . T —— . Mire thu
ST1 Cac trwong hop np phlth phi dia chinh (@bng/truimg hop)
| ] Phi khai thac str dung tai liéu dat dai 100.000

- Cain cir theo Quyét dinh s6 26/2007/QB-UBND ngay 13/8/2007 cia UBND tinh
Dik Lik vé viéc ban hanh quy dinh miic thu; ché do thu, np, quin Iy va sir dyng cdc
khoan phi trén dia ban tinh tai khoan 3, mye II, Dicu 1.

* Mire thu lé phi:

STT | Cac truong hgp ndp phi, 1€ phi dia chinh (déngn::::f::::lgj ho)
I Cap giay chimg nhin quycn str dung dat 25.000
2 Chimg nhan dang ky bién dong vé dit dai 15.000
3 Trich lue ban do dia chinh 10.000
4 | Cap doi, cap lai gity chimg nhan quyén sir dyng dat 20.000

- Cin o theo Quyét dinh s 26/2007/QD-UBND ngiy 13/8/2007 ciia UBND tinh
Pik Lik vé viéc ban hanh quy dinh mire thu; ché @§ thu, ngp, quan Iy va sir dung cac
khoan phi trén dia ban tinh tai khoan 2, muyc I, Diéu 1.

* Mure thu phi:
Cac doi tugng thu []hl do dac, ldp trich do dia chinh, lap
STT ban db dia chinh d6i véi lu; gia dinh, cd nhan frén d;a M;'rc thu
ban céc xa thuje huyén (dat é; dat phi nong nghi¢p; dat (dong/m”)
néng nghiép)
I Dién tich tir 100 m” tm xucng 700
2 Dién tich trén 100 m* dén 300 m” (m6i m” tang thém) 500
3 Dién tich trén 300 m* dén 500 m” (moi m” tang thém) 300
4 Dién tich trén 500 m” dén 1.000 m* (mdi m* tang thém) 100
5 Dién tich trén 1.000 m* dén 3.000 m* (mbi m® ting thém) 30
6 Dién tich trén 3.000 m” dén 10.000 m’ (mdi m” tang thém) 20
7 Dién tich trén 10.000 m” (mdi m” tang thém) 10

* V¢ hinh thire :flm, 1é phi:

- Viin phong truc tiép mua bién lai thué tai Chi cuc thué, sau dé ity nhiém cho
T6 mdt cira thu va quyét toan lai vGi Van phong vao cudi thang (ngay 29 hang thing)
theo quy dinh dé Van phong quyét 1oan lai vai Kho bac va Chi cuc thué, doi véi cac
ho so sau:

+ Ho so thé chap, xoa thé chip: thu 30% dé chi phi cho Van phong phdm cua
mang hé so nay.




Diéu 32. Tham dinh ban ve thiét ké Thi cong — Tong dr toin cong trinh:

+ Hé 50 cép gidy: thu 20% & phi dia chinh dé chi phi cho Vin phong phdm dap
tmg mang ho so nay.

Muc 3
LINH VUC QUAN LY PO THI VA PAU TU XAY DUNG

1. Thanh phtm ho so:

Sb . X1 ;= | SOlwgng(ban | Yéu chu
TT Thauhiphiin ho:so Bituw it chinh,ql.:l"siglf sa0) | chirng thye
Phu luc s6 2
(Kem theo
Théng ne
To trinh yéu cdu tham dinh cta chu mé‘ém
1 i iy : BXD ngéy 01 ban chinh
26/3/2009
cua Bo
truomg Bo
) Xady dung)
) Chu: truong dau tr cla cap c6 tham " | 01 ban sao Cong ching
quyén
Vin ban tho:‘a thuén dia diém xay dung
theo Quyét dinh phé duyét quy hoach : .
. hoac Quyel dinh giao dat, gidy chimg 01 hidrse0 Cong cung
nhan quyén sir dung dat
Quyct dinh chi dinh thau tu van hoac R . ,
4 quyet dinh tr unb thau tur van IL1bR ol C6ug ching
Bao cao Kinh té k¥ thudt — Ban veé thi
. cong — Dur toén ¢ong trinh Uk ebitnb
6 | Bién ban nghiém thu san pham tu vén 01 ban chinh
Quyét dinh phé chuan két qua khao
7 | s4t, bao cao khao sat, két qua khao sat 01 ban chinh
(néu céng trinh ¢d khao sat)
8 | Bao cao tham dinh PCCC(néu c0) 01 ban chinh
9 | Déanh gia tac dong moi truong(neu o) 01 ban sao Céng chimg
10 | Déu ndi ha tang k¥ thuat(néu cd) 01 ban sao Cong chimg
|1 | Cac van ban khac ¢o lién quan 01 ban sao Cong chimg

2. Thoi gian thuc hign thu tuc:

- Nhom A: 20 ngay.

- Nhém B: 15 ngay.

- Nhom C: 10 ngay.

3..Lé phi: Theo két qua tham dinh.
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Piéu 33, Thﬁm dinh, phé duyét quy hoach xdy dyng:
1. Thanh phin ho so:

$6 A X Biéu | S lugng(ban Yéu ciu
TT TRinbphs s ko4 mau | chinh, ban sao) | chirng thue
I | Ho so nhiém vu ip quy hoach xiy dyng
| Quyét dinh phé duyét danh muc ké hoach 01 ban sao Céng chimg,
lap quy hoach xdy dung ]
2 Cdang van doﬂng y cho chi truong dau tu lap 01 bén sao Céng clifmg
quy hoach xay dung ]
3 Ct:ng van uy quyén lam dai dién chu dau tr 01 bin sao Cong chimg
(néu co) R
4 Té trinh yéu cau tham dinh, phé duyét 01 ban chinh
nhi¢ém vu quy hoach xay dung
5 H6 so dé cuong khao sat quy hoach xay 07 b chinh
dung — du toan
6 Ho6 so nhiém vu ldap quy hoach xdy dung — 07 b4 chinh
du todn
7 | Quyét dinh phé duyét dé cuong khao sat 01 bén chinh
8 | Nghj quyét thong qua HDND ciing cép 01 ban chinh
9 Cf_sc viin ban khac ¢6 lién quan 01 ban sao Cdng chimg
Il [ D6 an quy hoach x4y dung
I lo trinh yéu cau tham dinh, phé duyét do 01 ban chinh
an quy hoach xéy dung
) Quyeét q;nh phé duyét nhiém vu ldp quy 01 bin sao Céng chéng
hoach xdy dung i
D& an quy hoach xdy dung (san phidm quy 56 luong theo
3 . N nhiém vu dugc
hoach theo nhiém vu duge duyét) duyél
4 E:;:cﬁlén ban cudc hop bao cao do an quy 01 bén chinl
5_| Nghi quyét thdng qua HBND cling cap 01 ban chinh
6 z’oiuen tham gia gdp vy cla cac nganh (néu 01 bin sao Céng diimg
7 | Cac van ban c6 lién 1 quan 01 ban sao Cong chimg |

2. Thei gian thue hign thi tuc: 60 ngay (30 ngay thim d;‘;rk va 30 ngay phé duyéy).
3. L¢ phi: Theo quyét dinh phé duyét du todn.

Piéu 34: THU TUC CAP PHEP XAY DUNG:

. Nhi & dé thi.
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Thanh phan ho so

-k =
Biéu mau

S6 lwgng(ban
chinh, ban sao)

Yéu ciu
chirng thire

Pon xin ca"‘p phép xdy dimg

Theo mau |
phu luc 1V,
Nghi dinh 12

01 ban chinh

Gidy t& vé quyén sir dung dat theo quy
dinh ctia phap luat vé dat dai (dung
muc dich str dung dét) kém theo trich
lue ban dé ¢o ghi kich thudc canh thira
dat (néu trong gidy 1o dat chua c6 kich
thude thira dat)

01 ban sao

Cé chimg
thuc

Ho SO thiét ké gcm

-| - Phén kién trc: Mat bang dinh vj

cong trinh wén 16 dat, ty 1& 1/200-
1/500, kém theo so dd vi tri cdng trinh
trong khu vue. Mat bang cac tang, céc
mat dimg va mat cat cong trinh, ty 1€
1/50 — 1/100;

- Phin két cdu: Mat bang moéng cia
cong trinh, ty 1é 1/100 — 1/200. Ban vé
két cau cac bé phan chinh cua cong
trinh: Méng, khung cot, san, mai;

- So do hé thong va diém dau néi ky
thudt cép dién, cip nude, thoat nuée

- D6i v6i cong trinh cai tao, sira chira
phal cé anh chup hién trang cong trinh
cii khé (9x12cm)

- Déi vai cong trinh da doe S Xéy
dung tham dinh thiét ké co s& thi chu
dau tu chi ngp két qua thim dinh
TKCS.

03 bé ban vé
thiét ké ban
chinh hoéc ban
sao

Phai c6 ky
tén, dong
ddu cha chi
dau tu

P61 véi nha o riéng lé ¢ tong dién tich san Iém hon 250m’,

tang cao tir 3 tang trd

lén (khong ké ting ham, ting méi, sin thuong): Nha & thude khu vuc di san van hoa,
di tich lich sur duge Nha nude cong nhan; Nha & cai tao nang ting thir 3 tro 1én, trén
nén san cong trinh da co. H6 so thiét ké phai do td chire, ¢4 nhan ¢6 dang ky hoat

dong thiét kg xdy dung thuc hién

2. Cong trinh xay dung: Cong trinh dan dyng, cong nghiép khong phai nha &.

SH -  SEE U .2 = Sé lugng(ban Yéu ciu
TT Thanh phan ho so Biéu mau chinh, ban sao) | chimg thire
A Eon i Theo mau | : :
|| Pon xin cap phép xay dung phu lye IV, 01 ban chinh
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Nghij dinh 12

-

Giay & vé quyen st dung dat theo quy
dinh cua phap luit vé dat dai (ding
muc dich sir dung dat) kém theo trich
lue ban dé co ghl kich thude canh thira
dat (néu trong giay 1o dét chua c6 kich
thude thira dat).

01 ban sao

Co chimg
thure

Quyet dinh phe duyét thiét ké ky thudt
hodc thiét ké ban vé thi céng ctia chu
diu tur.

01 ban sao

Co chimg
thue

Ho so thiét ké gom:

- Phan kién trac: Mat bang dinh vi
cong trinh trén 16 dat, ty 1¢ 1/200-
1/500, kéem theo so do vi tri cong trinh
trong khu vuce. Mat bang céc tang, cac
mat dimg va mat cat cong trinh, ty 1€
1/50 ~ 1/100; _

- Phan két cau: Mat bang moéng cua
cong trinh, ty 1€ 1/100 — 1/200. Ban vé
két cau cac by phéan chinh cia cong
trinh: Méng, khung ¢gt, san, mai;

- So d6 hé théng va diém déu ndi ky
thuft cdp dién, cap nude, thoat mudce;

- Péi véi cong trinh cai tao, sira chira
phai ¢o anh chup hién trang cong trinh

03 ban vé thiét
ké ban chinh
hoéc ban sao

Phai cé ky
ten,  dong
dau cua chu
dau tu

cli (khd 9x12¢m).

Dai véi cac du 4n, cong trinh néu tai
phy luc _Q3-Ban hanh kém theo Nghi
dinh  s6  35/2003/ND-CP  ngay
04/04/2003 cua Chinh phu vé quy
dinh chi tiét thi hanh mét s6 Piéu cia
Ludt PCCC phai ¢o van ban PCCC
clia co quan cd thim quyén.

01 ban sao

Co doi
chiéu ban
chinh

Po6i voi cac du an, cong trinh thudc
danh muc phéai lap bac cao danh gia
tac dong moi truomng quy dinh tai Nghj
dinh  s6  21/2008/ND-CP  ngay
28/02/2008 clia Chinh phu vé viée quy
dinh chi tiét va huéng din thi hanh
mét sé diéu coa Ludt bao vé moi
truong. Chu diu tu phai ¢ két qua
tham dinh, phé duyét danh gia bao cao

01 ban sao

C6 déi
chiéu ban
chinh
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tac dong moi Lrucmg cua co quan Nha
nude ¢6 thim quyén.

Poi voi cac cong trinh la di tich van
hod, lich sir va danh lam thing canh

quoc gia da dugc nha nude cdng nhin, Cé déi
phai ¢o gidy phép ciia Bo truong B . -2
7 01 ban sao chiéu ban
Van hod — Thong tin va phai tuan tha "
chinh
cac quy dinh cta phap ludt vé bao vé
va sir dung di tich lich su, van hoa va
danh lam thang canh.
3. Cong trinh ha ting ky thujt.
So 3 34 A Biéu | So lwong(bin Yéu cau
TT Thanh phin ho so méau | chinh, ban sao) | chirng thie
1 | Bon xin r:ap gnav phép xdy dung 01 ban chinh
Vian ban veé quven str dung dat hodc van Cé chimg
£ ban thoa thuén tuyén kém theo so db 01 ban sa0 thuce
Quyét dinh phé duyét thiét ké ky thuat . C6 chimg
3 hodc thiét ké ban vé cia Chu dau tur L an.sao thue
Ho so th!el ké gdm cac ban vé: )
- Ban d6 do dac hién trang vi tri tuyén
cong trinh; B Gdn oo 5 ok ek
- Mat béng tong thé, mat bang chi tiét 03.;b9 l::an = Pﬂhél o 'ky
thiet ké ban|tén, dong
4 | cong trinh, ty 1€ 1/500-1/1000; : . PR -
chinh hodc ban | dau cia chi
- Cac mat cat ngang, trac doc tuyén chii x
sao dau tr
yéu thé hién b6 tri téng hop dudng day,
duong ona cua tuyeén cong trinh, ty 1€
1/100-1/200,
4. Cong trinh cira hang xing dau.
S6 . A ] = S6 lrgng(ban Yéu ciu
TT Thanh phan ho so Biéu mau chinh, ban sao) | chimg thire
) Theo méu |
1 | Bon xin cap phép xay dung phuluc 1V, | 01 ban chinh
Nghi dinh 12
Gidy t& vé quyen sir dung dét theo quy '
dinh ctia phap luat vé dit dai (ding
4 | muc dich sur dung dat) kém theo trich ai Lisio C6 chimg
- thuc

luc ban dd co ghl kich thude canh thira
dat (néu trong gidy & dat chua c6 kich
thude thira dat).
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Quyét dinh phé duyét thiét ké k¥ thuét
hodc thiét ké ban vé thi cong cia chil
dau tu.

01 ban sao

Cdé chimg
thuc

Ho so thiét ké gom:

- Phin kién trac: Mat bang dinh vj
cong trinh trén 10 dét ty 1& 1/100-
1/200, kém theo so A vi tri cong trinh
trong khu vuc. Mat bang cac tang, cac
mat dimg va mat cat cong trinh, ty 1é
1750 = 1/100; )

- Phin két cau: Mat bang mong cla
cong trinh, ty 1¢ 1/100 — 1/200. Ban vé
két cdu cac by phan chinh ctia cong
trinh: Mong, khung cot, san, mai;

- So db hé théng va diém Aku nbi ky
thuét cép dién, cép nugc, thodt nudce;

- So dd duomg 6ng cong nghé, chi tiét
thiét ké;

- Ddi voi cong trinh cai tao, stra chira
phai cé anh chup hién trang c¢ong trinh
¢l (9x12¢cm).

- D6i véi cdng rinh da duge So Xay
dung tham dinh thiét k€ co s thi chi
dau tu chi nép két qua tham dinh
TKCS.

03 ban vé thiét
ké ban chinh
hoac ban sao

Phai cé ky
tén,  dong
dau cua chu
dau tu

Van ban tham djnh PCCC cua co quan
¢ tham quyén (quy dinh tai Nghj dinh
s 35/2003/ND-CP ngay 04/04/2003
cua Chinh phu vé quy dinh chi tiét thi
hanh mot s6 Diéu cua Ludt PCCC)

01 ban sao

C6 ddi
chiéu ban
chinh

Y kién cta S& Thirong mai — Du lich
cua sy phu hop voi quy hoach phdt
trién nganh kinh doanh xang dau trén
dia ban tinh dugc duyét.

01 ban sao

Co dbi
chiéu ban
chinh

5. Thanh phén hd so xin ciip Gidy phép xiy dung tam.

SH
TT

Thanh phin hé so

Y4 =
Biéu mau

S6 lrgng(bin
chinh, ban sao)

Yéu ciu
chirng thye

I

Don xin cap gidy phép xay dung

Theo mau |
phu Tue 1V,
Nghj dinh 12

(1 ban chinh
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Co chimg

2 | Gidy t&r vé quyén sir dung dét 01 ban chinh thire
Ho so thiét ke gom;
- Mat bang dinh vi cong trinl'!, ty 1€
]iZOO - 1/500, kém theo so do vi tri 03 ban vé thiét Fihal co ky
cong trinh; tén, dong

- Mat bang, cac mat ding va mat cat
cong trinh, ty 1§ 1/50 -
- Mat bang méng cua cong trinh, ty 1é
1/100 — 1/200.

ké ban chinh
hoac ban sao

1/200; déau tu

* Quy dinh chung cho thoi gian thywe hign thi tyc cip phép xdy dung (Thuje
diéu 34): D61 voi nha ¢ riéng lé thoi gian ¢ip GPXD khéng qué 15 (muéi lam ) ngay
lam viéc va ddi vdi cac cong trinh con lai khong qua 20 (hai muoi) ngay lam vige , ké
tir ngay nhén dit hé so hop 1é.

* L¢ phi:
- Nha & riéng lé ctia nhan dén: 50.000d (Nam muoi ngan dong)/gidy phép.
- Cong trinh khac: 100.0004 (M§t tram ngan d(:‘mg)/gi:fly phép.

Di¢u 35. Gia han gidy phép:

Didy |- Trong thoi han 12 thing ké tir ngay dugc cdp GPXD ma cong
ey . Ak ¥ & wie e 4 « “r, ¥ .
I .~ |wrinh chua khéi cong thi nguoi xin cap GPXD phai xin gia han
KIEn ¢ap | Gpyp.
% - Pon xin gia han GPXD.
2 Ho sor o 3 z
- Ban chinh GPXD da dugc cép.
3 Eﬂ - Cham nhit 12 05 ngay do co quan da cip GPXD trude dé.
4 | L& phi 10.000d/1an.

Diéu 36. Thay ddi thiét ké da dwoe duyét theo GPXD:

] Piéu |- Khi chii ddu tu c¢6 nhu cdu diéu chinh, thay d61 thiét ké theo
kién | GPXD thi phai dugc sy chép thuin ciia co quan cap GPXD.
) - Pon xin thay dai thiét ké do chu dau tu ding don;
2 Hé so | - Ban chinh GPXD kém theo ban vé dugc duyét;
- Ban vé thiét ké thé hién ndi dung xin diéu chinh.
Thei | Da&i véi nha & fiéng le kh{jing qué 07 ngay lam viéc, doi v_c’{i cac
3 aian céng trinh con lai khong qua 10 ngay lam viéc, ke tir ngay nhan du

hé so hop [€.

Piéu 37. Cap gidy phép ban 1é (hoic dai Iy ban 1¢) ruou.

1

Doi

- Ho kinh doanh ca thé, Ho gia dinh.
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tuong

- DPon dé nghj cap giay phép kinh doanh nrgu (theo mau);

- Ban sao hop 1€ Gidy ching nhan dang ky kinh doanh h¢ kinh
doanh ¢4 thé; Gidy chimg nhén ma sb thué;

2 | Héso |- Van ban gi6i thiéu hode hgp dong ban ¢, hop ddng dai 1y ban Ié
vOi véi it nhat mot nha cung cap rugu doi véi thuong nhén ban 1€;
- Ban tu cam két dam bao thye hién 16t cac quy dinh vé phong
chay, chita chay; bao vé méi trudng,
3 T_hf’i - 15 ngay lam viéc ké tir khi nhén di hd so.
gian |

Piéu 38. Cip gidy phép san xuat rugu thi cong nham muc dich kinh doanh (Ap

dung tir 01/01/2010):
| POl 16 kinh doanh cé thé, Ho gia dinh.
trong
- Pon dé nghi cap gidy phép san xuat ruou thi cong nhim muc
dich kinh doanh (theo mAu);
- Ban sao hop l¢ Giay chimg nhan dang ky kinh doanh h¢ kinh
doanh ca thé; Giay chimg nhiin ma so thué;
- Ban sao hd so dang ky chat lugng, ban cong b tiéu chuan chit
o | lugng hodc ban cam két dam bao vé sinh an toan thyc pham;
6 so
- Ban sao hop Ié cac gidy t& xac nhan quyén s& hiru hodc quyen sir
dung hop phap nhan hiéu hang héa cho céc san pham rugu, ddi véi
ca nhén san xuat rugu thu cong cung cap cho céc co so khéc ché
bién lai phai co ban sao hop dong mua ban gitra hai bén;
- Ban tu cam két dam bao thuc hién ot cae quy dinh vé phong
chay, chira chay; bao vé méi truong.
3 T,h‘ﬁ - 15 ngay lam viée ké tir khi nhan di hé so.
gian

Diéu 39. Cap phép bin 1é (hodic dai ly ban 1€) sin pham thube Ia:

’7 J Boi | Ho kinh doanh cé thé; Hg gia dinh.
tuong
2 | Hoso

- Don dé nghi cip gidy phép kinh béan 1& hoac dai 1y ban lé (theo

30




mau);

- Ban sao h(;rp lé Giay chimg nhén ding ky kinh doanh h¢ kinh
doanh ca thé; Gidy chimng nhin ma s thué;

- Van bén giéi thiéu ctia thuong nhan ban buén san pham thude 14,
trong do6 ghi rd dia chi kinh doanh;

- Tai ligu chimg minh tinh hgp phip vé dia chi, dia diém kinh
doanh bén lé san phdm thudc l4 ctia thuong nhén.

Thai
gian

- 15 ngay lam viée ké tir khi nhin du hd so.

Muc 4

LINH VUC HQ TICH, CHUNG THUC

Diéu 40: Huéng dan thu tuc thay dol, cai cich h tich, xae dinh lai dan tde, xac
“dinh lai gii tinh, bo sung h tich, diéu chinh hj tich:

.| Loai , Cung cdp gidy td : Thai Ghi
ol viée Noi dung cin thiét L pi gian chi
Thay | Thay d6i ho, tén, chil - T? khaf (Hic0 o)
01 | adihg | dem (cho nguoi wi dg | DonchinhGKS 05
) - - Cac gidy 18 lign| 25.000¢ ngay
tich 14 tuéi trd 1én) 2 0n )
quan dé lam cin cd
Cii Cai chinh nljftng ndi | - Td khai (theo miu)
shich dung tro::g s6 ding ky - Ban chlinh GKS
02 b6 tich KS va ban chinh Giay - Cac idy 10 lién <05
“ 7 | khai sinh (cho ngudi Wt | quan d€ lam cancit | 25.000° ngay
di 14 wéi trd 1en) To
Yo Xac dinh lai dén tfc | - T khai (theo miu) kha.i do
o5 | ik Lai clia ngu‘(}’i con theo | - Ban chint: GKS - <05 P‘hong
g e dan toc clia nguoi cha | - Cac gidy 10 lién| 25.000¢ ngay | Tu
" | hofic ngudi me quan d€ lam ciin i phap
- Té khai (theo méu) cung
Xide | Xdc dinh lai gidi tinh | - Ban chinh GKS cdp va
04 dinh lai | cia ngudi bi kKhuyét tit | - Van ban két ludn <05 | hudng
gidi | bam sinh hodc chua | cla 6 chic y 1é da o ngay | din
tinh | dinh hinh chinh xdc | tién hanh can thiép dé ‘ viéL.

xac dinh lai gidi tinh.
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Giai

o |G e s i | 2 o o
05 tich ‘ ky trong sO ciéng ky - B Chil?]? GRS . khi
R ) |- Cée gidy t0 lign| 25.000°
KS va ban chinh Giy ' , nhén
& quan dé lam cén cuf g
khai sinh du  hod
50.
Didu chinh nhiing n6i | - Ban chinh gidy td Gidi
dung trong s6 ding ky | hé tich cdn diéu quyét
Diéu hé tich va cdc gidy td | chinh; ngay
06 |chinh | hé tich khdc (khong |- Ban chinh Gidy I khi
ho tich | phdi 1a so dang kv | khai sinh hodc cdc ' nhén
khai sinh va ban chinh | gidy t¢ lién quan d€ dt hé
gidy khai sinh) lam cén cu. s,

Piéu 41: Huéng din thii tye cip ban sao gidy to ho tich tir s6 hd tich va cip lai
ban chinh gidy khai sinh:

ST | Loai Cung cip gifly td | | Thai Ghi
’ Néid ; : Lé pl
T | vige Hdung cin thiét PPN | en | b
Yéu ciu cta nhiing Cip xa
ngudi dudge quy dinh Ngay | nai
Cip | CAn ol vio 56 ho tich | i diéu 8, Nghi dinh 2.000° | wong |dang
“*P | hien dang Iy trii tai | s6 79/2007/NDD-CP ngay | hw e
ban sao p . .
01 gidy g | O Quan dé cap ban tiép |s6 hé
8 " sao cac loai gidy td ho nhdn | tich
hé tich | | " :
tich . clng ¢o
thdm
quyén
Cﬁ[: lai Khi BCGKS bi mdt - To .khal (theo n‘lau d Toi dia
ban . quy dinh) - do Phong 5.000% | 05 ngay
. hodc hu hong hoic } ;
62 | SHIR | ki bl chiiqud nbitdy | T EVAPCURE AP
Gigy (P8 aua e Bén chinh GKS
" | ndi dung . .. (86 khai E
khai A (néu co)
sinh sinh con luu trd dudc)

Diéu 42: Huéng din chimg thue ban sao tir bin chinh:
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ST | Loai Noi dung Cung cép gidy to Lé phi Thai Ghi
T | viée céin thiét gian chi
1.000%ra Trudng
¥ ¢ . .l ng! til' hdp yeu
- Ban chinh Cac gia F
01 | Ching p | y an chinh Lac 814 | yrang - thir Trong |[ciu o
thife Chung thyc ban sao wf [ 16, vin ban bang [ 3 ¢ lén s Vi sé
biin 520 bén chinh cac gidy 16, | tiéng nudc ngoai; mdi trang lif.ay o
7 ' + > ’ - 4 2 u ¥
vin ban bing tiéng |- Bin sao Cic gidy | 500, toi nhgn o 8
nude ngoai 16, van ban bing da‘ khong | T
p 4& fizoi qua (khong
' tiéng nude ngoai . 50.000%T qui 02
H ngay)
Chiing thic ban sao ti
ban chinh cdc gify t6
_ e e By RS - Ban chinh, . . §
02 | Chiing | vin ban biang tiéng , . ) Irong
. o | - Ban sao can ching .
thife | nude ngoai ¢o xen mot - ngay
bin sao | s uf bing tiéng viét o tiép
nhén
Chiing thue ban sao 1 | - Ban chinh;
03 | Ching | ban chinh cdc gidy td, | - Ban sao cin ching Trong |Cip xa
thye |vin ban co tinh chét | thyc; " ngay |ciing ¢é
bin sao | song ngi tiép thdm
nhin | quyén
Piéu 43: Hwéng dan thi tuc chirng nhén chir ky:
ST | Loai Cung cip gidy td . Thai Ghi
g Noi d . ¢
T | viée v g cén thiét Lepht | in | chi
. T
- Giy CMND (hodic one
..., |gdy 10wy thin nEay
0l Chuing thue chid ky cua khic): tiép Dudng
Chiing | ngudi dich trong cédc | . ga, dich cic gidy nhan. su
thye |gidy 16, vin bin W |5 van ban bing | 5000 | Trudng |mdi
chif ky [ tiéng nude ngoai sang tiéng Viet; dén hop sd | ngudi
cia |tiéng Viét va ngude |. pin dich cic gidy| 10000 |higng | dich
ngudi | lai. 6, vin ban bing d/trh | ban
dich tiéng nude ngoai, =80
qua Idn
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(khong

qua 03
ngy)
= i -~ ¥ L3 Py - -l K-hﬁn
Ching thyc chu Ky |- Ban chinh cac giay ) -
02 | Clning .z , . qua 03
thufc trong cac gidy 16, van |16, vidn ban bdng | 10.000 ik .
of ﬁ‘.k_\‘f bén..bi’mg tiéng nude | tiéng nude ngoai; dftrh ];my
ngoai . .
viéc

Piéu 44: Huéng diin thi tuc chirng nhin hgp dong, giao dich, van

di san, van ban khai nhan di san:

ban phan chia

ST | Loai Ngi dung Cung cip gidy t¢ Lé phi Thai Ghi
T | viéc céin thiét gian chii
- Phiéu y/chu chimg
Chiing thuc Hop dong. lh"'céﬁn Gid
. . - sa0 iay
0! | Chiing | giac dich lién quan S
e | dén dong sn c6 gi trj | CMND (hode gidy 15
| dudi 50 rigu dong. | Y than khic);
d}i'ﬂ'«' - Ban chinh va ban
ong, sa0 giay to chimg ;
\ L 3
gino minh quyén so hou, | 20.000 | 0308
dich quyén sir dung cia| drh vide
ngudi rong HD, GD;
Hop dong. giao
dich.
- Phicu y/cau chimg
thye;
p - Ban sao Gidy
02 | Chiing CMND (hofic gidy 10 Khlng
thuc tuy than khéc); qua 03
;;{m - Ban chinh va ban ngay
an s . . |sao gidy to chimg Jam
han | Van ban phan chia di | . s g d ,
::lljlia di san, vin ban khai nhan mm? qpyén A Iu"ry, P0.000%tr vigc
. di sén. quyén su dung cua h
san, ) nguoi de lai di san;
van - Van ban phan chia
ban di san, van ban khai
}kfmidi nhén di san.
nhin
san.
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Muc 5

LINH VUC LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOQI

Diéu 45. Tha tuc giai quyét ché @ thwong binh:

1 Ho sor

a) Thanh phén hé so bao gbm:

- Pon xin giai quyét ché do( Trinh bay qué trinh
tir khi bj thuong dén nay lam gi, & déu, Iy do chua giai
quyét ché do, ¢6 xac nhén qué trinh cong tac va chir
ky ctia co quan, don vi noi cu tri )

- Giay chimg nhén bj thuong (mau s6 5-TBI
ban hanh kém theo Thong tu s6 07/2006/TT-
BLDTBXH ngay 26/7/2006 cua B truéng Bo Lao
dong-Thuong binh va Xa hoi huéng dan vé hd so, lap
hd so thue hién ché do wu dai ngudi cod cong voi Cach
mang)

- Y sao ly lich can bo, ly lich dang vién, ly lich
quin nhan duge lap trudc ngay 01/01/1995; phiéu
chuyen thuong, chuyén vién lae bi thuong; bénh an
diéu trj khi bj thwong; gidy ra vién khi bj thuong.

b) Sé lugng hé so: 03 (b6)

2 | Thoi han gii quyét | 45 ngay lam viéc ké tir khi nhén di hé so hop 1

Diéu 46. Ho so giai quyét ché dg tro cap mdt lan d6i véi than nhin nguoi
hoat dong cach mang, hoat dong khing chién bi dich bit ta, day va nguoi hoat
dong khang chién gidi phong dén tde da chét trude ngay 01 thang 0lnam 1995:

a) Thanh phan hé so bao gém:
- Ban khai cia than nhén hodc nguoi thira ké theo phap luét
cua ngudi ¢o cong
- Bién ban ay quyen cua gia dinh ho t9c¢
\ Hb so - Gxay bao nr (neu 1a liét s§) hodic gidy chimg tir
' - Bﬁng T québc ghi cong (ban sao ¢6 chimg thuc)
- Giay chimg nhan gia dinh ligt s§
- Ban sao Quyét dinh nghi hiru, mét st hoic 1y lich gdc.
- Huén, huy chuong (ban sao ¢6 chimg thuc)
b) S6 luong hé so: 02 (bd)
Thisi han UBND xa tong hop, niém yét cong khai 15 ngay, Hoi
2 skl quykt ddngac nhan NCC xa xét duyét . UBND xa téng hop ndp tai TS
) tiép nhan mot cira sau d6 chuyén vao Phong LD-TB&XH huyén
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kiém tra hoan thanh thu tuc, chuyén S¢ Lao dong TB&XH giai
quyét 30 ngay lam viéc ké tir khi nhan du ho so hop 1€

Diéu 47. Hi so giai quyét ché do tro cap ddi voi nguoi ginp d& cich mang:

1 Hb sor

a) Thanh phén hé so bao gbm:

- Ban khai c4 nhan (miu sé 10-CC1 ban hanh kém theo Thong
tur s6 07/2006/TT-BLDTBXH ngay 26/7/2006 cua Bj truong B
Lao dong-Thuong binh va Xa héi huéng dan vé hd so, lap hd so
thure hién ché do uru dai ngudi co edng voi Cach mang).

- Ban sao giay chimg nhin Ky ni¢ém chuong * “To qudc nghi
cong” hoac “Béng c6 cong voi nude” hodc Hudn chuong, huy
chuong khéng chién,

- Trudmg hop ngudi c6 cong gilp do cach mang co tén trong ho
so khen ter('mg nhung nhung khéng ¢6 tén trong Bang “Cé cong
voi nuoe™ Huan chuong, Huy chuong khang chién ciia gia dinh thi
kém theo gidy xac nhdn cta co quan Thi dua — Khen thuéng cap
huyén.

b) S6 lugng hé so: 02 (bd)

Thoi
han
giai

quyét

UBND xa xdc nhén vao t& khai, tong hop ndp tai To tiép nhin mot
cira sau d6 chuyén vdo Phong LP-TB&XH huyén kiém tra hoan
thanh thii tue, chuyén S& Lao dong TB&XH giai quyét 30 ngay lam
viée ké tir khi nhéan di ho so hop 18 .

Diéu 48.

Ho so terc hién ché A6 tro cip hang thang voi ngwdi hoat dong
nhiém chat dée hoa hoc:

khz'mﬁ chién bi

l Hb so

a) Thanh phéan hd so bao gom:

- Gidly chimg nhén nguoi hoat dong khang chién b nhiém chét
dde héa hoe (Mau s6 1-HH) do Chu tich UBND huyén cip

- Ban khai ¢4 nhan (Ms’iu s6 2-HH)

+ Mot trong nhlmg gidy to chumg minh tham gia khang chién
Ly lich, QD phuc vién, xual nga, 1ay XY Z..., giay chuyen
thuong, chuyén vién, g1ﬁy diéu tri, Huén c,htmrng Huy chuong
chién si giai phong hoac glay 1o lién quan khac .

+ M6t trong nhitng gidy t& chimg nhén tinh trang bénh, tt:
(Bién ban giam dinh bénh tat ciia Hoi dbng y khoa tinh, ching
nhan thuong binh, bénh binh do thuong tit, bénh tit & cot séng ma
li¢t & hai chi dudi ciia Sé& Lao ddng — Thuong binh va Xa hdi...)
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- Bién ban hop xét cia thén budn

- Gidy chimg nhan ngudi hoat déng khéng chién bi nhiém chat
ddc héa hoe cua UBND xa

- Giay chimg nhan tinh trang con dé cua ngudi hoat dong khang
chién bi di dang, di tat cia UBND cép xa

- Glay chimg nhan cta tram Y té x3 vé tinh trang di dang, di tét
ctia con dé ngudi hoat dong khang chién

- S6 ho khau (ban sao c6 ching thuc)

- Bién ban hop va dé nghi ctia Héi dong xac nhan ngudi ¢6 céng
cip x4 (MAu s6 3-HH)

b) S& lrong hé so: 02 (bd)

Thot han

gidi
quyeét

UBND xa chimg nhin cho ngudi hoat dong khang chlen va con
dé ciia ngudi hoat dong khang chién, téng hop nop tai To tICP nhén
mdt cira sau dé chuyen vao Phong LD-TB&XH huyén kiém tra
hoan thanh tha tuc, chuyén S& Lao dong TB&XH giéi quyét 30
ngay lam viéce ké tir khi nhén du hé so hop 16 .

| Diéu 49. Hfi so' thye hién ché d ddi véi ngudi hoat dong ciach mang, hoat
dong khing chién bi dich bit ti, day va ngudi hoat dong khéang chién gidi phéng
din toc:

Hé so

a) Thanh phéan hé so bao gom:

- Ban khai ¢a nhin (Mu s 9-KC1)

- Ban sao ¢6 chimg thyc : Huan chuong khéng chién, Huy
chuong khang chién, Huin chuong chién thﬁng, Huy chuong
chién thang hodc chimg nhan vé khen thuéng téng két thanh
tich khéng chién va th&i gian hoat dong khéng chién ctia co
quan Thi dua — Khen thudng

- Ly lich kém theo :

+ Poi voi ngudi nght huéng ché do BHXH (Huu tri, mat
suc lao dong) photo chimg thuc quyét dinh hudng ché d6 .

+ Pbi v6i nhimg ngudi thoat ly hoac khéng thoat ly 1a Pang
vién : Photo 1y lich Dang ¢6 xac nhan cta Dang uy

+ Doi véi nguoi khong theit ly chua 12 Pang vién : Co quan
thi dua khen thudng huyén, tinh chimg nhén vao ban khai
(miu s6 9-KC1)

b) S8 Iwgng ho so: 02 (bd)

N

Thoi han

UBND xi x#c nhén vao to khai ciia timg ngudi, tong hop 1ap

giai quyét | danh sach nop tai T6 tiép nhan m¢t cira sau do chuyén vao
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Phong LD-TB&XH huyén kiém tra hoan thanh thu tue, chuyén
S¢ Lao déng TB&XH giai quyét 30 ngdy lam viée ké tir khi
nhén di hd so hap 1€,

Piéu 50. Ho so gidi quyét ché @ mai tang phi ddi v6i nguoi ¢ edng tir trin

B a) Thanh phan ho so bao gom:
- Ban khai cua thén nhan ngudi ¢ cong tir trén (Mau s6 12-
TT1) ¢o chirng nhan cua cap xa
- Bién ban ho téc tiy quyen
- Gidy khai tnir do UBND xa cép ( ban géc)
J Hbse |- Binsaocd ching thye : Hudn, Huy chuong khang chién
- Ban sao gidy khai sinh ( Néu la con dé ctua ngudi CCCM)
- Ban sao chimg minh nhan din (Néu la cha, me, vo hoic
chong cua ngudi CCCM)
- Xéc nhan cua co quan BHXH khong hudng ché d6 huu tri,
mat stc .
b) S& qumg hd so: 02 (b6)
UBND x& cén ¢ir vao céc gmy 10 lién quan xéc nhén vao 1o
Thai han khai, tong hop ndp tai To tiep nhén mgt cira sau dé chuyén vao
2 . %0 | Phong LD-TB& XH huyén kiém tra hoan thanh thi tue, chuyén
BIAGUYEL 1 95 Lao dong TB&XH giai quyét 30 ngay 1am viée ké tir khi
nhéan du hé so hop 1€ .
Pi¢u 51. Ho so cAp s6 wu dai gido dyc dio tao :
a) Thanh phin ho so bao gbm:
- Té khai cép s6 wu di gido duc, dao tao
I | Hbso - Ban sao gidy khai sinh c¢é chimg thue
- Anh ( hinh thé 3x4 : 02 4nh )
b) S& luong hd so: 02 (bd)
UBND xa can etr vao cac gwy 1o lién quan xac nhin
vao to khai, tong hop nép tai T6 tiep nhén mét cira sau
5 do chuyén vao Phong LD-TB&XH huyén kiém tra

Thot han gid quyet hoan thanh thu tue, chuyen S& Lao dong TB&XH giai

quvet 30 ngay lam viée ké tir khi nhan du hé so hop 18
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Piéu 52. Ho so' @é nghi coHng nhin “Ba me Viét Nam Anh hing”:

1 Ho so

a) Thanh phdn ho so bao gom:

- Ban khai dé nghj phong hodc truy tang danh hi¢u “Ba
Me Viét Nam Anh hiing”,

- Gidy béo tir hodc bang T6 quoc ghi cong ciia Liét s .

- Bién ban xét dé nghi Nha nuée duong danh hiéu “Ba
me Viét Nam Anh hung”

- Pon xin cong nhain BMVNAH cia gia dinh, cé xac
nhan cua xa noi cu tri

- Ban sao Bang to quoc ghi cong (6 cong chimg);
- Ban sao s h¢ khau gia dinh (co cong chimg).

b) Sé luong hd so: 02 (bd)

UBND xa can cir vao cac gny to lién quan xéac nhén vao

Thoi han domn, ban khai, tong hop nop tai To tiép nhin mot cira sau dé
giai quyét chuyén vao Phong LD-TB&XH huyén kiém tra hoan thanh

thi tue, chuyén Sé& Lao dong TB&XH theo dot hang nam.

Diéu 53. Ho so' gidi quyét ché dd theo Quyét dinh 290/2005/QD-TTg ve ¢ ché
dé chinh sach dbi voi dbi tu‘q‘ng trye tlép tham gia khang chién chéng My ciru
nude nhung chwa hwong ché do chinh siach ciia Pang Nha nude:

a) Thanh phén hé so bao gbm:
- Ban khai ¢4 nhin (mau 1A, 2A, 3A) hoic cia than nhéan (1B,
2B, 3B).

- Ban khai cia than nhén phai kem theo g1ay iy quyén clia cc
thin nhan chi yéu khac, c6 su xac nhan cha chinh quyén xa
(phuémg) noi ngudi Gy quyén cu tri (mau 04),

- Bién ban xem xé1 va xéc nhan déi tugng cua h§i nghj lién tich
thén, xém, 16 dan phé, 4p... (méu 05).

- Bién ban xét va xac nhan cua Hoi nghj BCH Hoi Cyu chién
binh x4, phudng (mau 06)

- Céng van dé nghj eia Uy ban nhan dén xa (phuréng) (méu 7A)

- Cong van dé nghi (mau 8A) kém danh sach dbi tuong dugce
huong ché do mét lan:

+ Dbi tuong chua duge huong ché d6, chinh sach (mau 9A).
+ Péi twong B, C, K (méu 9B).
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+ D6i tugng dan quan, du kich tap trung (mau 9C).
- Ly lich Pang vién (néu la dang vién).
- Ly lich can bd, ban trich 63, 1y lich quan nhan (néu c6).

- Hé so _phuc vién, XUt ngti, thoi viée, hé so hudng ché d bénh
binh hoac hé so hudng bao hiém xa héi hang thang

- Céc gidy to ¢6 thé chimg minh la quan nhan, céng an nhan
dan, thanh nién xung phong, can by dan chinh dang, din quén, du
kich. cong nhan vién chirc Nha nudc, céng nhin vién chire qubc
phong, céng an, nhu:

+ Quyét dinh nhdp ngdi; tuyén dung, bé nhiém, phong, thing
quan ham; dieu dong; giao nhiém vu...

-+ Huan, huy chuong khang chién va cac hinh thirc khen thudng
khac.

+ Phiéu chuyén thuong, chuyén vién, phiéu stre khée...

+ Hé so hudng ché dd ngudi co cong, hudng BHXH mét lan.

+ Céc gidy 1o chimg nhan cé lién quan khac.

* Ghi chi : Cac gidy to trén photo cang chimg,
b) S luong hd so: 02 (bo)

Thoi
han
giai

quyét

UBND x@ can cir vao cac glﬁy to lién quan xéc nhén vao don, ban
khai, tdng hop nop tai T tiép nhan mdt cua sau do chuyen Vao
Phong LD-TB&XH huyen klem tra hoan thanh thu tuc, chuyén Sa
Lao dong TB&XH, giai quyét 60 ngay lam viée ké tir khi nhan du hd
so hop 1€ .

Diéu 54. Di chuyén hé so ngudi c6 cong:

B a) Thanh phén hé so bao gom:
- Pon xin chuyén hé so ctia ngudi co cong vai cach mang
_ (co xac nhan cua dia pl'nn::-’nﬂr noi cu tria maéi)
l Ho6 sor - Ban sao hd khiu noi cu trii méi
- Gidy gidi thigu di chuyén cua Phong Lao dong - TBXH
noi dang quan ly ho so.
b) S6 lugng hé so: 02 (bd)
Thoi han | UBND x4 can et vao céc gidy t& lién quan x4c nhan vao don, tong
2 gidgi | hop ndp tai TG neg nhan mdt cta sau do chuyén vao Phong LD-
quyét | TB&XH huyén kiém tra, gaa: quyét 05 ngdy lam viéc ké tir khi
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nhén di ho so hop 1€ .

Dicu 55. Ho so chp lai thé thwong binh , bénh binh:

a) Thanh phan hé so bao gobm:
- Pon xin cép lai thé TB,BB

I'| HOso |- Nop lai gidy chimg nhan TB,BB (Truong hop bi mat phai c6 xac
nhén cua cong an noi cu tri
b) Sé lugng hd sa: 02 (bd)
UBND xa can cir vao cac gidy t&r lién quan xdac nhan vao t& khai,
- | Thoi han | téng hop nép tai To nep nhan mét cira sau dé chuyén vao Phong
2 giai LD-TB&XH huyén klem tra hoan thanh thi tuc, chuyén S¢ Lao
quyét | dong TB&XH giai quyét 20 ngay lam viée ké tir khi nhan di ho so

hop 1€ .

Diéu 56 Thii tuc: Cip gidy xdc nhin ngu-m hoat djng khing chién bj
nhiém chit ddc hod hoc:

Hé so

- Ban khai ca nhan (mau 56 7-HH2);

- Mgt tmng cac giay to: Iy lich; quyct dinh phuc vién, xut ngi;
giay xac nhan hoat dong ¢ chién truong; gidy chuyen thuong,
chuyén vién; gidy dleu tri; Hudn chuong, Huy chuong chién si giai
phéng hodc cac gidy chimg nhan khéc;

- Giay chlmg nhan tinh trang v6 sinh ciia Bénh vién cap tinh trd
lén hodc giay xdc nhén ¢é con di dang, dj tat cia Uy ban nhan dan
cap xa;

- Bién ban hop va dé ‘nghi cua Hoi démg xac nhan ngudi co cdng
cap xa. Thanh phan gom dai di¢n: Dang uy, Uy ban nhan dan, Hoi
dong nhan dén, cac t6 chirc doan thé: Mat trin T qube, HQI Cuu
chién binh, Héi Phu nir va Doan Thanh nién. Bién ban dé nghi
phai c6 chfr ky va déng diu ciia: Pang uy, Uy ban nhan dan, Mt
tran Té qudc cap xa;

- Déi tuong thie hién tht tuc hanh chinh: C4 nhan va Té chi;

- S6 lwgng hd so: 02 (b))

ro

Thoi
gian

- 30 ngay ké tir ngdy nhén di hé sa hop 16.

L¢& phi

- Khong.

e

Piéu 57. Thii tuc: Gidi quyét tro chp xa hoi thwong xuyén:

1

Hé so

- Pon dé nghj cua doi tuong hodc gia dinh, ngudi thin, ngudi giam

4]
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ho c6 dé nghj cua Truéng thén, ban, ap, budn, lang, to dén pho va
Uy ban nhén dan cap xa noi doi tuong cir tri (theo mau)

- So veu ly lich cia déi twong hudng trg cdp ¢6 xdc nhin ciia
UBND cdp xa.

- B:en ban hop hoi déng xét duyét ciia UBND cép x4;

- P6i tugng thuc hién thi tue hanh chinh: C4 nhin;

- 86 lrgmg hd so: 02 (bb).

2 E‘ﬂ‘: - 15 ngay ké tir ripay nhin di b6 so hop 16
3 | Léphi |-Khéng.

Dién 58. Thi tuc: Gidi quyét tro cip aot xuit cho dbi twong bio tro xi hoi:

- Danh sich cua khom, ap;
- Bién ban ciia khém, ép; .
- Bién ban hop hm dong xét duy¢t cua cap xa;

I Hoise | Tén mau don, mau t& khai (néu ¢6 va dinh kém): Khong;
- Déi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Ca nhén va T6 chie;
- 86 lrgng hé so: 02 (bd).

2 T.hm - Chura xéc dinh,

gian
3 | Léphi |-Khong.
Piéu 59. Thi tyc: Ho tro kinh phi mai ting cho ngudi hwéng trg cip bio tro
xa hoi:

- Don dé nghi huéng kinh phi mai tang (mau s6 1a);

| Héso | Giay bao tir,
- Poi tuong thue hién thi tuc hanh chinh: Ca nhén;
- 86 lwrgng ho so: 02 (bd).

2 -.g?a?; - 30 ngay ké tir ngay nhan hé so hop 12,

3 | Lephi |- Khéng; ‘

Piéu 60. Thi tuc: Gidi quyét ché o huwing tro cap ciia nguoi 85 tudi tré Ién
¢6 ché d6 BHXH:

khon

Hé so

- Don xin huong tro cap xa hgi (Kem theo ban photo CMND hoacw
hé khiu gia dinh — Mau s6 01);

- Ly lich ctia ngudi huong trg cap

- Bién ban hop xét cua hji dong cap x4;

- Ban photo CMND hodc h khéu gia dinh;

- P4i tugng thue hién thu tuc hanh chinh: C4 nhén;

- §6 lrgmg hb so: 02 (bf). -
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?

Thai
gian

- Théi han-giai quyét: 15 ngay ké tir ngay nhan di ho so hgp 18.

3

L¢ phi

- Khéng.

Diéu 61. Tha tuc: Piéu chinh mirc trg cip hodc chim dirt hwrdng tro chp abi

véi doi trgng bio tro xa hoi:

- Gidy bao giam;

i Hdso |~ Danh sach dé nghi. )
- Boi tugng thye hién thi tue hanh chinh: T6 chire.
- §6 lugng ho so: 02 (bd).

2 g’a‘: - IS figay kb tir ngy fihgn A0'hd so hop 18,

3 Lé phi |- Khdng.

Diéu 62. Tha

tuc: Tro cAp d6i twrgng dwa vao co sé' bio trg xa hdi:

- Pon dé nghi dugce nuéi dudng tai co s6 bao tro xa hoi (mau so
le);
- Ly lich c4 nhén cta doi tuong;

1 Hé so |- Bién ban cua phuong;
- Tén méu don, mau t& khai (néu ¢6 va dinh kem);
- Dbi tugng thue hién thu tuc hanh chinh: Ca nhéan;
- S6 lwgng ho so: 01 (bd).

_ Thei . v &

2 gian | Trong ngay tiép nhan ho so.

3 Lé phi |-Khoéng.

Piéu 63. Thii tyc: Huong trg cip thudng xuyén tir viée nhiin nudi tré mo ¢di,
tré bi bo roi:

- Pon dé nghi hucmg trg cap xa hoi (mau s6 1);

- Pon nhan nudi tré em mo ¢di, bi bo roi (méu sb 1b);
-So yeq ly lich ctia ngurédi nhén nudi tré ¢6 dan anh;

- Ho khéu (photo ¢éng ching);

: Hoso | Khai sinh cua tré;
- 2 anh 3 x 4 cua ngudi nhan nudi e,
- D6i tugng thue hién thi tuc hanh chinh: C4 nhén;
- 86 lugng h se: 01 (b§).

2 E]ail - 10 ngay kb tir ngay nhan ad hd so hop 18,

3 | Léphi |-Khong.
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Luu y: Ho so thube tham quyen glal quyét clia Phong Lao déng — Thucmg
binh va Xa h¢i méi Quy dinh lhm gian giai quyét thi tuc tai cip huyén, mot sb hé so
giai quyét tai cdp cao hon (cdp Tinh ho@c Trung wong) thi thoi gian s& kéo dai thy
theo quy dinh cua So Lao dong — Thuong binh va Xa hoi.

Muc 6
LINH VUC GIAO DUC VA PAO TAO

Diéu 64: Thu tuc chuyén truong dbi véi hoe sinh Tiéu hoe va Trung hoc co sé:

- Chuyén trudmg khic tinh;
l i\h’ji - Chuyén truong cling tinh;
dung |- Chuyén trudmg khéc huyén;
- Chuyén truong cting huyén;
- Don xin chuyén trudmg do cha me hodc ngudi giam hé ky.
- Hoc ba (Ban chinh).
- Ban sao gidy khai sinh.
) - Gidy gidi thidu chuyén trudng do Hiéu truéng noi di cap.
2 | Hoso | Glay gi6i thiéu chuyén truémg do Trudng phong GD&DT noi di
cap (Trudmg hop tir tinh khac chuyén dén).
- Clav chirng nhin hoan thanh chirong trinh Tiéu hoc hoac hoc ba
Tiéu hoc ¢6 xdc nhédn da hoan thanh chuong trinh Tiéu hoc (D6i
vai hoe sinh THCS).
Thoi |- Neay trong b‘ufii tiép nhan hé so (Thuc hién ch}iyén trudng khi
3 . ket thiic hge ky I cia nam hoc ho#c trong thoi gian hé trirde khi
B0y hai giang nam hoc méi).

Piéu 65: Diéu chinh chi tiét h tich trén viin bing, chitng chi:

Noi
dung

- Diéu chinh ho, tén, tén dém.
- Diéu chinh ngay, thang, nam sinh,
- Diéu chinh noi sinh.

2 Hoé so

- Hoc ba cap hoc ban gde.

- Béng t6t nghiép.

- Khai sinh ban chinh.

- Pon xin diéu chinh bing c6 x4c nhéin cia Hiéu truéng trudng hoc

44




sinh hoc 16p cudi cap.
- Photocoppy trang s6 h¢ khdu ¢ tén hoe sinh ¢6 bing cin dinh

chinh.
Thoi Ri ook S
3 gian | Ngay trong budi tiép nhan ho so.
Chwong 111
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 66. Chanh Van phong HPND va UBND huyén, Thi trirdng cée Phong -
Ban truc thudc huyén va Chi tich cac x4 cin cir vao Quy trinh nay, t6 chire thuc hién
diing quy dinh. Trong qué trinh thue hién Quy trinh nay, s& duge bd sung, sira déi cho
phi hgp voi timg giai dogn thoi gian. Vige sira déi, bo sung do Thudng truc UBNDy..
huyén xem xét quyét dinh./. -

TM.UBND HUYEN
KT.CHU TICH
PHO CHU TICH

45



PHU LUC
DANH MUC THU TUC, HO SO
GIAI QUYET THEO QUY TRINH “MQT CUA ™
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6  /2009/0P-UBND ngay  thang 12 nam 2009)

STT | TEN THU TUC HANH CHINH LINH VUC PANG KY KINHDOANH | Trang |
Cic thii tuc thre hién nhin ho so tai T6 TN&TNHS
1 | Pang ky kinh doanh h ca thé 1
2 | Tham tra dy n hoin thanh 1
3 | Thim tra du an dau tr xdy dung cdng trinh 2
| STT | TEN THU TUC HANH CHINH LINH VUC DAT DAI [ Trang |
Cic thi tue thue hién nhin ho so tai To TN&TNHS
;| Pangky thé chip, bao lanh bing quyén str dung dat va tai san gan lién véi 2
dat
2 Xoa ding ky thé chap, bao lanh bing quyén sir dung dat va tai san gan 4
lién véi dit
3 | bang ky thay doi noi dung thé chép da dang ky thé chap 4
4 | Chuyén nhugng quyén sir dung dit va tai san gin lién véi dét 5
5 | Tang, cho quyén sur dung dat va tai san gjm lién véi dat 6
6 | Thira k& quyén sir dung dét va tai san gin lién véi dat 7
7 | Chuyén muc dich sir dung dat d6i véi trudmg hop phai xin phép 8
8 | Chuyén muc dich st dung dat do6i voi truomg hop khéng phai xin phép 9
9 | Chuyén déi quyén sur dung dat nong nghiép 10
10 | Tach thira, hop thira dat 11
11 | Cap doi, cap lai GCNQSD dat (do thay doi mau GCNQSD dat) 11
- Cap doi, cap lai GCNQSD dat (do mat GCNQSD dél,‘mﬁl trich Tuc trong i
GCNQSD dét, bién dong dién tich, nhim 1An vé thira dét)
13 | Hop thirc hoa quyén sir dung dét va tai san gin lién voi dat 12
14 | Diéu chinh sai s6t trong gidy chimg nhin quyén sir dung dat 13
15 Ghi ng tién sir dung dét (d6i véi truong hop chuyén muc dich sir dung dat 14
~ | phai xin phép)
Cap gidy chimg nhdn quyen su dung dat nong nghiép lan dau cho ho gia
16 14
dinh, ¢4 nhan (khai hoang)
17 Cap gidy chiing nhan quyen st dung dit néng nghiép lin ddu ho gia dinh, 16
cé nhén (nhén chuyén nhumm, tang cho, thira ké QbD dat)
Cip gidy chimg nhdn quyén sir dung dat ¢ lap dau h¢ gia dinh. cd
18 17
nhan(khm hoang)
19 Cap giay chimg nhén quyén st dung dat & lan diu ho gia dinh, ca nhan 18
(nhén chuyen nhurgng, tang cho, thira ké QSD dét)
20 | Ghi no tien sir dung dat (doi voi tmmxg hop ciip GCNQSD dat lan dau) 20
21 | Ho so cung cap thong tin, tai lidu vé dat dai 21
CHE PO THU LE PHIi VA LE PHI 21

47



.7
STT | TEN THU TUC HANH CHINH LTI;I}:; VUC QUAN LY VA DAU TU XAY Trang
DUNG
Cic thi tuc thire hién nhin ho so tai To TN&TNHS
1 | Tham dinh ban vé thiét ké thi céng — tong du toan cong trinh 23

2 | Tham dinh, phé duyét quy hoach xay dumg 24

3 Lap glay phép xav dung nha ¢ do thi 24

4 Cap gidy phép xdy dung cong trinh xiy dymg: Cong trinh dan dung, cong 25

_nghiép khéng phai nha o

5 (,dp gxav phép xay dung céng trinh ha tang k§ thuit 27

6 (.ap glay phép xdy dung cong trinh cira hang xing diu 27

7 | Cap giay ' phép xay dung tam 28

8 | Gia haru_z_a} phép 29

9 | Thay doi thiét ké da duyét theo giav phép xiy dung 29

10 Cap glév phép ban l¢é (hodc dai Iy ban 1¢) rugu 29

1 Cap gu’(v phép san xudt rugu thi cong nhiam muc dich kinh doanh (Ap 30

dung tir 01/01/2010)

12 | Cép phép ban lé (hoac dai ly ban 1) san pham thuoc 13 30
STT | TEN THU TUC HANH CHINH LINH VUC HQ TICH, CHUNG THUC |  Trang
Céc tha tuc thwe hién nhan ho so tai To TN& TNHS

;| Thay doi, cai chinh h tich, xdc dinh lai dan toc. xdc dinh lai gidi tinh, bo a1
sung hg tich. diéu chinh hé tich

5 Cip ban sao gidy t& hé tich tir s hé tich va cap lai ban chinh giay khai -

sinh

3 | Chimg thuc ban sao tir ban chinh 32

4 | Chimg thure chif ky 33

Chimg thue hop dong. giao dich. van ban phan chia di san, vin ban khai
5 ahdn di i 34
an di sdn
STT TEN THU TUYC HANH CHINH LINH VU/C LAO PONG - THUONG Trang
BINH VA XA HOI
Cic thi tuc thu'c hién nhén ho so tai To TN&TNHS
I | Giai quy ct ché > d¢ thuong binh 35
Giai quyet ché do trg cap mét lan doi voi than nhan nguoi hoat ddng cach
2 | mang. hoat dong khéng chién bj dich bat tu. day va ngudi hoat dong 35
khéng cluen gidi phong dan tge da chét trude ngay 01 thang 01ndm 1995
3 | Giai quyét ché dé trg Céi! ddi voi nguoi gitp dd cdch mang 36
4 Thire hién ché dd trg cdp hang thang véi ngudi hoat dong khang chién bi 36
nhiém chat doc hoa hoc.
Thye hi¢n che dé doi véi ngum hoat dong cich mang. hoat déng Khang

5 | chién bj dich bat ti, day va ngudi hoat dong khang chién giai phong dén 37

toc.

6 | Gidi quyét ché dé mai tang phi doi véi ngudi co cdng tir tran 38
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7 | Ho so cép s6 vu dii gido duc dao tao 38

8 | Dé nghj cong nhin “Ba me Viét Nam Anh himg™ 39
Giai qu; ¢t ché db theo Quyet dinh 290/2005/QD-TTg vé ché d chinh

9 | sach doi véi doi twgng tryc tiép tham gia khéng chién chéng My ciru nude 39
nhung chua huémg ché dé chinh sich ctia Pang Nha nude

10 | Di chuyén hd so ngudi c6 cong . 40

11 | Cép lai thé thuong binh , bénh binh 41

% Cap gidy xdc nhiin ngudi hoat ding khang chién bi nhiém chit djc hoa a1
hoc

13 | Giai quyét trg cip xa hdi thuong xuyén 41

14 | Giai quyet trg cap dot xudt cho doi tuong bao tro xa hji 42

15 | HO trg kinh phi mai tang cho ngudi hudng trg cap bao trg xa hoi 42

16 | Gidi quyét ché do huéng trg cip cua nguoi 85 tuoi trd 1én khong ¢6 ché do i
BHXH

% Piéu chinh mirc trg cap hofic cham dit hwdng trg cap doi vai doi tugng P
bao trg xa hol

18 | Trg cip doi twong dua vao co so bao trg xa hoi 43

19 | Huong tro cip thudng xuyén tir viéc nhin nudi tré mo céi, tré bi bo roi 43

STT | TENTHU TUC HANH CHINH LINH VUC GIAO DUC VADAO TAO [  Trang
Cic thii tuc thwe hién nhin ho so tai To TN&TNHS
1 | Thu tuc chuyén trudmg doi véi hoce sinh Tiéu hoc va Trung hoc co so 44
2 | Picéu chinh chi tiét ho tich trén van bing, chimg chi 44
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