UBND TINH PAKLAK ~~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SO TU PHAP Doc ldp - Tw do - Hanh phiic
S&: AA/QD-STP Dk Lik, ngay /2 théng 10 ndm 2016
QUYET PINH

Vé viéc cong b6 Hé thong quén Iy chit lwgng phu hep
Tiéu chuan Qude gia TCVN ISO 9001:2008

GIAM POC SO TU PHAP

Cin ctr Quyét dinh s 19/2014/QB-TTg ngay 05/3/2014 ctia Thii tuéng Chinh
pht vé viée dp dung Hé thng quéan 1y chit luong theo Tiéu chuin qudc gia TCVN
ISO 9001:2008 vao hoat dong cua cic co quan, 6 chirc thude hé théng hanh chinh
nha nudc;

Cin cr Quyét dinh s6 1782/QD-UBND ngay 13/7/2015 ctia UBND tinh Dik
Lik quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han va co céu té chirc cia S& Tu phép (da
dwoc stra doi tai Quyét dinh s6 916/0D-UBND ngay 07/4/2016 ciia UBND tinh);

Cin ctr xac nhan ciia Gidm déc S& Tu phap vé viéc Hé théng quan ly chét
lugng ap dung cé hiéu luc;

Xét dé nghi ctia Ban cong tic xdy dung va ap dung Hé thong quan 1y chit luong
theo tidu chuian TCVN ISO 9001:2008 S& Tu phap,

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd Hé théng quéan ly chét luong tai S& Tu phép tinh Pk Lik phu
hop Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2008 theo quy dinh tai Quyét dinh sb
19/2014/QB-TTg ctia Thu twéng Chinh pht d6i véi céc linh vue hoat dong trong Phu
luc ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

Piéu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ban hanh va thay thé
Quyét dinh sé 60/QD-STP ngay 09/6/2016 ciia Giam déc S& Tu phap tinh Pik Lik.

Piéu 3. Ban cong tac xay dung va ap dung Hé thdng quan 1y chit luong theo tiéu
chuén TCVN ISO 9001 :2008 S& Tu phap, Thu truéng cac don vi thude S& va céan bg,
cdng chire, vién chirc S& Tu phép c6 trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. 3

Noi nhin:

- Nhu Biéu 3;

- UBND tinh;

- S& Khoa hoc & Cong nghé;
- Luu: VT, TKTL.

Nguyén Minh Thuén
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PHU LUC ,
Cac Iinh vye hoat dfng ciia S& Tw phap dugc céng bo phu hep
Ti€u chuin Quoc gia TCVN 9001:2008

(Ban hanh kém theo Qu}ié’r dinh 56 \24/QP-ST P nggiy/(aZ/J 0/2016
cua Gidm doc So Tw phap tinh Dak Lak)

1. Tailiéu chung:

- $6 tay chét lugng;

- Quy trinh kiém so4t tai lidu;

- Quy trinh kiém so4t hd so;

- Quy trinh danh gia ndi bo;

- Quy trinh kiém soat san phdm khéng phtt hop:

- Quy trinh hanh déng khic phuc;

- Quy trinh hanh dong phong ngira.

2. Cdc quy trinh:

2.1, Quy trinh npi bp (11 quy trinh):

a. Vin phong So (06 quy trinh).

- Quy trinh xét thi dua khen thuong;

- Quy trinh do tao, bdi dudng can b, cong chirc, vién chirc;
~ Quy trinh x4y dung ké hoach hang nam; | |
- Quy trinh x4y dung bdo céo tdng hop dinh k;

- Quy trinh kiém soat hoat dong chirc niing ctia Vin phong Sé;

- Quy trinh hop xem xét cua Lanh dao.

b. Phong X4y dung va Kiém tra vin ban quy pham phdp ludt (03 quy trinh):

- Quy trinh thim dinh vin ban quy pham phép luat;

- Quy trinh ty kiém tra vin ban quy pham phép luat;

- Quy trinh kiém tra viin ban quy pham phép luat theo tham quyén.
¢. Phong Pho bién, gido duc phdp ludt (02 quy trinh):

- Quy trinh bién soan tai liéu phap luat;

- Quy trinh xay dung Ban tin Tu phap.

2.2. Quy trinh theo By thii tuc hanh chinh thujc thim quyén gidi quyét ciia

S Tw phdp (85 quy trinh):
a. Thanh tra S¢ (03 quy trinh):



- Quy trinh giai quyét khidu nai l4n diu;

- Quy trinh giai quyét khiéu nai 1an hai;

- Quy trinh giai quyét t6 co.

b. Phong Hanh chinh tu phdp (13 quy trinh):

- Quy trinh thu tuc cip Gidy x4c nhén ¢ quéc tich Viét Nam;

- Quy trinh thii tuc cp Gidy xac nhan 1 nguoi gbc Vidt Nam;

- Quy trinh thu tuc théi quéc tich Viét Nam;

- Quy trinh thu tyc tré lai qudc tich Viét Nam;

- Quy trinh tha tuc nhép qudc tich Viét Nam;

- Quy trinh th tuc dang ky nudi con nudi ¢6 yéu 6 nudc ngoai (d6i voi truong
hop nguoi nude ngoai thuong tri tqi Viét Nam nhén tré em Viét Nam lam con nudi);

- Quy trinh thi tyc x4c nhan céng dan Viét Nam thudng tri ¢ khu vuc bién gidi
di diéu kién nhén tré em ciia nude lang giéng cu tra & khu vuc bién gi6i lam con nudi;

- Quy trinh thu tuc dang ky lai viéc nudi con nudi ¢d yéu t6 nude ngoai;

- Quy trinh thi tyc cdp ban sao gidy t& hd tich tir s6 ho tich;

- Quy trinh cip Phiéu 1y lich tu phap (do cd nhdn yéu cau);

- Quy trinh cAp Phiéu 1y lich tw phap s6 1 do c& nhén yéu ciu trong trudng hop
dy quyén va c4 nthan 14 cha, me cta ngudi chua thanh nién yéu ciu cép Phiéu 1y lich tu
phép sb 2;

- Quy trinh cip Phiéu 1y lich tu phép s& 1 (do co quan nha meée, 16 chike chinh
tri, 16 chirc chinh tri - xé hoi yéu ccfu);

- Quy trinh c4p Phiéu ly lich tu phip s6 2 (do co quan tién hanh 6 tung yéu
cdu).

c. Phong B6 tro i phdp (69 quy trinh):

- Quy trinh thu tyc dang ky hoat ddng ctia Van phong Iudt su;

- Quy trinh thu tuc déng ky hoat ddng cua Cong ty luit hop danh hodc Céng ty
luét Trach nhiém hitu han (TNIHH),

- Quy trinh thil tuc chuyén ddi Céng ty ludt TNHI va Céng ty lut hop danh;

- Quy trinh thi tuc thay déi ngudi dai dién theo phap ludt cua Vin phong luat su,
Cong ty ludt TNHH mot thanh vién, Céng ty ludt TNHH hai thanh vién trd 1€n, Cong
ty hop danh;

- Quy trinh thi tuc chuyén dbi Vin phong luat su thanh Cong ty ludt;



- Quy trinh thil tuc dang ky thay dbi ndi dung ding ky hoat ddng cua t5 chic
hanh nghé luat su;

- Quy trinh thi tuc cép Gily dang ky hoat ddng cta chi nhanh t& chire hanh nghé
luat su;

- Quy trinh thu tuc dang ky hanh nghé luat su véi tu cach ca nhén;

- Quy trinh th tuc cip Gidy dang ky hoat ddng cho chi nhanh ctia tb chirc hanh
nghé luat sw nude ngoa;

- Quy trinh thd tuc cip Gidy dang ky hoat déng cho Céng ty TNHH mét trim
phan trim von nude ngoai, Cong ty luat TNHH dudi hinh thirc lién doanh;

- Quy trinh thi tuc cap Gidy ding ky hoat dong cho chi nhanh ctia Céng ty luét
nudc ngoai;

- Quy trinh thi tuc cdp lai Gidy ding ky hoat déng ctia chi nhanh, Céng ty luat
nuée ngoai do bi mat, bi réch, bi chay hodc vi Iy do khic khéng cb y;

- Quy trinh thil tuc ddng ky hoat dong Vin phong giao dich cia t& chirc hanh
nghé luét su;

- Quy trinh thi tuc thay d6i ndi dung Gidy ding ky hoat dong cia chi nhanh cua
td chirc hanh nghé luat su, Cong ty ludt nude ngoai;

- Quy trinh thd tuc cAp lai Gidy ding ky hoat ddng cho t6 chirc hanh nghé luét su
do bi mét, bi rach, bi chéy hodc bi thiéu hly dudi hinh thitc khac;

- Quy trinh thi tuc hop nhét Cong ty lut; ‘

- Quy trinh thu tuc sap nhép Cong ty ludt;

- Quy trinh thu tuc ding ky hoat d6ng cta Trung tAm tu van phap luit;

- Quy trinh tht tyc déng ky hoat déng cta Chi nhanh Trung tim tu vén phap
luét;

- Quy trinh thi tuc thay ddi ndi dung ding ky hoat dong ciia Trung tim tu vén
phap luat, chi nhanh;

- Quy trinh thu tuc cdp thé tu van vién phép ludt;

- Quy trinh thit tuc cap lai thé tu vén vién phap luat;

-~ Quy trinh thu tuc dang ky hoat dong cia Trung tdm trong tai;

- Quy trinh thu tuc déng ky hoat ddng cuia Chi nhanh Trung tdm trong tai;

- Quy trinh thu tuc ding ky hoat déng ctia Chi nhanh td chirc trong tai nudc
ngoai tai Viét Nam;



- Quy trinh tht tuc thay déi ndi dung Gidy ding ky hoat dong cua Trung tdm
trong tai, Chi nhanh Trung tdm trong tai, Chi nhanh cia td chitc trong tai nudc ngoal
tai Viét Nam;

- Quy trinh thu tuc cdp lai Gidy dang ky hoat déng clia Trung tdm trong tai, Chi
nhanh Trung tdm trong tai, Chi nhanh cua t8 chitrc trong t&i nudc ngoai tai Viét Nam;

- Quy trinh tht tuc ding ky danh sach dau gia vién, thay dbi, bd sung danh sach
d4u gia vién;

- Quy trinh thu tyc thanh 1ap Van phong giam dinh tu phap;

- Quy trinh thd tuc ding ky hoat dong Vin phong giém dinh tu phap;

- Quy trinh tha tuc chuyén ddi loai hinh Van phong giam dinh tw phap;

- Quy trinh thi tuc dang ky hoat dong khi chuyén di loai hinh Vin phong gidm
dinh tu phap;

- Quy trinh thii tuc thay dbi, bé sung linh vuc giam dinh tu phép cta Van phong
giam dinh tr phép;

- Quy trinh clp lai Gidy ding ky hoat dong ctia Vin phong gidm dinh tu phép
dbi véi truong hop thay ddi ndi dung ding ky haat dong: tén goi, dia chi tru s, ngudi
dai dién theo phap ludt clia Van phong, danh sach thanh vién hgp danh;

- Quy trinh thi tuc thay dbi, bd sung linh vue gidm dinh tir phap ctia Van phong
gidm dinh tu phap;

- Quy trinh thi tuc cip lai Gidy dang ky hoat déng ciia Vin phong giam dinh tu
phép (truong hop bi hie hong hodce bi mcft);

- Quy trinh thu tyc bd nhiém cong chimng vién;

- Quy trinh thil tyc cép lai thé cong chimg vién;

- Quy trinh thu tuc thanh lap Van phong cong ching;

- Quy trinh thii tuc dang ky hoat déng Vin phong cdng chimg;

- Quy trinh thu tuc chuyén dbi Vin phong céng chimng do mét céng chimg vién
thanh 14p;

- Quy trinh thi tuc diing ky hoat ddng cia Van phong cdng chimg chuyén déi;

- Quy trinh thu tuc dang ky tép su hanh nghé cong chimg;

- Quy trinh thi tuc thay d8i noi tp su hanh nghé c6ng chimg sang tb chirc khac
trong tinh;

- Quy trinh thi tuc thay di noi tp sw hanh nghé cong chimg sang t& chirc hanh
nghé cong chimg tai tinh, thanh phd truc thudc Trung wong khéc;



- Quy trinh thi tuc dang ky tap s hanh nghé cong ching trudng hop ngudi tip
su thay db1 noi tap su hanh nghé céng chimng tir tinh, thanh phé tryc thudc Trung uong
khéc sang t chirc hanh nghé c6ng chimg trong tinh;

- Quy trinh thi tuc chdm dit tap su hanh nghé céng chiing;

- Quy trinh th tuc dang ky tap su lai hanh nghé cong ohimg sau khi chim dat
tap su hanh nghé céng chimng;

- Quy trinh thi tuc tir chbi huéng dén tap su hanh nghé cong chimg (truong hop
16 chikc hanh nghé cong chimg khéng cé ¢dng chimg vién khéc di diéu kién huong
dan 13p su);

- Quy trinh thi tuc thay ddi cong chimng vién huéng dan tip sy trong trudng hop
ngudi tép su dé nghi thay dbi;

- Quy trinh thi tuc thay d6i ¢ong chimg vién huéng din tip su trong trudng hop
t& chirc hanh nghé cong chiing nhan tap su tam nglng hoat ddng, cham dut hoat dong
hoiic bi chuyén déi, giai thé;

- Quy trinh tha tuc dang ky tham du kiém tra két qua tip su hanh nghé cong
chimng;

- Quy trinh tha tuc dang ky hanh nghé va cdp thé cong chimg vién;

- Quy trinh thi tuc xéa ding ky hanh nghé clia céng chiing vién;

- Quy trinh tht tyc thay déi ndi dung ding ky hoat déng ctia Vin phong cong
chirng; :

- Quy trinh thu tuc hop nhit Vin phong cong chimg;

- Quy trinh th tuc ding ky hoat déng Vin phong cong ching hop nhit;

- Quy trinh thu tyc sap nhép Van phong céng chiing;

- Quy trinh thu tuc thay déi ndi dung ding ky hoat déng ctia Vin phong cong
ching nhan sap nhép;

- Quy trinh tht tuc chuyén nhuong Vin phong cong ching;

- Quy trinh tht tuc thay dbi néi dung ding ky hoat dong cta Vin phong coéng
chitng dugc chuyén nhuong;

- Quy trinh thu tuc thanh l&p Hbi cdng chimg vién;

- Quy trinh thil tuc bd nhiém lai céng ching vién;

- Quy trinh thit tuc d3ng ky hanh nghé quan 1y, thanh ly tai san véi tu cach ca
nhén;

- Quy trinh th tuc chdm dut hanh nghé quan ly, thanh ly tai sén vdi tu cach c4
nhén;



- Quy trinh thl tyc thay d6i thanh vién hgp danh ctia Céng ty hop danh hodc
thay déi chit doanh nghiép tu nhan ctia doanh nghiép quan 1y, thanh ly tai san;

- Quy trinh thu tuc dang ky hanh nghé quan 1y, thanh Iy tai san déi véi doanh
nghiép quan ly, thanh Iy tai san;
- Quy trinh thi tyc thay ddi thong tin ding ky hanh nghé clia Quén tai vién;

- Quy trinh thi tuc thay dbi théng tin dang ky hanh ngh& cia doanh nghiép quan
Iy, thanh ly tai san./.



