UBND TINH DAKLAK CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO TU PHAP Poc lap - Tu do - Hanh phic

So: /S8/ QD-STP
Buon Ma Thuot . ngay 06 thang AC nam 2006.

QUYET PINH
V/v ban hanh quy dinh quan ly, st dung hé thong
mang noi bé co quan va hop thu dién tu.

GIAM POC SO TU PHAP PAK LAK

Can cir Quyét dinh s6 39/2005/QD-UB ngay 31/5/2005 cua UBND tinh quy
dinh chic ning, nhiém vu, quyén han va t6 chitc bo mdy S& Tu phdp DakLak :

Can ct Quyét dinh s6 1709/QD-UB ngay 27/6/2002 cua UBND unh vé vice
ph¢ duvét Dé an tin hoc hda quan 1y hanh chinh Nhi nudc tinh DakLak va Quvet dinh
s0 2390/QD-UBND ngay 26/10/2005 cua cua UBND tinh vé viee ban hanh quyv dinh
quan 1y va su dung h¢ thong thong tin dién tr tinh DakLak:

X¢t dé nghi cua Chanh Van phong so.
QUYET PINH :

bieu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh v¢ quan ly viusu dung he
thong mang LAN, thu dién tr ndi bo co quan S Tu phap .

Pieu 2. Trudng cac phong, Gidm ddc cac Trung tam. Trudng Thi hanh an dan
su tinh ¢é trach nhiém trién khai thuc hién noi dung quy dinh ban hanh kem theo
Quyét dinh nay trong don vi. Chdnh van phong S& ¢é trach nhiém hudng dan. kicm tra
don doc cdac phong, Trung tam, Thi hanh dn dan su tinh thuc hién va bdo cao két qua
voi Giam doc So theo dinh ky.

Pieu 3. Chinh Van phong SO, Truong cédc phong, Giam doc cac Trung tam.
Truong Thi hanh dn dan su tinh va cdn-bo, cong chic trong co quan So chiu triach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay. Quyét dinh nay ¢6 hiéu luc thi hanh ké tir ngiy ky.

Noi nhan: &~ GIAM bOC
- Nhu diéu 3.

- Gb. PGD So:

- Cac phong. Trung tam thudc So:
- Thi hanh dn dan su tinh :

- Luu TH. VT.
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UBND TINH DAKLAK CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO TU PHAP Poc lap - Tu do - Hanh phiic

QUY DINH
V/v quan ly, sit dung hé thong mang néi bé co quan va hé thong thu dién tir.
(Ban hanh kéem theo Quyét dinh s6: ASY /QD-STP ngayof thing 40 nam 2006
cua S& Tu phip DakLak )

CHUONG I
QUY DINH CHUNG

Pieu 1. Pham vi diéu chinh.

Hé thong mang LAN cuc bo duge xay dung trong chuong trinh tin hoc hda quan
ly hanh chinh Nha nudc (thudoc Bé dn 112 cua Chinh phu). Hé thong thu dién tr 14
mot thanh phan co ban cua mang mdy tinh co quan S& va mot phan he thong thu dién
tur cua UBND tinh nham phuc vu cho cin bo. cong chic trong co quan SO st dung gui,
nhan thong tin dudi dang thu tin. phuc vu cong tic ldnh dao, chi dao; cong tic chuyén
mon, nghi¢p vu trong ndi bo co quan So.

Pieu 2. Nguyén tic thuc hién.

Cic phong, Trung tim, Thi hanh dn dan su unh ( sau day goi la cic don vi) va
can b, cong chic cua S khi khai thac va st dung hé thong mang, thu dién tu noi bo
cua S0 va cua UBND tinh phai thuc hién ding quy dinh nay.

| ~ CHUONG II
TO CHUC HE THONG MANG LAN. THUDIEN TUNOI BO

Pieu 3. Hé thong mang LAN cuc bo cua SO dugce thiét [ap va quan ly hé thong
tén mién chuyén doi qua dia chi IP.

He thong thu dién tr noi bo dugce thiét 1ap va van hanh trén ha taing k§ thuat
mang LAN noi1 bo. :

He thong thu duge dat tén duy nhit trong So ¢6 dang xxx@daklak.doj.gov.vn
duoc chia thanh cdc loai.

Hop thu cic phong nghiép vu trong co quan So.

Hop thu cd nhan: Danh cho cic cdn bd, cong chic trong co quan So.

Hé thong thu cua UBND tinh duoc dat tén duy nhat trong tinh cé dang
xxx@daklak.gov.vn duogc chia thanh cdc loai.

Hop thu cdc don vi hanh chinh cua tinh

Hop thu cd nhan: Danh cho cic ¢dn bd, cong chiic cua tinh.

CHUONG 111
QUY DINH QUAN LY. SUDUNG MANG LAN VA HOP THUDIEN TU

Dieu 4. Quan ly, khai thic va si dung mang noi bo cua So.

1. Van phong So ¢6 trich nhiém gidp Gidm déc So quan ly. khai thdc s dung he
thong mang, thu dién tur nd1 bo cua S va dia chi E-Mail theo danh sach da dang ky
vt Van phong UBND tinh.
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2. Cic don vi can ctt vao cong viéc chuyén mon trién khai thiét lap thu muc dung
chung dé phuc vu cho lanh dao S& theo ddi, quan 1y tinh hinh hoat dong cta timg don
vi; dong thoi tao diéu kién trao doi thong tin gilta cic don vi. Trudng céc don vi chiu
trach nhiém trudc Gidm ddc S& vé noi dung va thoi gian cap nhat thong tin lién quan
dén hoat dong hang ngay cua don vi lén muc dung chung. Dai véi 02 trung tam, Thi
hanh dn dan su tinh, Truong phong Cong chimg s6 2, 3 dugc thiét lap va quan ly cdc
muc ding chung tai Van phong S&. Giam ddc cic trung tam, Trudng Thi hanh dn dan
su tinh va Truong Phong Cong chiing s 2, 3 chiu trach nhiém vé noi dung cap nhat
thong tin lién quan dén cong viéc cua don vi 1én muc dung chung dugc quan 1y tai
Van phong S& theo dia chi thu dién tu : sotuphap@daklak.gov.vn.

Noi dung trong thu muc dung chung cta cic don vi (ké ca cic don vi di noi
mang may tinh vdi S& va nhitng don vi chua néi mang may tinh v&i S&) phai thé hién
diy du, cu thé cic linh vuc cong tic chuyén mon cua don vi, chuong trinh cong tic
hang tuan, thing; két qua cong tic hang tuan, thing...

biéu 5. Quan 1y va st dung hop thu dién t ndi bo cha So.

I. Van phong S¢: Chanh Vin phong S& ¢ trach nhiém giup Giam ddc S quan [y
danh ba dién tu ctia SG, cho phép ding nhap. sta déi, loai bo cac hop thu cia ciac don
vi va cdn bo cong chuce trong co quan So.

Chuyén vién quan tri mang co trach nhiém gitip Chinh van phong thuc hién cap
nhat thong tin vao hé thong thu dién to cua S3 va cung cdp thong tin cho Trung tam
tich hop dit licu thugce Van phong UBND tinh; dong thoi quan tri hé thong danh ba thu
dién ta co quan So, thong tin vé danh ba thu dién ta trong ¢o quan; ¢ap cho timg cin
bo. cong chire trong co quan SG dia chi thu dién o va mat khau sit dung; quan tri h¢
thong bao dam cho h¢ thong thu tin dién ta cua SO hoat dong thong sudt: bao dam an
toan, bao mat thong tin doi vai hé thong thu dién tr cua S theo quy dinh, quan ly
quyén truy nhap ctia cac don vi, can bo, cong chite; hudng dan cho cic don vi, can bo
cong chuc trong co quan So khai thdc. st dung ¢o hiéu qua.

2. Phong 16 chire - Do tao ¢6 trich nhiém cung cip thong tin va nhitng thay déi
thong tin vé moi cdn bo, cong chitc cho Vin phong S& dé cap nhat kip thoi vao danh
ba thu dién tur cua So.

3. Cdc don vi phai thudmg xuyén bdo cdo cac thong tin thay déi vé cd nhan cin
bo thuoe don vi quan ty vé So.(qua Vin phong S&) dé thuc hién viéc cap nhat céc
thong tin thay doi vao danh ba di¢n tr cua So va cho Trung tam tich hop dir liéu thuoc
Van phong UBND tinh.

biéu 6. Cung cip va quan ly thu dién tu.

Viéc cung cdp va quan ly thu dién tir duge dp dung cho can bdo méi duge tuyén
viio lam viéc trong co quan S3, thuyén chuyén sang cdc don vi khéc trong co quan S&
hoac thoi [am viéc.

- Dai véi trudng hop cdan bd mdéi duge tuyén vao 1am viéc trong co quan SO: Sau
khi ¢6 quyét dinh ti€p nhan cin bo cong chirc méi, Chanh Van phong S& chi dao
chuyén vién quan tri mang co trach nhiém tao lap mot hop thu méi cho cin bo cong
chitc d6 dé tham gia hé thong thu dién tr noi bo S v cta tinh.

- Doi vai trudng hop thay doi vi tri cong tic hodc thoi lam viéc: Sau khi c6 quyét
dinh diéu dong. luan chuyén. thuyén chuyén, thoi viéc... Chdnh Van phong Sd chi dao
chuyén vién quan tri mang cap nhat thong tin vao danh ba dién tir ctia S& dé dam bao
tinh thong nhat qudn 1y hoac loai hop thu cua cdn bo thuyén chuyén, thoi viéc ra khoi
hé thong thong tin dién ta cua SO va cua tinh.
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Pieu 7. Sir dung hop thu cd nhan.

Can b0, cong chic trong cac don vi duge cap hop thu dién tr cd nhan cé trich
nhiém:

- Bao vé mat khau str dung thu dién t;

- Quan ly va luu trir cdc thu dién tu cua ca nhan;

- Chiu trach nhiém vé néi dung thong tin cua minh gui lén mang;

- Khong truy cap vao hop thu cia ngudi khic va khong dé ngudi khdc su dung
dia chi, hop thu dién tir cia minh;

- Khong duge dé 1o mat khau hoac cung cdp mat khau thu dién tir cta ban than
cho ngudi khdc. Truong hop mat khau bi 16 phdi bdao cho Vin phong S& dé xir ly;

- Khong phat tan thu rac hoac cac thu dién tr khong ding muc dich;

- Khi gép su ¢6 vé hé théng thu dién tu phai bdo cho Vin phong S& dé xir ly;

Pieu 8. S dung hop thu cua ciac don vi.

Hop thu cdc don vi 12 hop thu dic biét danh dé trao ddi cong tdc giita cdc don vi
trong ¢o quan SO.

- Hop thu do Truong phong, Gidm doc trung tam, Truong Thi hanh dn tinh quan
ly va ¢6 thé iy quyén cho cin bo, cong chuc trong don vi sir dung.

Khi thay doi cong tic Truong phong, Giam ddc trung tam dé phai ban giao hop
thu, mat khau va toan bo nodi dung dir liéu cia hop thu cho Truong phong, Gidm déc
trung tam maoi.

- Hop thu cua co quan S¢ Tu phip do Gidm doc va cic Pho gidm ddc quan 1y.
Giam doc va cdc Phé gidm ddc ¢6 thé uy quyén cho Trudng phong, Gidm déc trung
tam. Truong Thi hanh dn tinh suir dung.

Khi nhan duogc thu dién tir gui vao hop thu cua don vi thi Truong phong, Gidm
doc trung tam (hodac ngudi duge uy quyén) phai ¢6 trich nhiem xa |y va thuc hién.

Pieu 9. Khai thdc va st dung Internet.

Tat ca cdn bo, cong chie ¢o quan S va cdc don vi truc thuoce chi duge vio dudng
truy¢n Internet dé khai thic thong tin phuc vu cho cong tic chuyén mon cua don vi.
Nghiém cam viéc cdn bo, cong chuc vao dudng truyén Internet khai thic cic thong tin
khong lién quan dén cong tic chuyén mon. gay lang phi cudce phi thanh todn, thoi gian
lam viéc va [am anh huong dén chat luong, hiéu qua cong viéc cua co quan, don vi.

CHUONG [V
TO CHUC THUC HIEN

Pieu 10. Trach nhiém thi hanh.

Vin phong So, cic phong, Trung tam, Thi hinh dn dan su tinh ¢6 trach nhiém t6
chuc thuc hién ciac quy dinh nay. Don vi, cd nhan nao vi pham phai chiu trach nhiém
truéc Gidm doc So va cic quy dinh phdp luat hién hanh vé quan 1y, s dung cong nghé
thong tin.

bieu 11. Hiéu luc thi hanh.

Quy dinh ndy ¢6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh, trong qud trinh thuc hién néu
¢6 nhitng noi dung khong phit hop, thu truong cic don vi dé nghi Gidm doc Sg diéu
chinh, bo sung cho phi hop.
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