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QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché hoat dong cia
Ban Bién tip Bin tin Tw phap, Trang tin dién tir
cia S¢ Tw phap tinh Pik Lik

GIAM POC SO TU PHAP

Can ctr Luat Béo chj ngay 05/4/2016;

Can ctr Lut Xuat ban ngay 20/11/2012:

Cén cr Nghi dinh sé 43/201 I/ND-CP ngay 13/6/011 cua Chinh phu quy dinh
Ve viée cung cap thong tin va dich vy cong truc tuyén trén Trang thong tin dién tir
hodc Céng thong tin dién tir ctia co quan nha nudc;

Can cu Théng tu s6 09/2014/TT-BTTTT ngay 19/8/2014 cua Bo Thoéng tin va
Truyén théng quy dinh chi tiét vé hoat dong quan ly, cung cép, st dung théng tin
trén trang thong tin dién tir va mang x3 hoi;

Cén ¢t Quyet dinh sé 28/2018/QP-UBND ngay 16/11/2018 cua UBND tinh
ban hanh Quy ché quan Iy va cung cip théng tin trén trang thong tin dién t, cong
thong tin dién tir ctia co quan nha nuée tinh Dik Lik;

Céan cir Quyét dinh s6 1782/QD-UBND ngay 13/7/2015 ctia UBND tinh Dik
Lik quy dinh chiic nang, nhiém vy, quyén han va co céu chie clia S¢ Tu phap;
Quyét dinh s6 916/QP-UBND ngay 07/4/2016 ctia UBND tinh ik Lk v& viéc stra
d6i Quyét dinh sb 1782/QD-UBND:

Xét dé nghi ctia Truéng phong Phé bién, gido duc phap luat,

QUYET DPINH:

Diéu 1. Ban hanh kem theo Quyét dinh nay Quy ché lam viéc ciia Ban Bién tap
Ban tin Tu phap va Trang thong tin dién tir ciia S¢ Tu phép tinh Dik Lik.

Diéu 2. Truéng Ban Bién tap, cac bién tap vién, Chanh Vin phong S¢, Truéng
cac phong, trung tdm, can b, cdng chire, vién chirc cua S¢ va cac cong tac vién ¢
trach nhiém thuc hién Quy ché ban hanh kem theo Quyét dinh nay.

Dieu 3. Quyét dinh nay c6 hicu luc thi hanh Kk tir ngay ky./. X
Noi nhin:

- UBND tinh; I (thay
- Ban Tuyén gido Tinh uy bao ¢40)
- S0 Théng tin — Truyén thong (dé biét):

- Nhu Biéu 2 (dé thuc hién);
- Luu: VT, BBT.







UBND TiNH DAK LAK CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO TU PHAP Doc ldp - Tw do - Hanh phic
QUY CHE

Hoat dong ciia Ban Bién tap Bén tin Tw phap,
Trang tin dién tir ciia S6 Tw phap Pik Lik
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé A42/0D-STP ngay29 / 3 /2019
cia Gidm doc So Tu phap tinh Dk Lik)

Chuwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé vi tri, chirc nang, ché do lam viéc, nhiém vu,
quyén han cua Ban Bién tap Ban tin Tu phap, Trang théng tin dién to S Tu phap
tinh Bak Lak (sau ddy goi 1t 1d Ban Bién 1dp); quy trinh cung cép, bién tap, kiém
duyét tin, bai, hinh anh, dir liéu (goi tat 1a thong tin) trude khi dang tai trén Ban tin
Tu phap, Trang théng tin dién tir S& Tu phép (goi tit 1a Trang tin) va cic tai liéu
chuyén dé khéc theo ké hoach cia Sé.

Viéc quan ly cung cép va khai thac théng tin trén Trang tin cia S& duoc thue
hién theo Quy ché dugc ban hanh kém theo Quyét dinh sb 143/QD-STP ngay
10/7/2008 ctia Gidm dbc S Tu phép.

2. Quy ché nay duoc ap dung doi véi Ban Bién tap, cac phong, trung tim, can
bg, cong chuc, vién chirc S¢ Tu phédp va céc t6 chire, ¢4 nhan c6 lién quan dén hoat
dong cung cap théng tin cin dang tai trén Ban tin Tu phap, Trang tin cua Sé.

Piéu 2. Vi tri, chire ning, ché dj lam viéc ciia Ban Bién tap

1. Ban Bién tip do Giam dbéc S¢ quyét dinh thanh lép, c6 chuc ning tham
muu, gitp Gidm doc S¢ tiép nhan, bién tap, kidm duyét, cap nhét thong tin dang tai
trén Ban tin Tu phap, Trang tin ctia Sé tai dia chi http://sotuphap.daklak.gov.vn;
dong thoi bién tap, kiém duyét céc tai liéu chuyén dé khéc theo ké hoach cua Sé.

2. Ban Bién tap c¢6 Truong Ban, Pho truong Ban, cdc bién tip vién, thu ky.
Thanh vién Ban bién tap hoat dong theo ché do kiém nhiém va duoc huong thu lao
theo quy dinh.

3. Dinh ky 6 thang, Ban Bién tap hop dé kidm diém, danh gia két qua thuc
hién nhiém vu cta Ban Bién tap, thanh vién Ban Bién tap.



Chuong 11
NHIEM VU, QUYEN HAN CUA BAN BIEN TAP;
QUY TRINH CUNG CAP, BIEN TAP, KIEM DUYET THONG TIN

Piéu 3. Nhiém vu, quyén han ciia Ban Bién tip

1. Tiép nhan, xtr ly, bién tap, kiém duyét tat ca cac thong tin do can bo, cong
chire, vién chirc cua So Tu phap va cong tac vién gui dén trude khi dang tai trén
Ban tin Tu phap va Trang tin cua So; bién tap, kiém duyét cac tai liéu chuyén dé
khac theo ké hoach ctia So.

2. Tham muu Lanh dao S ban hanh Ké hoach xay dung Ban tin Tu phap va
Trang tin cua S¢ dinh ky hang quy.

3. Pugc quyén yéu cau cac Phong, trung tdm, cac to chirc doan thé thudc S&
cung cép thong tin theo ké hoach dé dang tai trén Ban tin Tu phap va Trang tin cia
S&; phoi hop chat ché véi cac td chire, ca nhan ¢6 lién quan trong vi¢c thu thap,
cung céap thong tin.

4. Pé xuat cac giai phap dé nang cao chét luong Ban tin Tu phap, Trang tin
cua So.

5. Thuc hién cac nhiém vu khéc theo su chi dao cuia Giam ddc S6.

Dic¢u 4. Nhiém vu, quyén han ciia Trudong Ban Bién tap

1. Truc tiép quan ly, chi dao va chiu trach nhiém trudc Giam doc S¢ vé viée
trién khai thuc hién cac nhiém vu, quyén han ctia Ban Bién tép.

2. Phan cong linh vuc bién tap, tin, bai cho cac Bién tap vién; thuong xuyén
chi dao, don doc tien do trién khai thuc hién viéc bién tap tin, bai; chi dao thuc
hién thu tuc in an, xuat ban Ban tin Tu phap, dang tin trén Trang tin cua So.

3. Duyét dang cac thong tin da duoc bién tap trude khi dang tai, in an.

4. Quyét dinh to chirc hop Ban Bién tap theo Quy ché nay.

5. Bao cao va dé xuat v6i Giam doc So vé hoat dong ctia Ban Bién tap va
Trang tin cia So.

Diéu 5. Nhi¢m vu, quyén han ciia Pho trudng Ban Bién tap
I. Gitp Truéng Ban Bién tép trién khai, don ddc, kiém tra viéc thuc hién cac
nhiém vu cua Ban Bién tap.

2. Thay mat Truong Ban phan c¢éng linh vuc bién tap tin, bai cho cac Bién tap
vién kh1 Trudng Ban di ving va trién khai thuc hién cac nhiém vu khac khi Truong
Ban uy quyén.



3. Chuan bi ndi dung, chuong trinh va taj liéu phuc vu céc cudc hop cia Ban
Bién tap.

4. Thuong xuyén tong hop, bao cao Truéng Ban Bién tp vé tinh hinh hoat
dong cia Ban Bién tap.

5. Thuc hién céc nhiém vu khac do Truong Ban phén cong.

Diéu 6. Nhiém vu, quyén han ciia cic Bién tap vién

1. Bién tap tin, bai dam bao chit luong vé noi dung va dang tién do theo su
phén coéng Trudéng Ban Bién tap.

2. Chiu trach nhiém truéc Truong Ban Bién tap va trudc phép luat vé tinh
chinh x4c, ding dn ctia hinh thire, néi dung tin, bai do minh bjén tap.

3. Dé xuit céc giai phap dong gép, xdy dung nham nang cao chat luong va
hi¢u qua cia Ban tin Tu phap va Trang tin cua S¢.

4. Thue hién cac nhiém vu khéc ¢6 lién quan do Trudng Ban, Phé truong Ban
Bién tap phan cong.

Piéu 7. Nhiém vu, quyén han ciia Thu ky Ban Bién tap

1. Tham muu ban hanh ké hoach xay dung Ban tin Tu phdp va Trang tin cia
So; dam bao Ban tin duoc phat hanh dung tién dg, dinh ky, Trang tin cia S¢& duoc
cap nhat thudng xuyén, nhanh chéng, chinh xéc.

2. Lam dau moi ti€p nhén va tap hop céc tin, bai, anh cta can bd, cong chire,
vién chirc cua Sé va cac cong tic vién; sap xép tin, bai theo tung linh vue chuyén
cho céc Bién tap vién dé bién tap theo su phan cong cua Truéng Ban Bién tap;

trién khai thuc hién cac cong viéc ¢6 lién quan theo yéu cau cua Bién tap vién doi
v6i cdc tin, bai da duge chuyén bién tap.

3. Tham muu thuc hién cac thy tuc dé nghi Ban Tuyén gido Tinh iy tham
dinh néi dung Ban tin Tu phap hang thang va thu tuc dé nghi S¢& Théng tin va
Truyén thong cap Giay phép xuat ban Ban tin hang nam.

4. Xay dung Maket Bén tin hoan chinh chuyén Vin phong S& dé lam hop
dong in 4n; dé xuét muc chi nhudn but va cac khoan chi khac ¢ lién quan dén viéc
phat hanh Ban tin, Trang tin.

5. Thuong xuyén béo céo véi Trudng Ban Bién tap, Phé truong Ban Bién tap
vé tién do xay dung, bién tap tin, bai theo Ké hoach hodc theo su phan cong cua
Trudng Ban Bién tap.

6. Dé xuét véi Truéng Ban Ban Bién tp vé céc bién phap nhim nang cao
chét lugng, hinh thire, noi dung nhim bao dam muc dich tuyén truyén, gido duc
phap lut cua Ban tin, Trang tin.



7. Thuc hién céc cong viéc khac do Truong Ban, Pho truong Ban Bién tap
phan cong.

Diéu 8. Quy trinh cung cip, bién tap, kiem duyét thong tin

Viéc cung cap, bién tap va kiém duyét thong tin dugc thuc hién theo cac budc
sau:

Buce 1: Can bd, cong chire, vién chirc ciia So Tu phap va cong tac vién cung
cip théng tin (ca ban gidy va file dién tir kém theo) can dang tai dén Ban Bién tap
thong qua thu ky ctuia Ban Bién tap.

Buwde 2: Ngay trong ngay tiép nhan, thu ky ¢ trach nhiém phan loai, chuyén
thong tin dén bién tap vién dé thuc hién bién tap. Viéc chuyén bién tap phai dugc
lap Phiéu chuyén ghi 3 sb luong thong tin can bién tap, ngay giao nhéan va hoan
tra két qua bién tap.

Bude 3: Bién tap vién c6 trach nhiém hoan thanh viéc bién tap va chuyén két
qua bién tap cho thu ky theo thoi han trong Phiéu.

Truong hop bién tap vién khong thé bién tap thi ghi rd 1y do trong Phiéu dé
thu ky béo céo v6i Trudng Ban bién tap biét va phan cong cho bién tap vién khac
thuc hién.

Truong hop bién tap vién ¢ yéu cau chinh sira, thay do6i noi dung thong tin

thi thu ky chua dong lién hé va phoi hop véi ngudi cung cap thong tin dé chinh stra,
thay doi theo yéu cdu cta bién tap bién.

Budce 4: Sau khi thong tin da dugc bién tap hoan chinh, thu ky chuyén dén
Trudng Ban bién tap dé duyét trudce khi ding tai, in an.

' Chuong III
TO CHUC THU'C HIEN

Pi¢u 9. Kinh phi hoat dong

Kinh phi hoat dong clia Ban Bién tép do ngan sich nha nudc bao dam; dugc
bé tri trong du todn chi thuong xuyén cta S¢ theo quy dinh cua phap luat hién
hanh.

Diéu 10. Trich nhiém trién khai

Truong Ban bién tip, Pho truong Ban Bién tap, thanh vién Ban Bién tap va
Truong cac phong, trung tdm thudc So c6 trach nhiém quan triét, trién khai thuc
hién Quy ché nay.



Phong pho bién, gido duc phép luat va Vin phong S& ¢6 trach nhiém phéi hop
vOi Ban Bién tap dé trién khai thuc hién céc cong viéc lién quan thudc chirc nang,
nhiém vu.

Trong qua trinh thuc hién, néu co vudng mic, bat cép can diéu chinh thi

Truong Ban Bién tap téng hop, dé xudt Giam déc So stra doi, bd sung Quy ché cho
phu hop./. 2

Nguyén Minh Thuin
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