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DU THAO LAN 1

QUY DINH
Vé tiéu chi xét duyét hd so dé nghi thanh lap Vin phong cong ching,
thay d6i dia chi tru s¢' Vin phong cong chirng tir dia ban cap huyén nay
sang dia ban cAp huyén khac tai tinh Pak Lik
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: ...12021/0D-UBND
ngay ... thang ... nam ... cia Uy ban nhén dan tinh Pk Lak)

Chuwong |
NHUNG QUY PINH CHUNG
Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay quy dinh tiéu chi, thang diém va quy trinh xét duyét ho so dé
nghi thanh 1ap Van phong c6ng chimg, thay d6i dia chi tru s¢ Van phong cong
chtng tir dia ban cap huyén nay sang dia ban cip huyén khéc tai tinh Dak Lak.

Cac quy dinh khac vé viéc thanh 1ap Van phong céng chimg, thay ddi dia chi
try s& Van phong cong chimg tir dia ban cap huyén nay sang dia ban cap huyén
khac khong duoc quy dinh tai Quy dinh nay thi thuc hién theo Luat Cong ching
va van ban phap luat khac cd lién quan.

Piéu 2. Pdi twong 4p dung

Quy dinh nay ap dung cho céc cdng chimg vién c6 ho so dé nghi thanh lap
Vin phong cong ching, Van phong cdng chimg c6 hd so dé nghi thay doi dia chi
try s& VA Cac co quan, to chie, & nhan co lién quan trong viéc xét duyét cac ho
so thanh 1ap, thay dbi dia chi tru s& Van phong cdng ching.

Picu 3. Nguyén tic xét duyét ho so

1. Viée xét duyét ho so dé nghi thanh 1ap Vin phong cong chimg, thay doi
dia chi tru s& Van phong cong chimg tir dja ban cip huyén nay sang dia ban cap
huyén khéc phai dam bao nguyén tic cdng khai, minh bach, khach quan va dung
quy dinh ctia phap luat.

2. Viéc thanh 1ap Vin phong céng chung, thay doi dia chi try sé Van phong
cong chimg tir dia ban cap huyén nay sang dia ban cap huyén Khac phai gan véi
dia ban dan cu, dam bao phu hop véi diéu kién phat trién kinh té - x4 hoi va dap
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g day du, kip thoi nhu cau céng chimg cta ca nhan, t6 chirc; khong tap trung
nhiéu t6 chtrc hanh nghé coéng chimg trén cing mot dia ban cip huyén; khuyén
khich phat trién Vian phong cong ching tai cac dia ban co diéu kién kinh té - x4
hoi kho khan, dic biét kho khin ma chua ¢6 to chic hanh nghé cong chung hoat
dong.

2. Trong cling mot dot tiép nhan hd so dé nghi thanh 1ap Van phong céng
chtng, mot cdng ching vién chi duoc nop 01 hd so dé nghi thanh 1ap Van phong
cong ching.

3. Viéc xét duyét ho so dé nghi thanh 1ap Vin phong cong chimg duoc thuc
hién trén co s& Dé an thanh 1ap Van phong cong chimg va tai liéu ching minh
kém theo. Viéc xét duyét hd so dé nghi thay ddi dia chi tru s Van phong cong
chung tir dia ban cap huyén nay sang dia ban cap huyén khac dugc thuc hién trén
co so tai liéu chang minh va két qua kiém tra thuc té diéu kién vé tru so ctia Vin
phong céng chung.

4. Ho so dé nghi thanh 1ap Van phong cdng chimg duogc trinh Uy ban nhan
dan tinh cho phép thanh lap phai dam bao diéu kién, tiéu chuan thanh 1ap Vin
phong cong chimg theo quy dinh ctia phap luat va quy dinh tai Diéu 19 ctia Quy
dinh nay. Ho so dé nghi thay doi dia chi try s¢ van phong cong ching tir dia ban
cap huyén nay sang dia ban cap huyén khac duoc S& Tu phép cap lai Gidy ding
ky hoat dong phai dam bao diéu kién, tiéu chuan thay doi dia chi tru sé theo quy
dinh ctia phap luat va dat mac diém céc tiéu chi theo quy dinh tai khoan 1 Diéu
19 Quy dinh nay.

5. Trong cling mot dot tiép nhan hd so dé nghi thanh 1ap Van phong cong
chtng, trén mot dia ban cip huyén chi cho ting don vi hanh chinh xa, phuong,
thi tran thanh 1ap 01 Vin phong céng chung.

Chuwong |1

TIEU CHI VA THANG PIEM CAC TIEU CHI XET DUYET HO SO

Piéu 4. Cac nhom tiéu chi va thang diém cho cac nhom tiéu chi xét duyét
hd so

Viéc xét duyét hd so dé nghi thanh 1ap Vian phong cong chimg, thay dbi dia
chi tru s& Vian phong cong chimg tir dia ban cap huyén nay sang dia ban cap huyén
kh&c can ctr trén cac nhém tiéu chi tuong Gng véi thang diém sau day:
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1. Nhom tiéu chi vé nhan sy cta Vian phong cong chung: toi da 50 diém;
trong do, tiéu chi vé cong chimg vién: 28 diém va tiéu chi vé nhan su khac: 22
diém.

2. Nhom tiéu chi vé try s& ciia Van phong cong chimg: t6i da 40 diém.

3. Nhom tiéu chi vé trang thiét bi va tmg dung céng nghé thong tin: t6i da 06
diém.

4. Nhom tiéu chi khac: ti da 04 diém.

Piéu 5. Tiéu chi va thang diém vé Cong chirng vién

1. S lwong cong chimg vién.

a) Mbi cong chung vién hop danh duoc tinh 05 diém, chi tinh t6i da 03 cong
chung vién hop danh.

b) Mdi cong chimg Vvién lam viéc theo ché do hop dong dugc tinh 01 diém,
chi tinh t&i da 03 cong chtmg vién lam viéc theo ché d hop dong.

2. Kinh nghiém hanh nghé cong ching.

Mitc diém tinh theo tong thoi gian mdi ¢éng chung vién hop danh (chi tinh
t6i da 02 cong chung vién) da hanh nghé cong chung (khéng bao gom thoi gian
hanh nghé véi tu cach cng chimg vién hop danh duéi 01 nam tai 01 t6 chirc hanh
nghé cong chimg), cu thé:

a) Tir 01 dén 03 nam: 01 diém/cong ching Vvién;

b) Tir 04 nam tré 1én: 02 diém/cong chimg Vién.

3. Kinh nghiém céng tac phap luat.

S6 diém tinh cho mdi cong chung vién hop danh (chi tinh t6i da 02 cong
chtng vién) cd thoi gian cong tac phap luat tai co quan, to chirc sau khi c6 bang
ctr nhan luat (khéng bao gom thoi gian hanh nghé cong chimg) tir 10 nidm trg 1én:
01 diém/cong chtng vién.

4. Kinh nghiém lam Trudng to chitc hanh nghé cong chimg cta céng chimg
vién duy kién 1am Trudng Vian phong cong chimg.

Tiéu chi nay chi tinh cho cong chimg vién da chidm dat 1am Trudng to chic
hanh nghé cdng chung it nhat 06 thang tinh dén ngay nop Ho so; chAm dut tu cach
cong chimg vién hop danh tai thoi diém Vian phong cdng ching chim dat hoat
dong (tw cham dut hoat dong hodc bi thu hoi quyét dinh cho phép thanh 1ap) it
nhat 02 niam tinh dén ngay nép Ho so. Sb diém tinh cho cdng ching vién duy kién
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lam Truong Vian phong cong chimg da 1am Trudng t6 chirc hanh nghé cong chimg
c6 trén 03 nam: 01 diém.

5. Tat ca cong chung vién hop danh da hoan thanh viéc boi dudng nghiép vu
cdng ching hang nam trong 02 nam lién ké trude thoi diém ndp hd so: 01 diém.

6. Mdi cong ching vién hop danh (chi tinh t6i da 02 cdng chimg vién) dang
dang ky thudng trl tai tinh Dak Lak it nhat 01 nim tinh dén ngay nop hd so: 01
diém/cong chimg vién.

Piéu 6. Tiéu chi va thang diém vé& nhan sw khac ciia Vin phong cong
chirng

1. Nhéan vién nghiép vu.

S6 lwong nhan vién nghiép vu tbi thiéu bang sé luong cong chimg vién thi
mure diém nhu sau:

a) M&i nhan vién (chi tinh t6i da 04 nhan vién) co trinh d ctr nhan luat: 02
diém/nhan vién.

b) Mbi nhan vién (chi tinh t6i ¢a 02 nhan vién) c6 giay chimg nhan tot nghiép
khoa dao tao nghé cong chimng hoic hoan thanh khoa boi dudng nghé cong ching:
01 diém/nhan vién.

c) Mbi nhan vién (chi tinh t6i da 02 nhan vién) c6 thoi gian 1am nhan vién
nghiép vu tai to chtic hanh nghé cong chimg lién tuc tir 01 nam trg 1én: 01
diém/nhan vién (chi tinh toi da 02 nhan vién).

2. Nhan vién phy trach ké toan (chi tinh di v6i mot nhan vién).

a) CO bang tot nghiép chuyén nganh ké toan, kiém toan, tai chinh: trinh do
cao dang duoc tinh 01 diém, trinh d6 dai hoc duoc tinh 02 diém.

b) CO thoi gian phu trach ké toan tai to chire hanh nghé cong ching lién tuc
tir 01 nam tré 18n hodc tai co quan, doanh nghiép tir 02 nim trd 18n: 01 diém.

3. Nhan vién phu trach cong nghé théng tin (chi tinh ddi vdi mot nhan vién).

a) C6 bang tot nghiép chuyén nganh cdng nghé thong tin: trinh do cao dang
duoc tinh 01 diém, trinh d9 dai hoc dugc tinh 02 diém.

b) C6 thoi gian phu trach céng nghé thdng tin tai to chirc chtrc hanh nghé
cong chirng lién tuc tir 01 nam trd 1én hoac tai co quan, doanh nghiép tir 02 nam
tror 18n: 01 diém.

4. Nhan vién phu trach luu trit (chi tinh d6i voi mot nhan vién).
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a) C6 bang tot nghiép trung cap chuyén nganh van thu, luu trir duoc tinh 01
diém; c6 bang tot nghiép tir trinh d6 cao ding trd 18n chuyén nganh vian thu, luu
trir duge tinh 2 diém.

b) C6 thoi gian phu trach luu trit tai t6 chice chite hanh nghé cong chimg lién
tuc ttr 01 nam trd 1&n hodc tai co quan, doanh nghiép tir 02 nim trg 18n: 01 diém.

5. Nhan vién bao vé: 01 diém.
Piéu 7. Tiéu chi va thang diém vé tru sé Vin phong cong chirng
1. Vi tri du kién dit tru s& Van phong cdng ching tai mot dia ban cip huyén.

a) Dia chi tru so du kién tai don vi hanh chinh x&, phuong, thi trin da cd tir
02 t6 chuc hanh nghé céng ching hoat dong tré 18n: 0 diém;

b) Dia chi tru so du kién tai don vi hanh chinh x4, phuong, thi tran da c6 01
t6 chtrc hanh nghé cong chimg hoat dong: 05 diém;

¢) Dia chi tru s du kién tai don vi hanh chinh x4, phuong, thi trdn chua c6
t6 chirc hanh nghé cong chimg hoat dong va lién ké v6i don vi hanh chinh x4,
phuong, thi tran khéac da c6 to chire hanh nghé céng chimg hoat dong: 15 diém;

d) Pia chi tru s¢ du kién tai don vi hanh chinh x&, phuong, thi tran chua co
t6 chtrc hanh nghé cdng chimg hoat dong va khong lién k& véi don vi hanh chinh
x4, phuodng, thi tran khac di c6 t6 chic hanh nghé cong chimg hoat dong hoat
dong: 20 diém.

2. Tinh phép ly cua tru s Van phong cong ching.

a) Tru s¢ do Vin phong cong chimg c6 hop dong thué, muon dudi 06 nim:
05 diém;

b) Tru sé do Vin phong céng ching c6 hop dong thué, muon tir 06 nim tro
1&n: 07 diém;

¢) Tru s& thudc s hiru cia mot hodc nhiéu cdng ching vién hop danh: 10
diém.

3. Dién tich noi lam viéc cua cong ching vién, nhan sy khac va noi tiép
nguoi yeu cau cong chimg:

a) Dién tich tir 110 m? dén 120m?2 02 diém;

b) Dién tich trén 120 m? d¢én 150 m% 03 diém;

c) Dién tich trén 150 m? 04 diém.

4. Dién tich noi luu trir ho so.
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a) Dién tich tir 30 m? d¢én 50 m?: 01 diém;
b) Dién tich trén 50 m? trg lén: 02 diém.
5. Dién tich noi gitr xe.

Noi gilr Xe dam bao thuén loi, an ninh trat tu, an toan giao théng thi duoc
tinh diém nhu sau:

a) Truong hop tru s c6 dién tich giir xe dudi 50m? nhung c6 bb tri noi gt
xe tir 50 m? trg Ién (thué, muon, sir dung béi gilt xe cong cdng) trong pham vi
khoang cach 100m tinh tir tru s& Van phong cong ching: 01 diém;

b) Noi gitt Xe tai tru s¢ Van phong cong ching, ¢ dién tich tir 50 m? dén
dudi 60 m?: 02 diém;

¢) Noi giir Xe tai tru s¢ Van phong cong ching, ¢ dién tich tir 60 m? tro 1én:
03 diém;

6. CO ban v& thiét ké tru s& thé hién cu thé vi tri va dién tich b tri noi lam
viéc cua timg cong chimg Vvién, nguoi lao dong, noi tiép ngudi yéu cau cong
chtng, noi luu trit hd so, noi gitt xe (néu noi gitr xe dit tai tru so): 01 diém.

Picu 8. Tiéu chi va thang diém vé trang thiét bi va wng dung cong nghé
thong tin

1. C6 phuong &n trang bi may tinh (sé lwong may tinh it nhat bang tong so
luong cong chimg vién, nhan vién nghiép vu va nhan vién ké toan), may in, may
photocopy, ti dung ho so, ban ghé va cac trang thiét bi khac dam bao cho hoat
dong cong chimg (dam bao thyuc hién trude khi Vian phong cong chimg dang ky
hoat dong, dang ky thay do6i dia chi tru sa): 04 diém.

2. C6 phuong &n phong chay, chita chay va trang thiét bi phong chay, chira
chay theo quy dinh phap luat trudc khi Van phong cong ching dang ky hoat dong,
dang ky thay d6i tru s& (dam bao thyc hién trude khi Van phong cong chimg dang
ky hoat dong, dang ky thay doi dia chi try s¢): 01 diém.

3. C6 phuong an dau tu, str dung phan mém nghiép vu ké toan, két ndi co s
dir liu cong chung; két ndi Internet véi may tinh va tao dia chi Email ctia Vian
phong cdng chimg (dam bao thyc hién trude khi bat dau hoat dong): 01 diém.

Piéu 9. Cc tiéu chi khac va thang diém

1. P4i v6i ho so dé nghi thanh 1ap Van phong cong chimng:

a) Xay dung ké hoach trién khai thuc hién cac ndi dung trong Bé an sau khi
c6 Quyét dinh caa Uy ban nhan dan tinh cho phép thanh 1ap Vian phong cong
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chtng cu thé, rd rang (ndi dung cbng viéc, thoi gian thuc hién, bién phap thuc
hién...): 02 diém.

b) Xay dung quy trinh nghiép vu cdng ching va quy trinh luu trit hd so chat
ché, khoa hoc, dting quy dinh cua phép luat: 01 diém.

c) Xay dung ndi quy, quy ché to chirc va hoat dong cua Vian phong cong
chtng: 01 diém.

2. Dbi v6i ho so dé nghi thay d6i tru sé Van phong céng chimg tir dia ban
cap huyén nay sang dia ban cip huyén khéc:

a) Thoi gian Van phong cong chimg da hoat dong tai dia ban cap huyén dang
dit tru so (tinh tir ngay duoc cip Gidy dang ky hoat dong dén ngay ndp ho so dé
nghi thay ddi dia chi tru so): dudi 06 nam duoc tinh 02 diém, tir 06 nam trd 18n
duoc tinh 03 diem.

b) Van phong cdng chirng, cong ching vién cua Van phong cong chirg chua
bi xtr phat vi pham hanh chinh (theo quy dinh ctia Luat Xt ly vi pham hanh chinh)
trong qué trinh hoat déng, hanh nghé cong chtng trén dia ban tinh Dik Lak: 01
diém.

Piéu 10. Viée xac dinh to chire hanh nghé cong chirng hoat dong

1. Thoi diém xac dinh t6 chtc hanh nghé cong chimg hoat dong tai khoan 1
Piéu 7 Quy dinh nay Ia ngay tiép theo ngay két thic dot tiép nhan ho so dé nghi
thanh 1ap Vian phong cong chirng hoéac ngay Trung tdm phuc vu hanh chinh cong
tinh Pak Lak tiép nhan hd so dé nghi thay doi dja chi try s¢ Van phong cong
chtng tir dia ban cap huyén nay sang dia ban cap huyén khéc.

2. T6 chirc hanh nghé cong chimg hoat dong bao gdm cac truong hop sau:

a) To chirc hanh nghé cdng ching dang hoat dong (ké ca truong hop da dugc
S Tu phap cip Gidy dang ky hoat dong nhung chua bt dau hoat dong trén thuc
té);

b) Vin phong cong chimg da duge Uy ban nhan tinh cho phép thanh 1ap va
chua dang ky hoat dong.

Pi¢u 11. Nhirng trwdong hop khong duge tinh diém

1. Cong chimng vién 1am viéc theo ché do hop dong cd tén trong 02 Bé &n
thanh 1ap Van phong cong ching tro 1€n dang dugc xét duyét hoac dang hanh
nghé cong chimg, kiém nhiém cong viéc thuong xuyén khac.
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2. Nhan vién nghiép vu, nhan vién phu trach ké toan, nhan vién phu trach
cbng nghé théng tin, nhan vién phu trach Iuu trir thuéc mot trong cac truong hop
sau:

a) Pong thoi co tén trong 02 P& an thanh 1ap Van phong cong chimg tr 1én
dang dugc xét duyét;

b) Pang lam viéc trong gid hanh chinh tai co quan, té chire, don vi khac.
3. Céac truong hop khac theo Quy dinh nay.
Piéu 12. Gidy to chirng minh théi gian cong tac

1. Gidy to chimg minh vé thoi gian hanh nghé c¢éng chtng cua cng ching
vién bao gdm: ban sao cac Quyét dinh ding ky hanh nghé, cip thé céng chimg
vién, x6a dang ky hanh nghé, thu hoi thé cong chtng Vvién hoic gidy Xac nhan thoi
gian hanh nghé cong ching ciia S& Tu phép noi da dang ky hanh nghé cong chimg.

2. Gidy to chang minh vé thoi gian 1am Trudng t6 chirc hanh nghé céng
chtng bao gom: ban sao Quyét dinh bo nhiém Trudng Phong cong chimg kém
theo gidy to chting minh thoi diém cham duat 1am Trudng Phong cng chimg, ban
sao Giay dang ky hoat dong ctia Van phong cong ching kém theo gidy to ching
minh thoi diém cham dat 1am Truéng Van phong cong chimg hoic gidy Xac nhan
vé thoi gian lam Truong Phong cong ching, Trudng Van phong cong chimg cua
S Tu phap noi da ding ky hanh nghé céng chimg.

3. Gidy to ching minh vé thoi gian cong tac phap luat ctia cong chimg vién,
kinh nghiém 1am viéc cua c4c nhan sy khac bao gom: ban sao Quyét dinh tuyén
dung, hop dong lam viéc hodc hop dong lao dong kém theo gidy to ching minh
thoi gian dong bao hiém x& hoi; gidy to chimg minh da nghi huu hodc thoi viéc
d6i véi can bo, cdng chirc, Vién chirc, si quan, quan nhan chuyén nghiép, cong
nhan, vién chirc qudc phong trong co quan, don vi thuoc Quan ddi nhan dan, si
quan, ha si quan, chién si trong co quan, don vi thudc Cong an nhan dan.

Chuong 111
CACH THUC TIEP NHAN, XET DUYET HO SO
Pi¢u 13. Tiép nhin ho so @@ nghi thanh 1ap Vin phong céng chitng

1. S& Tu phép thdng béo, hudng din ndp hd so dé nghi thanh 1ap Van phong
cong chang. Théng bao tiép nhan ho so dé nghi thanh 1ap Van phong cong ching
dugc dang tai trén Cong thdng tin dién tr cua Uy ban nhan dan tinh va Trang
thong tin dién tir ctia SO Tu phép trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay ban
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hanh Théng b&o. Thoi han thdng béo tiép nhan ho so 12 30 ngay ké tir ngay ban
hanh Théng bao.

2. C4c cdng chtng vién nop ho so dé nghi thanh 1ap Van phong cong chimg
chiu trach nhiém vé tinh xac thuc ctia hd so va ndp kém gidy to, vin bang, ching
chi chimg minh vé nhitng noi dung trinh bay trong Bé an thanh 1ap Van phong
cong chimg tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong tinh Bak Lik (bd phan tiép
nhan ho so cua S Tu phép).

3. Ho so dé nghi thanh 1ap Van phong cong chimg phai duoc cong chire tiép
nhan hd so tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong tinh Dik Lik va ngudi ndp hd
so niém phong.

4. C4c truong hop khéng tiép nhan hd so dé nghi thanh 1ap Vian phong cong
chung:

a) Cong chimg vién hop danh c6 tén trong 02 & &n thanh lap Vian phong
cong chimg trd 18n dang dugc xét duyét hodc dang hanh nghé cong chung, kiém
nhiém cong viéc thuong xuyén kKhac.

b) Cong chung vién dé nghi thanh 1ap Van phong cong chimg thudc trudng
hop khong ¢ quyén thanh 1ap va quan ly doanh nghiép theo quy dinh ciia phap
luat vé doanh nghiép.

¢) Dién tich tru s¢ du kién vé noi lam viéc cho cdng chtng vién va ngudi lao
dong khéng dam bao dién tich t6i thiéu theo quy dinh ctia phap luat vé tiéu chuan,
dinh murc st dung tru so 1am viéc tai cac don vi su nghiép cap tinh hoic khong cé
noi tiép ngudi yéu cau cdng ching hoic khdng 6 noi luu trit ho so.

d) Nhan su du kién khong bé tri da sé lugng va vi tri chuyén mén sau: sé
lugng nhan vién nghiép vu téi thiéu bang sb lugng céng chimg vién, 01 nhan vién
phu trach ké toan, 01 nhan vién phu trach cdng nghé théng tin va 01 nhan vién
phu trach luu trir.

d) Céc truong hop khac khong dam bao diéu kién, tiéu chuan dé nghj thanh
lap Van phong cong chirg theo quy dinh cta Luat Cong chirng va van ban phap
luat khac co lién quan.

Piéu 14. Tiép nhin ho so dé nghi thay ddi dia chi tru sé Vin phong cong
chirng tir dia ban cap huyén nay sang dia ban cap huyén khac

1. Van phong cdng ching ndp hd so dé& nghi thay ddi dia chi tru s& Vian
phong cong chimg tir dja ban cip huyén ndy sang dia ban cip huyén khac chiu
tréch nhiém vé tinh xac thuc cta ho so va nop kém gidy to, van bang, chiing chi
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chting minh vé viéc dam bao muc diém quy dinh tai khoan 1 Piéu 19 Quy dinh
nay tuong tng v6i dia ban cip huyén dé nghi chuyén tru s dén.

2. Cac truong hop khong tiép nhan ho so dé nghi thay doi dia chi tru s Van
phong cdng chimg tir dia ban cAp huyén ndy sang dia ban cip huyén khac:

a) Thudc truong hop quy dinh tai diém ¢ va diém d khoan 4 Piéu 13 Quy
dinh nay.

b) Céc trudong hop khac khéng dam bao diéu kién, tiéu chuan dé nghi thay
d6i dia chi tru s Van phong cdng chimg tir dia ban cap huyén nay sang dia ban
cap huyén khac theo quy dinh ctia Luat Cong chimg va van ban phap luat khéac c6
lién quan.

Piéu 15. T xét duyét ho so

1. Trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay két thic dot tiép nhan ho so
dé nghi thanh 1ap Van phong cdng chimg hodc ké tir ngay tiép nhan day da, hop
1¢ ho so dé nghi thay ddi dia chi tru s¢ Van phong cong ching tir dia ban cap
huyén nay sang dia ban cap huyén khac, S Tu phap c6 trach nhiém ban hanh
quyét dinh thanh 1ap T6 xét duyét ho so dé nghi thanh 1ap Van phong cong ching
(sau day goi tat 1a T6 xét duyét hd so thanh 1ap) hodc To xét duyét ho so dé nghi
thay doi dia chi tru so Van phong cong chimg tir dja ban cap huyén nay sang dia
ban cip huyén khéc (sau day goi tat 14 T6 xét duyét ho so thay doi dia chi tru so).

2. Giam dbc S¢ Tu phéap quyét dinh thanh 1ap T6 xét duyét ho so thanh lap,
T6 xét duyét ho so thay ddi dia chi tru s¢ ¢d 05 thanh vién, trong d6 ¢6 01 Lanh
dao S& 1a T6 trudng.

3. Thu ky cta T6 xét duyét hd so thanh 1ap, T6 xét duyét hd so thay doi dia
chi try so t6i thiéu 1a 01 (mot) chuyén vién ciia Phong chuyén mon quan ly linh
vuc cong ching cua S& Tu phép.

4. Cé4c thanh vién cta T xét duyét ho so thanh 1ap, To xét duyét ho so thay
d6i dia chi tru s¢ 1am viéc doc 1ap, can cu tiéu chi va thang diém néu tai Chuong
Il cia Quy dinh nay va quy dinh phap luat khac co lién quan dé xét duyét va cham
diém timg ho so.

5. T6 xét duyét hd so thanh 1ap, T xét duyét hd so thay doi dia chi try sé tu
giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

Piéu 16. Cach thirc chAm diém ho so
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1. Piém cua ting tiéu chi quy dinh tai Chuong 11 Quy dinh nay do timg thanh
vién T xét duyét hd so doc 1ap cham diém. Piém cua ting hd so duoc tinh bang
cach lay diém trung binh cong tir diém cua cac thanh vién tham gia cham diém.

2. Viéc xét duyét va chdm diém hd so dé nghi thanh 1ap Vin phong cong
chtng hoic thay déi tru s¢ van phong cong chimg tir dia ban cip huyén nay sang
dia ban cap huyén khac phai dugc lap thanh bién ban va co chir ky cua cac thanh
vién T xét duyét ho so thanh 1ap hodc To xét duyét ho so thay do6i dia chi tru so.

Piéu 17. Trinh tw xét duyét hd so' dé nghi thanh 1ap Vin phong cong
chirng

1. Trong thoi han 05 ngay 1am viée ké tir ngay ¢6 quyét dinh thanh lap T xét
duyét ho so thanh 1ap, T6 xét duyét ho so thanh 1ap phai to chic xét duyét va bao
céo két qua xét duyét ho so dé nghi thanh 1ap Van phong cong ching dé Lanh dao
S Tu phap xem xét, quyét dinh.

Trong qué trinh xét duyét ho so, néu xét thay can thiét, To xét duyét ho so
thanh 1ap dé nghi Lanh dao S¢ Tu phap tién hanh xac minh tinh xac thuc cua hd
so dé nghi thanh 1ap Van phong cng chimg. Thoi gian xac minh khong qué 07
ngay lam viéc va khong tinh vao thoi han xét duyét hd so néu tai khoan 1 DPiéu
nay.

2. Trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngay c6 két qua xét duyét cua T
xét duyét hd so thanh 1ap, S& Tu phap c6 trach nhiém trinh ho so dam bao diéu
kién thanh 1ap dé Uy ban nhan dan tinh xem xét viéc cho phép thanh 1ap Vin
phong cong ching hodc S& Tu phép théng bao bang van ban va néu rd Iy do vé
viéc hd so khdng dam bao diéu kién thanh lap dé Cong chimg vién ndp ho so biét,
dong thoi béo céo Uy ban nhan dan tinh.

Piéu 18. Trinh tw xét duyét hod so dé nghi thay déi dia chi tru s& Vin
phong céng chirng tir dia ban cap huyén nay sang dia ban cap huyén khac

T xét duyét hd so dé nghi thay d6i dia chi tru so thuc hién trinh tu xét duyét
hd so dé nghi thay d6i dia chi tru s¢ Vian phong cong chimg tir dia ban cap huyén
nay sang dia ban cap huyén khac phai dam bao vé thoi gian giai quyét tha tuc
hanh chinh thay d6i dja chi tru s& Van phong céng chimg ctia S& Tu phap theo
quy dinh phép luat.

Piéu 19. Co cau thang diém cho phép thanh 1ap Vin phong cong chirng,
thay doi dia chi tru sé Vin phong cong chirng tir dia ban cip huyén nay sang
dia ban cip huyén khac
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1. Vian phong cong ching dugc cho phép thanh 1ap hoic thay dbi dia chi tru
sO tir dia ban cap huyén ndy sang dia ban cip huyén khéc phai dat ti thiéu 50%
s6 diém mdi nhém tiéu chi quy dinh tai Diéu 4 ciia Quy dinh nay va tong sé diém
C4c tiéu chi dat t6i thiéu twong Gmg véi ting dia ban cap huyén nhu sau:

a) D6i voi dia ban thanh phé Budn Ma Thudt: 80 diém.

b) Béi véi dia ban thi xa Budn Hd va céc huyén Ea Kar, Krong Péc, Ea H’leo:
75 diém.

¢) Pdi véi dia ban cac huyén Cu M’gar, Cu Kuin, Kréng Ning, Krong Buk:
65 diém.

d) Dbi véi dia ban cac huyén Budn DBon, Krong Bong, Krong Ana, M’Drik:
60 diém.

d) Béi véi dia ban cac huyén Lak, Ea Sap: 50 diém.

2. Trong cing mot dot xét duyét hd so, néu nhiéu hd so dé nghi thanh lap
Vin phong cong ching cd dia chi try so du kién tai trén ciing mot don vi hanh
chinh x&, phuong, thi trin thudc mot dia ban cip huyén cd tong s6 diém dat mirc
t6i thiéu theo khoan 1 Piéu nay thi chi chon 01 (mdt) hd so ¢ téng sé diém cao
nhat. Trudng hop ¢6 nhiéu hd so ¢6 tong sé cao nhit bang nhau thi chi chon 01
(mot) ho so theo thi tu wu tién nhu sau:

a) Ho so ¢d sb diém vé tru s& quy dinh tai Diéu 7 Quy dinh ndy cao hon;

b) Ho so ¢ s6 diém vé cong ching vién tai Piéu 5 Quy dinh nay cao hon;

¢) Ho so ¢6 sb diém vé nhan vién nghiép vu tai khoan 1 Diéu 6 Quy dinh nay
cao hon.

d) Ho so ¢ tong sd diém vé nhan vién phuy trach ké toan, nhan vién phu trach
cdng nghé théng tin va nhan vién phu trach luu trix tai khoan 2, 3 va 4 Piéu 6 Quy
dinh nay cao hon.

Chwong IV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 20. Trach nhiém cia Sé Tw phap

1. Gitp Uy ban nhan dan tinh théng béo, tiép nhan, xac minh, xét duyét hd
so dé nghi thanh 1ap Vian phong cong ching va trinh Uy ban nhan dan tinh cho
phép thanh 1ap Van phong cong ching theo ding quy dinh Luat Cong ching, quy
dinh phap luat khac co lién quan va Quy dinh nay.
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2. Thanh 1ap T6 Kiém tra viéc trién khai thuc hién Dé an thanh 1ap Vin
phong cdng chimg da duoc xét duyét trude khi cap Gidy dang ky hoat dong. Trong
treong hop Van phong cong chimg khong dap ing dting cac ndi dung xay dung
trong Dé &n thanh 1ap Vian phong cdng chimg da dugc xét duyét dé ding ky hoat
dong trong thoi han quy dinh thi S& Tu phép lap bién ban, bao cao Uy ban nhan
dan tinh thu hdi quyét dinh cho phép thanh 1ap Van phong cong chimg theo quy
dinh phép luat.

3. Kiém tra hd so va cac diéu kién thay ddi dia chi tru s& Van phong céng
chung theo Quy dinh nay va cac quy dinh phép luat khac cé lién quan khi xem
Xét, giai quyét dé nghi thay ddi dia tru sé cta Van phong cong ching.

4. Tang cudng cong tac kiém tra viéc thuc hién quy dinh tai khoan 4 Diéu 22
Quy dinh nay cua cac Van phong céng ching. Truong hop phat hién Van phong
cong chimg c6 hanh vi vi pham thi xem xét va bao c4o Uy ban nhan dan tinh xir
ly theo quy dinh phap luat.

Piéu 21. Trach nhiém ciia Hi cong chirng vién

1. Tham gia y kién v6i S Tu phép trong viéc xét duyét ho so dé nghi thanh
lap Van phong cdng ching.

2. Gidm sat hoi vién la cong chimg vién hop danh cua Van phong cong ching
trong viéc tuan thu quy dinh tai khoan 4 Pidu 22 Quy dinh nay; trudng hop phét
hién hanh vi vi pham thi Hoi Cong chtng vién yéu cau cham duat hanh vi vi pham
va dong thoi thdng béo cho S¢ Tu phap dé xtr Iy theo tham quyén.

Piéu 22. Trach nhiém ciia cong chirng vién dé nghi thanh 1ap Vin phong
cbng chirng va Vin phong cong chirng

1. Chiu trach nhiém vé tinh xéc thyuc ciia cac gidy to, tai liéu trong ho so dé
nghi thanh lap, thay di dia chi tru s¢ Vin phong cdng ching di ndp tai Trung
tdm phuc vu hanh chinh cong tinh.

2. Sau khi c6 quyét dinh cho phép thanh 1ap caa Uy ban nhan dan tinh, Vin
phong cong chimg cd trach nhiém trién khai thyc hién céc ndi dung trinh bay trong
Pé 4n thanh 1ap Van phong cdng chimg da duoc xét duyét, cho phép thanh 1ap va
cung cép cé&c gidy to chitng minh viée thuc hién cac noi dung nay khi ndp ho so
dang ky hoat dong.

3. Vian phong cong chimg dé nghi thay d6i dia chi tru s& trong ciing dja ban
cap huyén:
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a) Van phong céng chimg dugc cho phép thanh 1ap tir ngay Quy dinh nay cé
hiéu luc thi hanh, khi dé nghj thay déi tru s& Vian phong cong ching trong ciing
dia ban cap huyén thi phai cung cip gidy to chirmg minh dat 50% s diém cua tiéu
chi vé tru s& Van phong cdng ching quy dinh tai Diéu 7 Quy dinh nay. Riéng tiéu
chi vé vi tri dat tru so tai khoan 1 Diéu 7 Quy dinh ndy, trudng hop Vin phong
cong chimg dé nghi thay ddi dia chi tru s& dén dia chi tru s& méi thudc don vi
hanh chinh x4, phudng, thi tran khac noi dang dit tru so thi phai dat mirc diém toi
thiéu bé'mg hodc cao hon so véi mire diém vé vi tri dit tru sé hién tai.

b) Van phong céng ching dugc cho phép thanh 1ap trude ngay Quy dinh nay
c6 hiéu lyc thi hanh, khi d& nghi thay d6i dia chi try s& Van phong cong ching
trong cting dia ban cip huyén thi phai cung cap gidy to ching minh viéc dam bao
dat 50% s6 diém cia tiéu chi vé try s¢ Van phong cong chimg quy dinh tai Diéu
7 Quy dinh nay.

4. Duy tri viéc thuc hién cac noi dung da trinh bay trong Dé an thanh 1ap Vian
phong cong chimg; viée thuc hién cac diéu kién, tiéu chuan khi dé nghi thay d6i
ndi dung dang ky hoat dong sau khi dugc Uy ban nhan dén tinh tinh cho phép
thanh 1ap va S¢ Tu phap cép, cap lai Gidy dang ky hoat dong ctia Vin phong cong
chung. Van phong cong chig c6 hanh vi vi pham quy dinh nay sé bi xur ly theo
quy dinh phap luat.

Picu 23. Khiéu nai, t6 cao

1. Cong chimg vién, Van phong cong chimg ndp hd so dé nghi thanh 1ap Vian
phong cong chimng, thay doi dia chi tru s& Van phong cong chung tir dia ban cap
huyén nay sang dia ban cip huyén khac cd quyén khiéu nai vé viéc tir chdi cho
phép thanh 1ap t6 chirc hanh nghé cong chang, thay doi tru s Vian phong cong
chtng tir dja ban cip huyén nay sang dia ban cap huyén khac khi cé can cir cho
rang viéc tir chdi d6 14 trai Luat Cong chimg, cac van ban phap luat khac va Quy
dinh nay.

2. Cong chtng vién, Vin phong céng chimg ndp ho so dé nghi thanh 1ap Vian
phong cong chimg, thay ddi dja chi tru s& Van phong cong chung tir dia ban cap
huyén nay sang dia ban cap huyén khac c6 quyén t cdo voi co quan nha nudc o
tham quyén vé cac hanh vi vi pham phap luat va Quy dinh nay trong viéc tiép
nhan, xét duyét hd so nay.

3. Viéc giai quyét khiéu nai, té cao duoc thuc hién theo quy dinh cua phap
luat vé khiéu nai, tb cdo.

Piéu 24. T6 chirc thuwe hién
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Giao S¢ Tu phap phdi hop voi cac co quan, té chac co lién quan t6 chic
trién khai thue hién Quy dinh nay. Trong qua trinh thuc hién, néu cd kho khan,
vuéng méc thi kip thoi bao cdo Uy ban nhan dan tinh xem xét sira d6i, bo sung
cho phu hop./.



