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S6: M0 /QD-STP

Dak Lik, ngay 24 théng 7 nim 2018

QUYET DINH
Ban hanh Quy ché cung cap thong tin cho cong dan ciia S¢ Tw phap

GIAM POC SO TU PHAP

Can cir Luat Tiép can thong tin ndm 2016:
Can ct Nghj dinh s6 13/2018/NDP-CP ngay 23/01/2018 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét va bién phép thi hanh Luét Tiép c4n thong tin;

Cin clr Quyét dmh 56 2695/QD-UBND ngay 14/9/2016 cua UBND tinh
ban hanh Ké hoach trién khai thi hanh Luat Tiép can thong tin trén dia ban tinh;

Can ctt Quyét dinh sb 1782/QD-UBND ngay 13/7/2015 clia UBND tinh
Pik Lik vé viéc quy dinh chire ning, nhiém vy, quyén han va co céu td chic

ctia S& Tu phap (duge stra doi tai Quyét dinh s 916/QD-UBND ngay 07/4/2016
cua UBND tinh);

Xét dé nghj ctia Chénh Vin phong S&,
QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché cung cip thong tin
cho cong dan ctia S¢ Tu phép.

Picu 2. Chanh Vian phong Sa, Trudng céc phong, don vi thude S& va cac
co quan, to chirc lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Quyét dinh nay ¢ hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 01 thang 7 nam 2018./. [@

Noi nhin: GIAM DOC
- Nhu Diéu 2 (dé thyc hién); ==

- GD, céc PGD S&; :
- Luu: VT, VP (TH).

Nguyén Minh Thuén



UBND TiNH PAKLAK  CQNG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO TU PHAP Pjc 1ap - Tw do - Hanh phic

QUY CHE
Cung cip théng tin cho cong dén cia S& Tw phap
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 MO /QD-STP ngay.44.../9-./2018
ciia Gidm déc S Tuw phap)

Chuwong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

L. Quy ché nay quy dinh vé viéc cong khai thong tin va cung cap thong tin
theo yéu cau ctia cong dan thudc pham vi, trach nhiém cung cAp thong tin cua
S& Tu phap theo quy dinh ctia Luét Tiép can thong tin.

2. Thong tin thuc tréch nhiém cung cap ciia S& Tu phap bao gdm thdng tin
do S¢ Tu phép, cac phong, don vi thugc S& Tu phap tao ra trong qué trinh thuc
hién chirc ning, nhiém vy, quyén han theo quy dinh ctia phép luat, dugc nguoi
c6 tham quyén ky, déng ddu hojic x4c nhan bang vin ban, trir thong tin cong dan
khong dugc tiép can theo quy dinh tai Didu 6 Luat Tiép cin théng tin; théng tin
chua c6 du didu kién dé cong dan duoc tiép cén theo quy dinh tai Didu 7 Luat
Tiép cén thong tin.

Piéu 2. Nguyén tic cung cAp thong tin

I. Thong tin duge cung cp phai chinh xéc, diy du, trong pham vi va trach
nhiém cung cép thong tin theo quy dinh tai Khoan 1 Didu 9 Luat Tiép cén
thong tin

2. Viéc cung cép thong tin phai kip thoi, minh bach, thuén lgi cho cong
dan; dung trinh ty, thu tuc theo quy dinh ctia phép luat.

3. Bao dam sy phdi hop chit chd, hiéu qué cia céc don vi trong qua trinh
cung cAp thong tin.

4. Bao dam kinh phi va cac diéu kién vét chit lién quan cho cong téc cung
cap thong tin phi hgp véi quy dinh cia phép luat va dic didm, didu kién, yéu
cau thye té ctia S& Tu phép.

Piéu 3. Phin cong linh dao S& phu trach cung cAp thong tin

1. Gidm d6c S& chju trach nhigm vé viéc cung cdp théng tin cia S& Tu
phép cho cong dan.



2. Phé Giam déc phu trach linh vie Van phong S¢ gitp Gidm déc So phu
trach, chi dao viéc cung cip thong tin; dé xuét, bdo céo Gidm dbe cic diéu kién
bao dam thue hién viée cung cép thong tin.

Phé Gidm ddc phu trach viéc cung cép thong tin xem xét, quyét dinh hodc
xin y kién Giam dbc vé cac trucmg hop quy dinh tai khoan 2 biéu 6, khoan 3
Diéu 7, khoan 2 Piéu 17, diém e khoan 1 Diéu 18, khoan 5 DPiéu 19, khoan 4
Piéu 23 va didm d khoéan 1 Didu 28 Luat Tiép can thong tin.

Pidu 4. DAu mdi cung cip thong tin cho cong din cia S& Tw phap

Vin phong S¢ 1a ddu mdi tiép nhan yéu cAu cung cip thong tin va tra két
qua cung cap thong tin theo yéu cau.

Pidu 5. Trach nhiém ciia Chanh Vin phong S&

1. Té chirc thuc hién cung cép thong tin theo yéu cdu ctia cong dan, dam
bao tudn thii nguyén tic cung cép thong tin, hinh thirc, trinh tyr, thi tyc va thoi
han cung cép thong tin theo quy dinh cia phap luat; t6 chire luu trit va bao dam
tinh chinh x4c ctia thdéng tin dugc cung cép theo yéu cau.

2. Tuy theo khéi lugng cong viée, s& luong yéu cau cung chp thong tin clia
cong déan dé bd tri nhan lye pht hgp cho viée cung cap thong tin.

3. Tb chirc giai thich, huéng din, thong bao cho cong dén thyc hién quyén
tiép can thong tin theo trinh tu, thi tuc quy dinh; tiép nhén, giai quyét hodc phéi
hgp véi cac don vi tham muu lanh dao S¢ giai quyét cac phan anh, kién nghi,
khiéu nai, t6 céo ctia cong dén vé viéc cung cép thong tin cia S theo quy dinh
cua phap luét cé lién quan.

4, Quyet dinh hoic phoi hqp voi cac don vi quyét dinh tir chéi, gia han viéc
cung cip thong tin theo yéu ciu.

5. Chu tri cdp nhét, quan 1y chuyén muc vé tiép can thong tin trén Trang
thong tin dién tir ctia S& Tu phap. Hudéng dan cic don vi thude S& vé tng dung
cong nghé thong tin; sé hoa, chit ky sd; k¥ thudt vé bién phép, quy trinh béo
quan thong tin va hé thng quan ly thong tin trong hoat dong cung cap thong tin
cta S& Tu phap.

6. Theo doi, don dbc, kiém tra viéc cong khai thong tin b%mg hinh thic
niém yet, cong khai trén phuong tién thong tin dai chiing, thong qua vi¢e tiép
cong dén, hoat dong ctia nguoi phat ngén ctia S& Tu phap.

7. Theo ddi, danh gia tinh hinh, két qua thyc hién cung cép thong tin cua
S& Tu phép.

8. Chu tri, phdi hop véi céc phong, don vi thudc S& tao ra thong tin xtr ly
thong tin dd cong khai, théng tin dd cung cap theo yéu cau khong chinh xac.



Piéu 6. Trich nhiém ciia Truéng cic phong, don vij thugc S& chi tri
tao ra thong tin

1. Chiu trach nhiém vé két qué ra soét, kiém tra tinh bi mat cua thong tin,
phén loai thong tin, bdo ddm tinh chinh xac cta théng tin trude khi gii Vin
phong S&.

2. T4 chire luu trit va chuyén giao thong tin do don vi minh chu tri tao ra téi
Vin phong S& dé cung cép thong tin theo quy dinh ctia Quy ché nay.

3. Chi dao viéc tim kiém théng tin thudc pham vi, linh vie do minh phu
trach hodc chi dao tham gia y kién d6i véi viée cung cap thong tin theo dé nghi
ctia Van phong Sa.

4. Phoi hgp véi Vin phong S& tra 10i céc phan 4nh, kién nghi, khiéu nai, t
cdo ctia cong dén vé viéc cung cap thong tin ctia S¢ theo quy dinh ctia phép luat.

CHUONG 11
RA SOAT, KIEM TRA, PHAN LOAI, LAP, CAP NHAT
DANH MUC THONG TIN

Piéu 7. Ra sot, kiém tra tinh bi mt, phin loai thong tin

1. Cham nhét 01 ngay lam viéc ké tir ngay tao ra théng tin, don vi chu tri
tao ra thong tin c6 trach nhiém ra sot, kiém tra tinh bi mat ctia théng tin, phan
loai ndi dung thong tin trong véan béan, hd so, tai liéu thudc thong tin cong dan
duoc tiép can, thong tin cong dan khong dugc tiép cén, thong tin cong dan dugc
tiép cdn c6 didu kién theo quy dinh tai Diéu 5, Pidu 6, Diéu 7 Luat Tiép can
thong tin trudc khi cung cap cho Vin phong Sé.

2. Trong qué trinh ra soét, kiém tra tinh bi mat ctia thong tin va phan loai
théng tin, ddi véi céc thong tin phic tap, thong tin lién quan dén nhiéu linh vue,
don vi chu tri tao ra thong tin c6 thé 1ay y kién cac don vi thude S& ¢6 lién quan,
thoi gian ldy y kién cham nhat 01 ngay lam viéc. Truong hop cin thiét, thi
trudng don vi chu tri tao ra thong tin béo cdo Phé Giam dbc phu tréch trire tiép
dé xin y kién vé viéc x4c dinh tinh bi mat ctia thong tin.

Piéu 8. Chuyén giao thong tin cho Viin phong S&

1. Cham nhat 02 ngay lam viéc ké tir ngay tao ra thong tin, don vi chu tri
tao ra thong tin giri ban gidy va ban dién tir téi Vin phong S& dé luu trit vin ban
va luu trit dién tir theo quy dinh.

2. Van phong S¢ ¢6 trach nhiém loai bo céc ndi dung thong tin cong dan
khéng dugc tiép cén, théng tin cong dan duoc tiép can c6 diéu kién theo quy
dinh tai Diéu 6, Diéu 7 Luat Tiép can thong tin; luu trit viin ban, hd so, tai liéu
da dugc phan loai; bdo dam tinh bi mat cua cac thong tin khéng duoc tiép cén va
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théng tin ma cong dan duge tiép cin co diéu kién trén hé thdng phan mém dién
tir va hé théng luu trir ban gidy.

Picu 9. Lép, cip nhit Danh muc thong tin

1. Cham nhét 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhan thong tin d& duge ra soat,
kiém tra tinh bi mat, phén loai thong tin cta don vi cht tri tao ra thong tin, Van
phong S& ¢6 trach nhiém 1ap, cép nhat Danh muc thong tin phéi dugce cong khai,
Danh muyc théng tin cong dan dugc tiép can cé diéu kién theo quy dinh trén
chuyén muc vé tiép can thong tin thudc Trang thong tin dién tir S& Tu phép.

2. Danh muc thong tin phai dugc cong khai gdm cac ndi dung: tén, sb, ky
hidu van bén, ho so, tai liéu; ngdy, thang, ndm tao ra vin ban, ho so, tai liéy;
hinh thirc cong khai thong tin; thoi diem, thoi han cong khai thong tin (néu co).

Chuong 111
CONG KHAI THONG TIN

Piéu 10. Cac thong tin dwge cong khai

1. Van ban quy pham phéap luat do S¢ tham muu, chu tri soan thdo trinh
HDND, UBND tinh ban hanh; van ban hanh chinh c6 gia tri ap dung chung; thu
tuc hanh chinh, quy trinh giai quyét cong viéc ctia S4.

2. Théng tin phd bién, huéng dan thuc hién phap ludt, ché dg, chinh sach
d6i véi nhiing linh vuc thude pham vi quan ly ctia S& Tu phép.

3. Dy thao vin ban quy pham phép luat do S¢ tham muu, chu tri soan théo;
noi dung va két qua trung clu y dén, tiép thu y kién ctia Nhan dan doi voi nhitng
van d& thude thAm quyén quyét dinh ctia S& Tu phép ma dua ra lay y kién Nhén
dan theo quy dinh ctia phap lut; d& an va du thao dé 4n thanh 1ap, giai thé, nhap,
chia don vi truc thudc Sa.

4. Chién luge, chuong trinh, dy én, dé an, ké hoach, quy hoach phat trién
nganh, linh vyc va phuong thirc, két qua thuc hién; chuong trinh, ké hoach cong
tac hing nim cua Sa.

5. Thong tin vé chuc ning, nhiém vu, quyén han, co cdu t6 chirc cua S& va
cua don vi truc thudc; nhiém vy, quyén han cutia can b, cong chirc tryc tiép giai
quyét cac cong viéc cua Nhéan dan; ndi quy, quy ché do S& ban hanh.

6. Bdo céo cong tac dinh ky; béo cdo tai chinh ndm; thong tin thong ké vé
nganh, linh vuc quan 1y; co s& dit liéu qudc gia nganh, linh vuc; thong tin vé
tuyen dung, sir dung, quan ly can bg, cong chirc, vién chirc.

7. Danh muc théng tin phai dugc cong khai; dia chi, s6 dién thoai, sb fax,
dia chi thu dién tir ciia Van phong S& Tu phap.



8. Théong tin vé du toén ngan séch nha nudc; béo cédo tinh hinh thyc hién
ngén sach nha nudc; quyét toan ngan sach nha nudce; dy todn, tinh hinh thyc
hién, quyét toan ngan sach dbi véi cac chuong trinh, dy 4n dau tu xay dung co
ban st dung von ngan sach nha nuée; thu tuc ngan sach nha nude.

9, Thong tin vé phan bd, quan ly, sir dyng nguon vén hd trg phat trién chinh
thitc v ngudn vién trg phi chmh pht theo quy dinh; thong tin v& quéan 1y, sir
dung céc khoan ctru tro, tro cip xa hoi; quan ly, st dung céc khoan déng gop
cua Nhén dan, céc loai quy.

10. Théng tin vé danh muyc dy 4n, chuong trinh dau tu cong, mua sim cong
va quan ly, sir dung von dau tu cdng, tinh hmh va két qué thuc hién ké hoach,
chuong trinh, dy 4n dau tu cong; théng tin vé diu thau.

11. Théng tin vé thué, phi, 1& phi thudc cac linh vyc giai quyét va quéan ly
cua S& Tu phap.

12. Thong tin khéc phai dugce cong khai theo quy dinh ctia phap luat.
Diéu 11. Cong khai théng tin trén Trang thong tin dién tir S& Tur phap

1. Béi vdi céc thong tin phai dugc cong khai theo quy dinh tai Diéu 10 Quy
ché nay, don vi chu tri tao ra thong tin c6 trach nhiém chu tri, phdi hop véi Vin
phong S¢ thyc hién ding tai ban dién t 1én Trang thong tin dién ti cua
S& Tu phap.

2. Truong hop thong tin dang dugc cong khai tai cic co s dit lidu khac
nhau hodc déng tai tai cdc chuyén myc khéc trén Trang thong tin dién ttr thi tai
Danh myc thong tin phai dugc cong khai phai kém theo chi dan dja chi truy cap
dé tai thong tin. Truorng hop thong tin chua dugc cong khai trén Trang thong tin
dién tir ma da dugc sé héa thi phai duge dinh kém theo Danh muc thong tin phai
dugc cong khai.

Piéu 12. Niém yét thong tin tai tru sé Sé Tw phap

1. Céc phong, don vi thuge So chi tri thue hién trinh ty, thi tuc cong khai
thong tin bang hinh thirc niém yét tai don vi hodc phéi hop véi Vin phong S¢&
niém yét tai Bo phan tiép nhén va tra kbt qua cua S&. NOi dung, thoi han niém
yet dugc thyuc hién theo quy dinh cta phap ludt trong timg linh vuc.

2. Déi véi nhimg thong tin duorc céng khai bang hinh thirc niém yét ma
phap luat chua quy dinh cyu thé vé dia diém, thoi han niém yét thi phai dugc
niém yét tai try s& S& Tu phép trong thoi han tdi thleu la 30 ngay.

Piéu 13. Cong khai thong tin trén phwong tién thong tin dai ching,
thong qua viéc tiép cong dan



1. Thanh tra S& thuc hién cung cép thong tin cho cong dan theo Quy ché
tiép cdng dan cua S¢ Tu phap.

2. Ca nhan dugc phan cong phat ngdn thyc hién cung cap thong tin cho co
quan thong tin dai ching dé cong khai trén phuong tién thong tin dai chung theo
quy dinh ctia phéap luat.

Pidu 14. Xir Iy thong tin cong khai khong chinh xic

1. Trudng hop phét hién thong tin do S& Tu phép tao ra va da dugc cong
khai khéng chinh xac, thong tin do co quan khac tao ra nhung do S¢ Tu phép
cong khai khong chinh xac thi Van phong S¢ ¢6 trach nhiém kip thoi dinh chinh,
cong khai thong tin da dugce dinh chinh.

2. Truong hop phét hién thong tin do S¢ Tu phéap tao ra nhung dugc co
quan khac cong khai khong chinh xéc thi Van phong S¢ ¢6 trach nhiém tham
muu lanh dao S& yéu clu co quan di cbng khai thong tin kip thoi dinh chinh,
cong khai thong tin da dugce dinh chinh.

3. Trudng hop tiép nhan phan 4nh, kién nghij tir co quan, t6 chirc, cong déan
vé théng tin cong khai khong chinh xdc, cham nhit 15 ngay ké tir ngay nhan
duoc kién nghi, Vin phong S& phdi hop véi don vi tao ra thong tin kiém tra tinh
chinh xéc cta thong tin va tra 151 cho cong dan, truong hop xac dinh thong tin
cong khai khong chinh x4c thi phai kip thoi dinh chinh, cong khai thong tin da
dugc dinh chinh.

CHUONG IV
CUNG CAP THONG TIN THEO YEU CAU

Pidu 15. Tiép nhiin Phiéu yéu cau cung cap thong tin

1. Vin phong S& ¢6 trdch nhiém tiép nhan Phiéu yéu cau cung cép thong tin
truc tiép tai B§ phan tiép nhan va tra két qua ctia S¢ Tu phdp, qua mang dién tu,
dich vu buu chinh, fax dén S& Tu phap. Truong hgp thong tin trén Phiéu yéu
cAu cung cép thong tin khong cu thé, ré rang, Vian phong Sé hudng dan ngudi
yéu cau cung cap thong tin bd sung theo quy dinh.

2. Phiéu tiép nhan yéu cau cung cap thong tin theo Mau s6 02 ban hanh
kém theo Nghi dinh sb 13/2018/ND-CP ngay 23/01/2018 ctia Chinh pha quy
dinh chi tiét va bién phap thi hanh Luat Tiép céan thong tin.

Pidu 16. Lap S6 theo dbi cung cap thong tin theo yéu cau

1. Hang nam, Vin phong S& ¢6 trach nhiém 1ap S6 theo ddi cung cép thong
tin theo yéu ciu.

2. Sb theo ddi cung cAp thong tin theo yéu cau biang phién ban dién tir co
ndi dung quy dinh tai Phu luc kém theo Quy ché nay.
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Piéu 17. Thong bho vé viée cung cap thong tin, tir chéi cung cap
thong tin :

1. Sau khi tiép nhéan Phleu yéu cau cung cap thong tin h0'p 1§, Véan phong
SO‘ co trach nhiém xur ly yeu céu cung cap thong tin, thong bao cho nguoi yeu
cau vé v1§:c giai quyét yéu cau cung cép thong tin theo Mau s6 03 hodc tir ch01
cung cap thong tin theo MAu s§ 05 ban hanh kém theo Nghi dinh s
13/2018/ND- CP Vin ban giai quyét hodic tir chdi cung cép thong tin duogc gui
t6i ngudi yéu cau cung céap théng tin tai try s co quan hodc qua mang dién tir,
dich vu buu chinh, fax.

2. Déi voi thong tin don gian, c6 san ma c6 thé cung cap ngay qua mang
dién tir hodc c6 thé bd tri dé nguoi yeu cau doc, xem, nghe, ghi chép ngay tai try
s0' cO quan ma khong mét ch1 phi tiép can thong tin thi Van phong Sé khong can
ra théng béo vé viéc cung cép thong tin.

3. Thoi han théng béo vé viée cung cap thong tin, tir chdi cung cép thong
tin dugc thyc hién theo quy dinh cta Ludt Tiép cén théng tin.

Piéu 18. Tap hep, xir Iy thong tin dé cung cap theo yéu ciu

1. Truong hgp thong tin duqc yéu ciu cung cép theo quy dinh tai diém b,
diém ¢ khoan 1 va khoan 2 Piéu 23 Luat T1ep cén thong tin, thong tin da ting
duge cung cip theo yéu cau hoic thong tin don gian, co san trong Luu trir co
quan thi Vin phong S& ¢6 trach nhiém d6i chiéu véi yéu cau cung cép thong tin
va cac diéu kién theo quy dinh cia phdp ludt va cung cép cho ngudi yéu cau
theo quy dinh.

2. P6i véi thong tin phire tap, khong cé sin theo quy dinh tai khoan 1 Didu
ndy ma can tip hop tir cac don vi thude Sé hoic thong tin can thiét phéi c6 y
kién ctia co quan, t6 chirc, don vi khéc thi Vin phong S& ldy v kién cua co quan,
to chirc, don vi lién quan dé giai quyét yéu cau cung cip théng tin, truong hop
can thiét thi xin y kién ctia Ph6 Giam déc phu tréch viée cung cdp thong tin.

Cham nhét 12 10 ngay lam viéc ké tur ngdy nhan dugc yéu cau hgp 18, Vin
phong S& thue hién cung cép thong tin cho ngudi yéu ciu hodic ¢6 vin ban thong
béo tir chdi cung cép thong tin (theo Mau s6 05 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
13/2018/ND-CP) hodc vin ban théng béo vé viée gia han (theo MAu sb 04 ban
hanh kém theo Nghi dinh sb 13/2018/ND-CP).

Piéu 19. Cung cap thong tin theo yéu ciu

1. Trudmg hop cung cép thong tin theo yéu céu truc tiép tai try s co quan,
cin cir yéu cau clia ngudi yéu ciu va hinh thtc chira dung thong tin, Vin phong
S& bb tri thiét bi doc, nghe, xem, ghi chép, sao chép, chup théng tin tai Bo phan
tiép nhan va trd két qua ctia S& phd hop véi hinh thirc cung cdp thong tin duoc
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yéu cau va phu hop véi d6i tugng yéu cAu cung cip thong tin, tao thuan loi cho
ngudi khuyét tat dugc tiép can thong tin theo quy dinh cua Nghi dinh 50
13/2018/ND-CP.

2. Trudng hop cung cap thong tin theo yéu cau qua mang dién tir, Van
phong S& c6 trach nhlem cung cap thong tin qua hop thu dién tu
tuphap@daklak.gov.vn néu viée cung cép thong tin dép tmg du cac didu kién
quy dinh tai khoan 1 Diéu 30 Luét Tiép can thong tin.

3. Truong hop cung cap thong tin theo yéu cau qua dich vu buu chinh, fax,
Van phong S& cung cap thong tin theo dé nghi cua nguoi yéu cdu tai Phiéu yéu
cdu cung cép thong tin.

4. Thoi han cung cép thong tin theo yéu cdu thuc hién theo quy dinh ctia
Luat Tiép can thong tin.

Pidu 20. Gia han cung cap thong tin theo yéu ciu

1. Chanh Vian phong So& quyét dinh viéc gia han cung cép thong tin trong
truong hop can thém thoi gian d8 xem xét, tim kiém, tdp hop, sao chép, gidi
quyét yéu cau cung cap thong tin.

2. Vin ban gia han cung cép théng tin phai duge gt trude khi hét thoi han
cung cAp thong tin theo quy dinh ctia Luat Tiép cén thong tin,

Piéu 21. Xir Iy thong tin cung cap theo yéu cau khong chinh xéc

1. Truong hgp Van phong S& phat hién thong tin do minh cung cép khong
chinh x4c theo yéu ciu cung céap thong tin, chém nhét 1a 05 ngay lam viéc ke tur
ngdy phat hién, Vin phong S& co trach nhi¢m dinh chinh va cung cap lai
thong tin.

2. Trucmg hgp nhan dugce phan anh, kién nghi clia nguoi yéu cau cung cdp
thong tin vé viéc thong tin duge cung cép khong chinh xéc theo yéu cau cung
cAp thong tin, Vin phong S& c6 trach nhiém kiém tra tinh chinh x4c cta thong
tin va tra 101 cho ngudi yéu cau. Néu phét hién thong tin dé khong chinh xac,
Vin phong S& c¢6 trach nhiém kip thoi dinh chinh, cung cap théng tin da dugc
dinh chinh trong thoi han cham nhét 1a 15 ngay ké tir ngay nhan dugce kién nghi
theo ding hinh thirc cung cép nhu lan dau.

Piéu 22. Quéan 1y chi phi tiép cin thong tin

Vin phong S c6 trach nhiém quan 1y, st dung chi phi tiép cin thong tin
theo hudéng dan tai Thong tu s6 46/2018/TT-BTC ngay 14/5/2018 cta B9 Tai
chinh vé viéc quy dinh chi tiét chi phi thyc té dé in, sao, chup va gtri thong tin
theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 12 Luét Tiép can thong tin.



CHUONG V
TO CHUC THU'C HIEN

Biéu 23. Trich nhi¢m ciia Truéng cic phong, don vi thude S

Truong céc phong, don vi thue S& c6 trach nhiém phd bién, quan triét néi
dung Quy ché nay téi cdng chure, v1en chirc, nguoi lao dong thudc don vi minh,
chi dao xr ly théng tin theo yéu cu; k1p thoi phan énh nhitg khoé khin, vuéng
mac trong qua trinh t& chirc thyuc hién vé Vin phong Sé.

Diéu 24. Trich nhiém cia Vin phong S¢

Vian phong S& ¢6 trach nhiém theo ddi, don doc, kiém tra cac don vi thuoc
S& trong v1§:c thyc hién Quy ché nay, kip thoi bao céo lanh dao S& nhung van dé
vudng mic phat sinh; trudng hop can thiét, dé xuét 1anh dao S& sira ddi, bd sung
Quy che cho phu hgp. Bao dam kmh phi, co s& vat chat, trang bj phuong tién k§
thudt can thiét cho viéc cung cdp thong tin va hudéng dan viéc thu, quan ly, st
dung chi phi tiép can thong tin theo quy dinh cua phap luat.

GIAM pOC

Nguyén Minh Thuén



UBND TINH PAK LAK

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO TU PHAP Poc lap — Ty do — Hanh phic
Phu luc
SO THEO DOI CUNG CAP THONG TIN THEO YEU CAU
(tir ngay ..... RO e BRI i dénngay ... thang... ... nam )
STT | Ngay, Tén Diachi | Sédién | Thudiéntir | Tén, sé, ky hiéu van | Hinh thirc Ngay, Chi phi Thong | Théng
thang, ngudl | nguoi yéu thoai (néu co) ban, hd so, tai lidu cung cip thang nim | tiép c4n bao tir bao gia
nim nhin | yéu ciu cdu duoc yéu cau thong tin cung cip | thongtin | chéi, ly han, Iy
yéu cau thong tin do tirchéi | do gia
yéu cau han




